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8 passos para conceber o PFA/E

Passo 1. Refletir sobre um conjunto de pressupostos

- A formacdo continua é uma ferramenta estratégica de gestdo da organizagdo Agrupamento/Escola.

- A formacdo continua destina-se a assegurar a atualizacdo, o aperfeicoamento, a reconversdo e o
apoio a atividade profissional do pessoal docente, visando ainda objetivos de desenvolvimento na
carreira e de mobilidade nos termos do ECD.

- A formagdo continua é uma oportunidade de questionamento das suas praticas, para todos os
intervenientes, tendo em vista a atualiza¢do, a potenciacdo e a melhoria do servico prestado.

- A formacgdo continua tornou-se um bem valioso e escasso, pelo que deve corresponder a procura de
resolucdo de problemas cirurgicamente identificados.

- A formacdo continua esta associada a avaliacdo de desempenho docente e a progressao na carreira,
sendo obrigatodria, para o pessoal docente a frequéncia com aproveitamento de 12,5 horas em média
por ano, e, para o pessoal ndo docente a frequéncia com aproveitamento de uma ac¢do de formacgao
por ano.

- Um Plano de Formag¢do de um CFAE tem vigéncia anual ou plurianual, até um maximo de trés anos. O
Plano de Formagdo de Agrupamento/Escola poderd acompanhar vigéncia equivalente dentro do limite
maximo. A legislagdo em vigor que estabelecia para o Plano de Formacdo de Agrupamento/Escola uma

vigéncia de dois anos foi revogada.
Passo 2. Atualizar a base de dados relativa ao potencial formativo

Os orgdos responsaveis pelo PFA/E do Agrupamento/Escola, Diretor, Conselho Pedagdgico, com o
apoio do Responsével pelo PFA/E, procedem a atualizagido da base de dados relativa ao conhecimento
do potencial formativo adquirido, por docentes e ndo docentes, através de formagao inicial, continua,

especializada, pds-graduada ou outra.
Passo 3. Reunir informagao relativa a problemas sinalizados

De seguida devera ser reunida informacao relativa a problemas sinalizados no dmbito dos (das):
- Resultados dos alunos nas diversas etapas da avaliagao;
- Finalidades do Projeto Educativo;

- Resultados de reflexdao do Conselho Pedagdgico;
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- Indicagdes expressas no Relatdrio de Avaliagdo Externa da IGEC;

- Avaliacdo da formagdo realizada em anos anteriores.
Passo 4. Selecionar os problemas a serem solucionados por recurso a formagdo

Depois, é necessario selecionar, de entre os problemas identificados, os que sdo suscetiveis de serem
solucionados por recurso a formacdo continua, docente ou ndo docente, tendo em atencgao:

- 0 publico-alvo a envolver;

- 0s recursos existentes;

- e 0 espago temporal em que se desenrolara o plano.
Passo 5. Especificar a formagao pretendida

E chegado entdo o momento de indicar (em aplicagdo Excel fornecida pelo CFAE_Matosinhos), para
cada um dos problemas identificados, uma ou mais ideias de formacdo, devidamente especificadas.

a. Proposta de designacao;

b. Problema identificado (Organizacional; Enquadramento no Projeto Educativo)

c. Objetivos considerados essenciais;

d. Conteudos considerados essenciais;

e. Proposta de modalidade de formagdo a adotar;

f. Nimero de horas presenciais e de trabalho auténomo (se aplicavel);

g. Destinatarios (NUmero de formandos, grupos de recrutamento ou categoria);

h. Realizacdo (Proposta de periodo de realizagdo; nimero de sessdes por més);

i. Indicacdo de formadores (BFl - Bolsa de Formadores Internos do CFAE_Matosinhos, externos ou
outros);

j.- Observagdes — Indicagdo de eventuais parcerias que possam ser activadas para levar a cabo a
formagao.

Para os casos em que a ac¢do ja tenha sido realizada no CFAE_Matosinhos basta indicar a referéncia

curta da agdo (ex: C532A-14_15), preenchendo depois apenas os itens b., g., h.,i. ej..
Passo 6. Formalizar o envio do PFA/E ao CFAE_Matosinhos

O Diretor do Agrupamento/Escola envia o PFA/E ao CFAE_Matosinhos (em aplicacdo Excel fornecida),

até ao final do més de Junho do ano letivo anterior ao da sua entrada em vigor.
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Passo 7. Articulagdo entre os projetos de formagdo dos Agrupamentos/Escolas Associados(as) e o
CFAE
A Seccdo de Formacdo e Monitorizagdo da Comissdo Pedagdgica analisara os planos de formagao
enviados pelos Agrupamentos/Escolas Associados(as) estabelecendo a articulagdo entre os projetos de
formacdo das escolas e o CFAE e elaborando proposta de ativagdo dos recursos necessarios a
concretizagdo daqueles projetos, muito especialmente no que respeita a BFl. Esta proposta serd
depois discutida a aprovada em Conselho de Diretores a quem compete aprovar o plano de formacgao

do CFAE, ouvida a Sec¢ao de Formacao e Monitorizagao.
Passo 8. Analisar o dispositivo de formagao proposto e decidir a formacgao a realizar

Os 6rgdos responsaveis pelo PFA/E analisam o dispositivo de formacdo proposto, selecionam a
formagcdo a realizar, programam e mobilizam recursos internos de apoio a sua concretizagdo,
comunicando depois ao CFAE_Matosinhos as decis0es tomadas que terdo, em termos regulamentares,

que ser validadas pela Comissdo Pedagdgica.

A partir daqui cabera ao CFAE_Matosinhos conduzir o processo que levard a concretizagao das ideias

de formagdo que integram o plano.
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