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Convite Nacional a Apresentacdo de Candidaturas para 2013

O convite nacional a apresentagdo de candidaturas é um documento oficial, elaborado pela Agéncia Nacional para a
Gestdo do Programa Aprendizagem ao Longo da Vida (AN), destinado a todos os candidatos ao Programa Aprendizagem

ao Longo da Vida (PALV) para o ano de 2013.

Trata-se de um documento complementar a documentagdo de base e de leitura obrigatéria publicada pela Comissdo
Europeia (CE), com cariz nacional, que visa apresentar aos candidatos portugueses os critérios nacionais a aplicar pela

AN durante o processo de sele¢ao de 2013 bem como as regras para o calculo e atribuicdo das respetivas subvengoes.

A leitura deste convite deve ser efetuada em articulagdo com os seguintes documentos, disponiveis na pagina

da AN portuguesa em www.proalv.pt e/ou na pagina da CE em http://ec.europa.eu/education/index_en.html:

° Decisdo que estabelece o Programa Aprendizagem ao Longo da Vida (Decisdo 2006/1720/CE);

° Convite Geral a Apresentacdo de Candidaturas 2013 (General Call for Proposals 2013) — Prioridades

Estratégicas;

. Guia do Candidato (Guia LLP - 2013):

. Disposicdes Gerais (Parte I)

. Subprogramas e a¢des (Parte I1)

. Detalhes por acdo

. Formularios de Candidatura

. Grelhas de anélise de elegibilidade e de avaliagdo de qualidade (disponiveis www.proalv.pt /

separador do programa / separador DOCUMENTOS)

Nota Bene: A informacdo contida no presente convite ndo substitui a leitura de todos os documentos indicados e de

consulta obrigatdria.
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Este documento refere-se a todas as agdes descentralizadas de todos os programas sectoriais geridas pela AN

portuguesa, designadamente:

PROGRAMA SECTORIAL

COMENIUS

PROGRAMA SECTORIAL ERASMUS

PROGRAMA SECTORIAL
LEONARDO DA VINCI

PROGRAMA SECTORIAL
GRUNDTVIG

7-8)

Parcerias Bilaterais (cf. pp. 9-

10)

Parcerias Comenius Regio (cf.

pp. 11-13)

Bolsas de Formacao Continua

Parcerias Multilaterais (cf. pp.

(cf. pp. 14-17)

Periodos de Assisténcia -

Assistentes Comenius (cf. pp.

18-19)

Periodos de Assisténcia -

Mobilidade de Estudantes para

Projetos de Mobilidade (cf. pp.

Estudos (SMS) (cf. pp. 24-26)

Mobilidade de Estudantes para

39-41)

Formacdo Profissional Inicial

Parcerias (cf. pp. 48-49)

Projetos de Voluntariado

Sénior (cf. pp. 50-51)

estagios profissionais (SMP) (cf. pp.
24-26)

Mobilidade de Docentes para

MissGes de Ensino (STA)
24-26)

Mobilidade de Pessoal para

Formacdo (STT) (cf. pp. 24-26)

Consorecios (cf. pp. 27-28)

Programas Intensivos (IP)  (cf. pp.

Escolas de Acolhimento (cf.

pp. 20-21)

Mobilidade Individual de

29-31)

Cursos Intensivos de Linguas

Erasmus (EILC) (cf. pp. 32-33)

Alunos (cf. pp. 22-23)

Visitas
Preparatérias/Semindrios de

Contacto (VP/SC) (cf. pp. 34-
36)

Visitas Preparatdrias/Semindrios de

Contacto (VP/SC)
34-36)

(cf. pp.

(cf. pp.

FPI (cf. pp. 39-41)

Pessoas Presentes no Mercado

de Trabalho (PMT) (cf. pp. 39-
41)

Profissionais de Ensino e

Formacdo Profissional (PEFP)

(cf. pp. 39-41)

Certificacdo da Mobilidade (cf.

pp. 42-43)

Projetos de Transferéncia de

Inovacdo (PTI (cf. pp.

44-45)
Parcerias (cf. pp. 46-47)

Visitas
Preparatérias/Semindrios de

Contacto (VP/SC) (cf. pp. 34-36)

Workshops (cf. pp. 52-53)

Cursos de Formacédo Continua

(cf. pp. 54-56)

Visitas e Intercambios (cf. pp.

57-59)

Periodos de Assisténcia —

Assistentes Grundtvig (cf. pp.
60-62)

Visitas
Preparatérias/Semindrios de

Contacto (VP/SC) (cf. pp. 34-36)

Programa Transversal - Visitas de Estudo (cf. pp. 37-38)
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FORMULARIOS DE CANDIDATURA

Antes de preencher o formulario, por favor leia as sec¢des relevantes do Guia LLP 2013 (LLP Guide 2013) do PALV, assim
como o Convite Geral a Apresentagao de Candidaturas 2013 (General Call for Proposals 2013), publicados pela CE, bem

como toda informacgdo de apoio disponibilizada em www.proalv.pt

De notar que existem formularios de candidatura em trés formatos diferentes (pdf, Word, plataforma CEDEFOP), pelo

que se sugere que, antes de iniciar o respetivo preenchimento, proceda a leitura das instrugdes.

Programa Agdo
Programa Parcerias (Multilaterais e Bilaterais) e Descarregar a versdo oficial do formuldrio de
Comenius candidatura (pdf) para 2013

Bolsas de Formagdo Continua Preencher a candidatura

Validar pagina a pagina
Periodos de Assisténcia - Assistentes Comenius

Gravar o ficheiro no computador pessoal

Submeter a candidatura online (necessario acesso a
Periodos de Assisténcia - Escolas de Acolhimento
internet)

Verificar o “estatuto da submissdo: OK”

Visitas Preparatdrias/Seminarios de Contacto (VP/SC)

Imprimir a candidatura

Assinar a candidatura

Programa Mobilidade (IES — Institui¢des Ensino Superior)

Erasmus e Se aplicavel, assegurar a assinatura do(s)
Visitas Preparatdrias/Seminarios de Contacto (VP/SC) representante(s) legal(ais) da institui¢do

e Enviar a candidatura impressa e os anexos
Programa Mobilidade solicitados por correio postal, dentro do prazo limite,
Leonardo da para a sua respetiva AN
Vinci Projetos de Transferéncia de Inovagdo (PTI)

Parcerias

Visitas Preparatdrias/Seminarios de Contacto (VP/SC)

Programa Parcerias

Grundtvig

Cursos de Formagdo Continua

Visitas Preparatdrias/Seminarios de Contacto (VP/SC)

Word (doc)
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Programa Comenius Parcerias Comenius Regio Descarregar a versdo oficial do formulario de

candidatura (Word) para 2013

Mobilidade Individual de Alunos

Preencher integralmente a candidatura

Gravar a versdo final da candidatura no

Programa Erasmus Cursos Intensivos de Linguas Erasmus (EILC) computador pessoal

Imprimir a candidatura

Programas Intensivos (IP)

Assinar a candidatura impressa  pelo(s)

representante(s) legal(ais) da instituicdo
Mobilidade CONSORCIOS

Enviar a candidatura impressa e assinada bem

Programa Leonardo da Vinci Certificagdo da Mobilidade como as copias de todas as cartas de intencdo

de todos os parceiros, por correio postal e

Programa Grundtvig Projetos de Voluntariado Sénior dentro do prazo limite, para a respetiva AN

Nota: No caso das agdes com formuldrios de

Workshops
P candidatura em formato Word, solicita-se o

envio das candidaturas por e-mail para: nome

Visitas e Intercambios
do programa@proalv.pt - ex.:

comenius@proalv.pt

Periodos de Assisténcia — Assistentes Grundtvig

Plataforma online

Programa Transversal Visitas de Estudo e Aceder e registar-se na pagina http://studyvisits.cedefop.europa.eu/ seguindo as

instrugdes de candidatura

o Preencher a candidatura na plataforma online

e Submeter a candidatura online até a hora limite

e Gravar a versdo final da candidatura no computador pessoal

e Imprimir a candidatura submetida

e Assinar a candidatura

e Assegurar que a candidatura contém a assinatura do(s) representante(s) legal(ais) da
instituicdo

e Enviar a candidatura impressa por correio postal dentro do prazo limite para a sua

respetiva AN
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REGRAS GERAIS A CONSIDERAR

CANDIDATO - Entende-se por candidato qualquer individuo ou organizacao responsavel pelaapresentacao

de uma candidatura.

CANDIDATURAS APRESENTADAS POR INSTITUICOES/ORGANIZACOES ELEGIVEIS

Qualquer instituicdo/organizacdo, sé é elegivel enquanto candidata se for uma entidade dotada de

personalidade juridica prépria.

REQUISITOS PARA A APRESENTACAO DE CANDIDATURAS

1. Todas as candidaturas apresentadas por instituicdes/organizacBes tém de ser acompanhadas da

seguinte documentacao:
a. Entidades Publicas — cdpia do cartdo de Identificagdo Fiscal (NIF) ou do NIPC
b. Entidades Privadas — certidao do registo comercial ou cédigo de acesso para consulta da mesma

N3o sdo aceites candidaturas de entidades que tenham existéncia legal hd menos de 2 anos. Esta regra
ndo se aplica aos novos agrupamentos escolares, criados de acordo com os normativos legais em
vigor.

2. No caso das instituicdes/organizagdes que integram diferentes escolas, polos ou estruturas regionais, a

instituicdo/organizacdo candidata é sempre a entidade dotada de personalidade juridica prépria,

devendo-se identificar claramente na candidatura qual o organismo onde o projeto serd desenvolvido.
Ex:

e Agrupamento de Escolas de ... — Escola Basica ...

e Empresa ABC, Lda. — Colégio ABC/Escola .../Centro de Formacdo ...
e Associacdo ABC — Colégio ABC/Escola .../Centro de Formag3do...

e Fundagdo ABC — Colégio ABC/Escola .../Centro de Formag3o...

e Cooperativa ABC - Colégio ABC/Escola .../Centro de Formagdo...

Nota: Qualquer candidatura que seja apresentada com outra denominagdo, que nao a correspondente a entidade

legalmente instituida, sera rejeitada em fase de elegibilidade.

Todas as candidaturas apresentadas por instituicbes/organizacdes em situagdo de incumprimento de

responsabilidades contratuais no ambito de projetos anteriormente aprovados pela AN serao imediatamente

excluidas.
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OUTRAS REGRAS GERAIS

1. Caso o ultimo dia do prazo de candidatura seja durante um feriado ou fim-de-semana o prazo de envio da
versdo em papel (se aplicavel) da candidatura passa para o dia util seguinte. Esta norma nao se aplica a
submissdo online das candidaturas.

2. Os candidatos podem enviar espontaneamente modificacdes ou complementos de informacdo em
relagdo a sua candidatura (em formato papel) até a data limite de candidatura. As modificagGes ou
complementos de informacgdo enviados a AN depois do prazo limite ndo serdo considerados, pois ndo sdo
autorizadas quaisquer alteragdes as candidaturas depois de expirado o prazo. A AN podera solicitar
esclarecimentos ou informacao adicional aos candidatos e reserva-se o direito de definir um prazo limite
para o envio da informacgao solicitada.

3. Sempre que o formulario de candidatura apresentar pedidos de subvencdo mal preenchidos (rubricas
orcamentais e/ousomas), em fase de atribuicdo de financiamento a AN retificara os valores de acordo

com as regras de atribuicdo de financiamento, mas nunca atribuird um valor superior ao solicitado pelo

candidato.

4. Caso a candidatura venha a ser selecionada para subvencdo, a Entidade candidata, em funcdo da
declaragcdo de honra assinada no respetivo processo de formalizagdo, obriga-se a apresentar todos os
documentos considerados como necessarios pela AN para efeitos de verificacdo dos requisitos legais
e/ou financeiros que a viabilizem e comprovem. Se se verificarem irregularidades impeditivas da

celebragdo do contrato, a selecdo do projeto é revogada, para efeitos de financiamento.
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Programa Sectorial COMENIUS

Acao PARCERIAS MULTILATERAIS

A escola do pais coordenador da parceria devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013
. Preencher a candidatura (em cooperagdo com os respetivos parceiros, incluindo os dados de todas as instituigdes envolvidas relativamente ao desenvolvimento da Parceria, as mobilidades
planeadas e aos pedidos de subvengdo)
. Validar as diferentes paginas da candidatura
. Gravar o ficheiro no computador pessoal
. Submeter a candidatura on line (necessario acesso a internet)
Regras de preenchimento, . Verificar o “estatuto da submissao: OK”

submissdo e envio das . Reencaminhar o ficheiro com a candidatura submetida para as restantes instituicdes parceiras
candidaturas

Todas as escolas envolvidas na Parceria deverdo:

. Imprimir a candidatura enviada pela escola coordenadora da Parceria (versdo submetida online com estatuto de submissdo OK)
. Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais)
. Enviar as candidaturas impressas e os anexos solicitados (ver Requisitos para Apresenta¢do de Candidaturas — pag. 5 do presente convite) por correio postal dentro do prazo limite (cada

institui¢do envolvida na parceria é responsével por enviar a copia da sua candidatura a sua respetiva AN)

Nota: As instituigdes com estatuto de parceiras ndo podem submeter a candidatura online nem alterar qualquer informacdo contida no formuldrio enviado pela instituicdo coordenadora. As cépias

impressas dos formuldrios devem ser iguais exceto a Declaragdo (relativa a cada institui¢do candidata).

. Submissdo on line da candidatura, PELO COORDENADOR DA PARCERIA, dentro do prazo limite de candidatura
. Envio da candidatura, por correio, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)
. Uso do formulario oficial para 2013

. Preenchimento do formulario processado por computador, exceto a Declaragdo

Critérios europeus de e  Todos os campos e secgdes de preenchimento obrigatério do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja)
elegibilidade (o

incumprimento dos mesmos . Preenchimento da candidatura numa das linguas oficiais da UE

origina a rejeicdo imediata e  AParceria é constituida, no minimo, por trés instituicdes provenientes de trés paises diferentes participantes no PALV

das candidaturas)
. Pelo menos uma das instituigdes participantes esta localizada num Estado-Membro da UE

. A instituigdo candidata é uma entidade legal e é elegivel para participar na Acdo
. O formuldrio impresso esta assinado pelo(s) representante(s) legal(ais) da instituigdo na qualidade e com poderes para o ato

. A institui¢do candidata cumpriu todas as obrigagdes contratuais relativas a subvengdes recebidas anteriormente da AN



. Limitacdo do nimero de candidaturas por escola: um maximo de 2 (duas) candidaturas por escola por ano/convite poderd ser aceite desde que se dirijam a diferentes assuntos e que envolvam

equipas diferentes.

Critérios nacionais de Em caso de apresentagdo de mais do que duas candidaturas, a AN contactard a escola e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que devera ter seguimento sendo as restantes candidaturas
elegibilidade (o

incumprimento destes
critério originara a rejei¢do . Limitacdo do nimero de candidaturas por Agrupamento Escolar: Por agrupamento o niimero de candidaturas estd limitado a 3 (TRES).
das candidaturas)

rejeitadas ao abrigo deste critério.

. Limitacdo do numero escolas portuguesas na mesma parceria: Apenas 1 (UMA).

Caso a candidatura apresente mais do que uma escola portuguesa envolvida na mesma parceria todas as escolas portuguesas serdo consideradas ndo elegiveis.

Prioridades nacionais de e N/A
selecdo

A AN recomenda:

. A finalizagdo da candidatura antes do prazo limite (de notar que é preciso dar tempo aos parceiros para conhecerem a versao final da candidatura e a imprimirem, assinarem e enviarem por via
postal para a respetiva AN)

. O envio por correio da_versdo original da candidatura acompanhada de duas cdpias, apenas no caso de a instituicdo portuguesa ser a instituicdo com papel de coordenadora da parceria

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do
Recomendacgdes
. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura
. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio
. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio (a apresentagdo da candidatura dentro do prazo estabelecido é uma das condigGes para a
elegibilidade da mesma)

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

O financiamento é atribuido com base num montante maximo (lumpsum). A instituicdo candidata devera escolher a lumpsum que mais se adequa ao seu projeto tendo em conta que a subvengdo final
depende da realizagdo ou ndo do nimero minimo de mobilidades previstas. A lumpsum pode ser igual para todas as instituicdes envolvidas na parceria ou pode diferir entre as instituicdes parceiras

Nos casos de participagdo de pessoal e/ou alunos com necessidades especiais e de participagdo de instituicdes localizadas em regides ultraperiféricas ou territérios ultramarinos e apés a aprovacdo do
Regras para o calculo da

subvencgo a atribuir projeto as institui¢des beneficidrias poderdo solicitar a AN a reducdo do nimero minimo de mobilidades.

LUMPSUMS A APLICAR PELA AN PORTUGUESA

. 4.000,00 € (4 mobilidades) //8.000,00 € (8 mobilidades) //16.000,00 € (12 mobilidades) // 23.000,00 € (24 mobilidades)

Prazo de candidatura 21 de fevereiro de 2013



Programa Sectorial COMENIUS

Acdo PARCERIAS BILATERAIS

A escola do pais coordenador da parceria devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013
. Preencher a candidatura (em cooperagdo com o respetivo parceiro, incluindo os dados de ambas as instituigdes envolvidas relativamente ao desenvolvimento da Parceria, as mobilidades
planeadas e aos pedidos de subvengdo)
. Validar as diferentes paginas da candidatura
. Gravar o ficheiro no computador pessoal
. Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)
. . Verificar o “estatuto da submissdo: OK”
Regras de preenchimento,
submissdo e envio das . Reencaminhar o ficheiro com a candidatura submetida para a escola parceira
candidaturas
Ambas as escolas deverdo:
. Imprimir a candidatura enviada pela escola coordenadora da Parceria (versdo submetida online com estatuto de submissdo OK)
. Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais)

. Enviar as candidaturas impressas e os anexos solicitados (se aplicavel) por correio postal dentro do prazo limite (cada instituicdo envolvida na parceria é responsavel por enviar a cépia da sua

candidatura a sua respetiva AN)

Nota: As instituigdes com estatuto de parceiras ndo podem submeter a candidatura online nem alterar qualquer informagdo contida no formuldrio enviado pela instituicdo coordenadora. As copias

impressas dos formuldrios devem ser iguais exceto a Declaragdo (relativa a cada institui¢do candidata).

. Submissdo online da candidatura, PELO COORDENADOR DA PARCERIA, dentro do prazo limite de candidatura
. Envio da candidatura, por correio, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

. Uso do formulario oficial para 2013

. Preenchimento do formulario processado por computador, exceto a Declaragdo

Critérios europeus de e  Todos os campos e sec¢des de preenchimento obrigatério do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja)

elegibilidade (o e  Preenchimento da candidatura numa das linguas oficiais da UE
incumprimento dos mesmos
origina a rejei¢do imediata . A Parceria é constituida por duas instituicdes provenientes de dois paises diferentes participantes no PALV

das candidaturas) . Pelo menos uma das instituigdes participantes esta localizada num Estado-Membro da Unido Europeia

. A principal lingua de ensino das duas institui¢des participantes ndo é a mesma
. A instituigdo candidata é elegivel para participar na Acdo

. A tabela 4 inclui intercambios reciprocos de turmas ou de grupos com uma duragdo minima de 10 dias, excluindo os dias de viagem

. A turma ou o grupo de alunos a envolver no intercambio conta com, no minimo, 10 ou 20 alunos conforme a subvencdo aprovado, for para 12 ou 24 mobilidade, com idade igual ou superior a




Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das
candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacbes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

Prazo de candidatura

12 anos
O formulario estd assinado pelo(s) representante(s) legal(ais) da instituigdo na qualidade e com poderes para o ato
A institui¢do candidata cumpriu todas as obrigagdes contratuais relativas a subvengdes recebidas anteriormente da AN

A institui¢do candidata é uma entidade legal e é elegivel para participar na Acdo

Limitacdo do nimero de candidaturas por escola: um maximo de 2 (duas) candidaturas por escola por ano/convite podera ser aceite desde que se dirijam a diferentes assuntos e que envolvam

equipas diferentes.
Em caso de apresentagdo de mais do que duas candidaturas, a AN contactard a escola e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que devera ter seguimento sendo as restantes candidaturas
rejeitadas ao abrigo deste critério.

Por agrupamento o nimero de candidaturas esta limitado a 3.

N/A

A AN recomenda:

A finalizagdo da candidatura antes do prazo limite (de notar que é preciso dar tempo ao parceiro para conhecer a versdo final da candidatura e a imprimir, assinar e enviar por via postal para a
respetiva AN)

O envio por correio da versdo original da candidatura acompanhada de duas cdpias, no caso de a instituicdo portuguesa ser a instituicdo com papel de coordenadora da parceria

O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio (a apresentagdo da candidatura dentro do prazo estabelecido é uma das condigGes para a
elegibilidade da mesma)

Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

O financiamento é atribuido com base num montante maximo (lumpsum). A instituicdo candidata devera escolher a lumpsum que mais se adequa ao seu projeto tendo em conta que a
subvengdo final depende da realizagdo ou ndo do nimero minimo de mobilidades previstas. A lumpsum pode ser igual para todas as instituigdes envolvidas na parceria ou pode diferir entre as
instituigdes parceiras

Nos casos de participagdo de pessoal e/ou alunos com necessidades especiais e de participacdo de instituicdes localizadas em regides ultraperiféricas ou territdrios ultramarinos, as instituicdes
beneficiarias poderdo solicitar a AN a redugdo do nimero minimo de mobilidades correspondente ao valor do financiamento atribuido, apds a selegdo.

LUMPSUMS A APLICAR PELA AN PORTUGUESA

17.000,00 € (12 mobilidades, das quais 10 tém de ser realizadas por alunos) // 24.000,00 € (24 mobilidades, das quais 20 tém de ser realizadas por alunos)

21 de fevereiro de 2013
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Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

COMENIUS

PARCERIAS COMENIUS REGIO - as Parcerias Comenius Regio sdo estabelecidas entre duas regides parceiras, uma das quais atuara como coordenadora do projeto. O papel de coordenagdo é puramente
administrativo. Ambas as regides tém os mesmos direitos e obrigaces na parceria. Cada regido corresponde a um consorcio com trés instituigdes: uma autoridade relevante com papel na educagdo, uma

escola e uma outra organizagdo (associagdo, museu, empresa, etc.) que deve ter um papel significativo para os objetivos do projeto.

A autoridade com papel na educagao da regido coordenadora devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (Word) para 2013

. Preencher a candidatura, em cooperagdo com a regido parceira, devendo o formulario incluir os dados de todas as instituigdes envolvidas (autoridades locais / regionais e parceiros
locais/regionais) relativamente ao desenvolvimento da Parceria, as mobilidades planeadas e aos pedidos de subvengao.

. Gravar o ficheiro no computador pessoal

. Reencaminhar a candidatura final (ficheiro) para a regido parceira
Ambas as autoridades com papel na educagao das regies coordenadora e parceira deverdo:

. Imprimir a versdo final da candidatura
. Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais)
. Enviar, por correio postal e dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN a candidatura impressa e assinada e as cartas de intengido de cada uma das respetivas instituigdes parceiras locais /

regionais

Nota: A regido parceira ndo pode alterar qualquer informagdo contida no formuldrio enviado pela regido coordenadora. As copias impressas dos formularios devem ser iguais exceto a Declaragdo (relativa

a cada regido candidata).

. Envio da candidatura, por correio, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

. Uso do formulario oficial Parcerias Comenius Regio para 2013

. Envio da candidatura de acordo com as instrugdes publicadas pela AN

. Preenchimento do formulario processado por computador, exceto a folha de rosto e a Declaragdo

. Preenchimento completo de todas as secgdes do formulario de candidatura e inclusdo de todos os anexos solicitados

. Apresentagdo da candidatura na lingua de comunicagdo da parceria (lingua oficial da UE)

. A Parceria é constituida, no minimo, por um consércio de trés instituigdes em cada uma das duas regides provenientes de dois paises diferentes participantes no PALV
. Em cada regido parceira serdo envolvidas, pelo menos, uma escola e uma outra organizagdo (adicionalmente a autoridade local/regional em matéria de educagdo)
. Pelo menos uma das regides esta localizada num Estado-Membro da UE, a data do inicio do projeto

. A institui¢do candidata (autoridade) é elegivel para receber financiamento da sua AN para participar numa Parcerias Comenius Regio

. Pelo menos uma das escolas envolvidas nas Parceria Comenius Regio, em cada regido parceira, é elegivel para participar nas Parcerias Comenius

. A parte E1 inclui o numero de mobilidades e a subvengao solicitada pela instituigdo candidata para as atividades de mobilidade previstas

. A parte E2 inclui orgamento para custos adicionais do projeto ou declara que ndo solicita financiamento para custos adicionais do projeto
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Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das
candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacbes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

. O formulario estd assinado pelo(s) representante(s) legal(ais) da instituigdo na qualidade e com poderes para o ato

. Cada instituicdo candidata cumpriu todas as obrigages contratuais relativas a subvengdes recebidas anteriormente da AN

. Limitacdo do niimero de candidaturas: 1 (UMA) candidatura por instituigio por ano/convite nos termos dos niimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTACAO DE CANDIDATURAS (pag. 5 do

presente convite).
Em caso de apresentagdo de mais do que uma candidatura, a AN contactard a instituicdo e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que deverd ter seguimento sendo as restantes

candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério.

. N/A

A AN recomenda:

. A consulta da informagdo adicional constante no documento “Perguntas Frequentes” em www.proalv.pt
. A finalizagdo da candidatura antes do prazo limite (de notar que é preciso dar tempo ao parceiro para conhecer a versdo final da candidatura e a imprimir, assinar e enviar por via postal para a
respetiva AN)

. O envio por correio da_versdo original da candidatura acompanhada de duas cdpias, no caso de a instituicdo portuguesa ser a instituicdo com papel de coordenadora da parceria

. O envio da versdo eletrénica da candidatura para comenius@proalv.pt

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio (a apresentagdo da candidatura dentro do prazo estabelecido é uma das condigGes para a
elegibilidade da mesma)

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. A verificagdo da versdo do formuldrio a enviar (se esta completamente preenchido e se contém todas as paginas e anexos) para ndo vir a ser prejudicada por esse facto

A atribuigdo de financiamento é composta por duas partes:

Financiamento atribuido com base num montante mdximo (lumpsum) para as atividades de mobilidade transnacional

A instituicdo candidata devera escolher a lumpsum que mais se adequa ao seu projeto, tendo em conta que a subvengdo final depende da realizagdo ou ndo das mobilidades inicialmente previstas. A
lumpsum pode ser igual para todas as instituigdes envolvidas na parceria ou pode diferir entre as instituigdes parceiras.

. 2.000,00 € (4 mobilidades < 300 Km) // 4.000,00 € (4 mobilidades > 300 Km)

e  4.000,00 € (8 mobilidades < 300 Km) // 8.000,00 € (8 mobilidades > 300 Km)

. 5.000,00 € (12 mobilidades < 300 Km) //10.000,00 € (12 mobilidades > 300 Km)

. 10.000,00 € (24 mobilidades < 300 Km) // 20.000,00 € (24 mobilidades > 300 Km)

Nos casos de participagdo de pessoal com necessidades especiais e de participacdo de instituicdes localizadas em regides ultraperiféricas ou territérios ultramarinos e apds a aprovacdo do projeto as
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Prazo de candidatura 21 de fevereiro de 2013
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PROGRAMA SECTORIAL COMENIUS

O candidato individual devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

. Preencher a candidatura (incluindo os dados relativamente ao desenvolvimento da atividade e ao pedido de subveng&o)
. Validar pagina a pagina

. . Gravar o ficheiro no computador pessoal

Regras de preenchimento, P P
submissdo e envio das . Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)
candidaturas » " . "
. Verificar o “estatuto da submissdo: OK’

. Imprimir a candidatura

. Assinar a candidatura

. Se aplicavel, assegurar a assinatura do(s) representante(s) legal(ais) da institui¢do

. Enviar a candidatura impressa e os anexos solicitados por correio postal, dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

! No caso de o candidato apresentar uma candidatura para participar num curso de lingua pura (formagdo com o Unico propésito de desenvolver competéncias numa lingua estrangeira, sem
componente pedagoégico-didactica), o candidato preenche os requisitos aplicaveis a acgéao (cf. ficha n° 5 do Guia LLP)
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Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Prioridades europeias de
selecdo

Prioridades nacionais de
selegdo

Recomendagdes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

no caso de Job Shadowing, a instituicdo de origem ou a institui¢do organizadora é um Estado-Membro da UE;

é elegivel em termos de duragdo (entre 5 dias e 6 semanas para cursos estruturados e até 6 semanas para Job Shadowing, estagios ou participagdo em conferéncias e semindarios)

Dentro do prazo limite de candidatura, o candidato anexa a respetiva candidatura:

. um comprovativo de aceitacdo/de pré-inscricdo emitido pela instituicdo organizadora da atividade

. o programa completo da atividade de formacdo (exceto quando se candidata a atividades de formagdo inseridas na Base de Dados Comenius-Grundtvig)

. o convite da instituicdo de acolhimento e o programa diario das atividades quando se candidata a atividades de Job Shadowing

O candidato ndo participou numa atividade de formacdo financiada através de qualquer acdo de mobilidade individual (Bolsas de Formagdo Continua Comenius, Cursos de Formagdo Continua
Grundtvig, Visitas e Intercambios Grundtvig e Visitas de Estudo) nos dois anos imediatamente anteriores a data da atividade que pretende frequentar (data final da participagdo na atividade)

O candidato ndo apresenta mais do que uma candidatura para a mesma atividade dentro do mesmo prazo, ao abrigo do mesmo programa ou de programas sectoriais diferentes (ex: Comenius,
Grundtvig) e sé podera beneficiar de uma subvengdo no ambito da mobilidade individual (Bolsas de Formagdo Continua Comenius, Cursos de Formagdo Continua Grundtvig, Visitas e

Intercambios Grundtvig e Visitas de Estudo) no Convite a Apresentagdo de Propostas de 2013

Candidatura a uma Atividade de Formagdo resultante de um projeto centralizado SOCRATES ou PALV (10 pontos)

Candidatos a atividades de Job Shadowing (15 pontos)

A AN recomenda:

Rubrica

A finalizagdo e a submissdo da candidatura antes do prazo limite

Que o candidato se identifique, na candidatura, com o seu nome completo

O preenchimento do Numero de Identificagdo Fiscal no campo “National ID”

O envio da candidatura por correio registado com aviso de recegdo

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio
A n3o utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsdveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura

Montante ou | Tabelas de | Exceges / Regras adicionais
percentagem maximos a | referéncia
atribuir
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Informagdes Adicionais

Prazos de candidatura

Viagem

Subsisténcia

Propina/inscricdo, se
aplicavel:

Preparagao
Linguistica e/ou
formagdo em CLIL

500,00 €

80% das taxas didria e
semanal

150,00€ por dia, até ao
maximo de 750,00 €

150,00€ (curso) ou

50,00€ (material)

N/A

1 A do Guia LLP
2013 - Parte |

N/A

N/A

Candidatos com destino a regides ultraperiféricas e/ou territdrios ultramarinos (atribuicdo de custos reais até ao maximo
de 1.000,00 €)

Candidatos das Regides Auténomas:

- Madeira — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 700,00€

- Agores — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 800,00€

A subsisténcia sera atribuida com base no niumero de dias de trabalho completos, acrescidos até ao maximo de dois dias
para as deslocagdes

Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente comprovada):100%

Acompanhante da pessoa portadora de deficiéncia: aplicagdo das regras definidas para os candidatos sem necessidades
especiais.

Com o objetivo de incentivar a participagdo BFC de docentes de disciplinas ndo linguisticas a AN poderd reduzir as taxas de
subsisténcia para 70% da tabela da UE, caso a atividade se enquadre na tipologia de mobilidade para cursos estruturados
com duragdo superior a 8 dias no ambito de metodologias ou pedagogia do ensino das linguas estrangeiras curriculares.

N/A

A preparagdo linguistica deverd ser realizada antes do inicio da atividade de formagao financiada.

Sé serd atribuida verba nesta rubrica, caso a sua necessidade seja devidamente justificada e a justificagdo seja aceite pela
AN.

N3o serd atribuido financiamento nesta rubrica nos casos de participagdo em cursos de linguas estrangeiras.

. Caso o candidato exerca fungdes no ambito das atividades extracurriculares (AEC) e a candidatura seja validada e assinada pela organizagdo prestadora de servicos que ndo o Agrupamento

onde exerce fungdes, o candidato deverd anexar uma prova em como a organizagdo foi contratada para implementar as AEC na escola respetiva

. Caso o candidato trabalhe fora do pais de residéncia, a candidatura tem de ser enviada para a AN onde o candidato exerce a sua atividade profissional.

. A candidatura deve ser elaborada a titulo individual, ser adequada ao perfil pessoal e profissional do candidato e baseada nas suas necessidades

. especificas de formagdo. Assim, todas as respostas que sejam réplicas ou copias de respostas de outras candidaturas obterdo pontuagdo zero

. Em caso de cancelamento da atividade de formag&o por parte do organizador ou de impedimento justificado por parte da instituicdo de origem, podera ser autorizada a transferéncia da

subvengdo para uma atividade de formagdo de tematica e contetdos idénticos. Na sequéncia da alteragdo, sempre que o pais de destino, a duragdo ou a propina forem diferentes, a bolsa sera

reavaliada até ao maximo aprovado inicialmente

. N&o serdo aceites candidaturas de grupo, i.e., candidaturas de diferentes candidatos reunidas pela instituicdo de origem dos candidatos ou por uma instituigdo externa

. Para a mesma atividade de formagdo a AN selecionara apenas as melhores candidaturas, até ao maximo de 2 participantes da mesma instituigdo e de 5 participantes portugueses (Comenius-

Grundtvig), os restantes candidatos, em condi¢des de serem aprovados, transitam para uma lista de reserva ao abrigo deste critério nacional. A AN assegurara que todas as candidaturas com a

mesma classificagdo sdo aprovadas ou colocadas em lista de reserva

16 de Janeiro de 2013 (atividades de formagdo com inicio a partir do dia 1 de Maio de 2013)
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COMENIUS

Programa Sectorial

O candidato individual devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

. Preencher a candidatura (incluindo os dados relativamente ao desenvolvimento da atividade e ao pedido de subveng&o)
. Validar pagina a pagina

Regras de preenchimento, . Gravar o ficheiro no computador pessoal

submissdo e envio das e  Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)

B . Verificar o “estatuto da submissdo: OK”

. Imprimir a candidatura

. Assinar a candidatura

. Se aplicavel, assegurar a assinatura do(s) representante(s) legal(ais) da institui¢do

. Enviar a candidatura impressa e os anexos solicitados por correio postal, dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

Critérios nacionais de

elegibilidade (o

incumprimento dos mesmos o A qualificagdo futura do candidato esta incluida no regime juridico de habilitagdo profissional para a docéncia em vigor a data da candidatura.
origina a rejeigdo imediata

das candidaturas)
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Prioridades nacionais de
selegdo

Recomendacgdes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

Informagdes Adicionais

Prazo de candidatura

. Candidatos com qualificagdo pedagdgica concluida a data do periodo de assisténcia (15 pontos)

A AN recomenda:

. O preenchimento da candidatura em Alemao, Castelhano, Francés ou Inglés, dado que o formulario sera enviado para a Escola de Acolhimento

. A finalizagdo e a submissdo da candidatura antes do prazo limite

. Que o candidato se identifique, na candidatura, com o seu nome completo

. O preenchimento do Numero de Identificagdo Fiscal no campo “National ID”

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura
. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela acdo até ao prazo limite de candidatura

Rubrica

Viagem, subsisténcia e custos
preparatorios

Preparacdo pedagégica e/ou
linguistica (relacionada com
CLIL) e participagdo na reunido
organizada pela AN do pais de
acolhimento

Montante ou percentagem maximos a atribuir

85% das taxas para 13 semanas e para as restantes
semanas adicionais (incluindo os dias de viagem)

250,00€ (curso) ou
50,00€ (material) e

200,00 € (induction meeting)

Tabelas
referéncia

1 A do Guia
LLP 2013 —
Parte |

N/A

Excegdes / Regras adicionais

Candidatos com destino a regides ultraperiféricas e/ou territérios ultramarinos
(atribuigdo de custos reais até ao maximo de 1.000,00 €)

Candidatos das Regides Auténomas:
- Madeira — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 700,00€
- Acores — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 800,00€

Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia
medicamente comprovada):100%

Acompanhante da pessoa portadora de deficiéncia: aplicagdo das regras definidas para
os candidatos sem necessidades especiais.

A preparagdo pedagdgica e/ou linguistica devera ser iniciada antes do Periodo de
Assisténcia.

. A candidatura deve ser elaborada a titulo individual, ser adequada ao perfil pessoal e profissional do candidato e baseada nas suas necessidades especificas. Assim, todas as respostas que

sejam réplicas ou cdpias de respostas de outras candidaturas obterdo pontuagdo zero

31 de Janeiro de 2013
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Programa Sectorial COMENIUS

Acdo PERIODOS DE ASSISTENCIA - ESCOLAS DE ACOLHIMENTO

A escola de acolhimento candidata devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013
. Preencher a candidatura (incluindo os dados relativamente ao desenvolvimento da atividade e ao pedido de subvengdo)

. Validar pégina a pagina

Regras de preenchimento, . Gravar o ficheiro no computador pessoal
submissao e envio das
candidaturas e  Submeter a candidatura online (necessdrio acesso a internet)

. Verificar o “estatuto da submissdo: OK”
. Imprimir a candidatura
. Assegurar a assinatura do(s) representante(s) legal(ais) da instituicdo

. Enviar a candidatura impressa por correio postal, dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

. Submissdo online da candidatura dentro do prazo limite de candidatura

. Envio da candidatura, por correio, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)
. Uso do formulario oficial para 2013

. Submissdo da candidatura de acordo com as instrugdes publicadas pela AN

Critérios europeus de e  Preenchimento do formuldrio processado por computador
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos

origina a rejeicdo imediata e  Preenchimento da candidatura numa das linguas oficiais da UE
das candidaturas)

. Todos os campos e secgdes de preenchimento obrigatério do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja)

. O pais de origem ou o pais de destino é um Estado Membro da UE
. A escola esta localizada num pais participante no PALV
. A escola é elegivel para participar na Acdo

. O formulario estd assinado pelo representante legal da instituigdo

Critérios nacionais de 3 Limitacdo do nimero de candidaturas: 1 (UMA) candidatura por instituicdo por ano/convite nos termos dos nimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTAGAO DE CANDIDATURAS (pég. 5
?Iegibilid.ade (o do presente convite). De notar que, caso a escola esteja integrada num Agrupamento de Escolas, deve ser claro qual a escola do Agrupamento que ird coordenar o periodo de assisténcia e, se
incumprimento dos mesmos

origina a rejeicio das aplicavel, quais as escolas (maximo 3) que serdo abrangidas pelo projeto. Em caso de apresentagdo de mais do que uma candidatura, a AN contactara a institui¢do e solicitar-lhe-a que indique

candidaturas) qual a candidatura que deverd ter seguimento sendo as restantes candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério.

Prioridades nacionais de e  Candidaturas de escolas/agrupamentos integrados no Programa Territérios Educativos de Interveng&o Prioritaria (15 pontos)
selegdo
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Programa Sectorial

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das
candidaturas)

COMENIUS

A instituicdo/organizacdo candidata devera:

. Descarregar a versao oficial do formuldrio de candidatura (Word) para 2013

. Preencher integralmente a candidatura

. Gravar a versdo final da candidatura no computador pessoal

. Imprimir a candidatura

. Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais) da instituicdo

. Enviar a candidatura impressa e assinada e os anexos solicitados, por correio postal e dentro do prazo limite, para a respetiva AN

. Enviar versdo eletrénica da candidatura para o enderego e-mail comenius@proalv.pt

. N/A
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Prioridades nacionais de

selegdo

Recomendacgdes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

. N/A

A AN recomenda:

. A finalizagdo e o envio da candidatura antes do prazo limite

. O envio por correio da versdo original da candidatura acompanhada de duas cépias

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagéo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela acdo até ao prazo limite de candidatura

. A verificagdo da versdo do formuldrio a enviar (se esta completamente preenchida e se contém todas as paginas e anexos) para nao vir a ser prejudicada por esse facto

Rubrica

Escola de Envio

Escola de
Acolhimento

Aluno

Custos de organizagao da mobilidade

Custos de preparagdo linguistica

Custos de
acolhimento

organizagao do

Viagem (ida e volta)

Mensalidade

Montante ou
percentagem
maximos a
atribuir

150,00 € por
aluno

120,00 € por
aluno

500,00 € por
aluno

500,00 €

100% das taxas
mensais

Tabelas de
referéncia

N/A

N/A

N/A

1 C do Guia LLP
2013 - Parte |

Exceg¢bes/Regras adicionais

Para assegurar as tarefas definidas no Guia para a Mobilidade Individual de Alunos Comenius (secgdo 2
— Fungdes e Responsabilidades)

A necessidade de preparagao linguistica devera estar justificada na candidatura da escola

Para assegurar as tarefas definidas no Guia para a Mobilidade Individual de Alunos Comenius (secgdo 2
— Fungdes e Responsabilidades)

Candidatos com destino a regides ultraperiféricas e/ou territérios ultramarinos (atribuicdo de custos
reais até ao maximo de 1.000,00 €)

Candidatos das Regides Auténomas:

- Madeira — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 700,00€

- Agores — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 800,00€

Para despesas no pais de acolhimento incluindo material escolar e transportes locais

As subvengdes serdo pagas a escola de envio pela AN. A escola de envio é responsavel pela gestdo e distribui¢do do financiamento a escola de acolhimento e aos alunos, de acordo com as regras da agdo. Os custos relacionados com
as atividades de formag&o obrigatdrias (viagem e subsisténcia) para os alunos e professores serdo suportados diretamente pela AN

Prazo de candidatura

Até 3 de dezembro de 2012

23



Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacbes

ERASMUS

MOBILIDADE

A instituicdo/organizag¢do candidata devera:

Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

Preencher a candidatura (incluindo os dados relativamente ao desenvolvimento do projeto e pedido de subvengdo)
Validar as diferentes paginas da candidatura

Gravar o ficheiro no computador pessoal

Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)

Verificar o “estatuto da submissdo: OK”

Imprimir a candidatura submetida

Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais)

Enviar a candidatura impressa e, se aplicdvel, os anexos solicitados por correio postal dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

Submissdo da candidatura online dentro do prazo limite de candidatura

Envio da candidatura por correio postal dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

Uso do formulario oficial para 2013

Submissdo da candidatura de acordo com as instrugGes publicadas pela AN

Todos os campos e secgdes de preenchimento obrigatdrio do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja)

A instituicdo candidata é elegivel para participar na Acdo

O formuldrio estd assinado pelo representante legal da instituicdo

A instituicdo candidata cumpriu todas as obrigagdes contratuais relativas a subveng&es anteriormente recebidas da AN

N/A

N/A

A AN recomenda:

A finalizagdo e a submissdo online da candidatura antes do prazo limite

O envio da candidatura por correio registado com aviso de recegdo

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura
A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade) antes do seu envio por correio

A n3o utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio (a apresentagdo da candidatura dentro do prazo estabelecido é uma das condigdes para a elegibilidade

da mesma)
Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura
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Instituicdes de Ensino Superior (IES) sem | Atribuicdo do niumero de fluxos solicitados em candidatura (exceto se a disponibilidade financeira para o ano académico em
experiéncia prévia causa n3o o permitir)

Atribuicdo do Instituicdes de Ensino Superior (IES) com dados | Atribuicdo do nimero de fluxos com base nos dados de execugdo de um ano académico (ultimo ano finalizado) aplicando a
numero de fluxos | de execugdo do Ultimo ano académico | média (arredondada a um ndmero inteiro) entre os fluxos atribuidos inicialmente em contrato e os fluxos executados em
(finalizado) relatério final desse mesmo ano

Instituicdes de Ensino Superior (IES) com | Caso o nimero de fluxos executados seja superior ao atribuido em contrato no ano anterior, serdo beneficiadas as IES com
execugdo superior a 100% execugdo igual ou superior a 100%.

Critério 2
SMS Atribuicdo da bolsa média mensal de referéncia por fluxo (cf. 1 B do Guia LLP 2013 — Parte | — Consultar tabela com valores nacionais a aplicar)

SMP

Atribuicdo da bolsa média para subsisténcia (cf. 1 A do Guia LLP 2013 — Parte | — Consultar tabela com valores nacionais a aplicar)

2 (Exemplo - Se média < ou = 9,4 arredonda para 9 // se a média > ou = a 9,5 arredonda para 10)




SMS De 1 a 25 participantes 115,00 €

SMP
Organizagdo da | gTa

Mobilidade (OM
(oM) STT De 101 a 400 participantes

Confirmada a participagdo de estudantes e/ou docentes com NEE no projeto, deverd a instituigdo solicitar, atempadamente, financiamento adicional para o efeito junto da AN através do preenchimento
de um formulario que se encontra em: http://pt-europa.proalv.pt/public/PortalRender.aspx?PagelD={cffbcled-8d4d-42e1-9f54-9a1765b18cc2} - (Erasmus/Documentos/Bolsas Suplementares Erasmus
(DIS/SEVD)

Estudantes e docentes com
necessidades especiais
(NEE):

Financiamento dos fluxos

O calculo do financiamento dos fluxos é o previsto anteriormente
para SMS e SMP

Contabilizagdo do niumero de fluxos para financiamento Primeiro critério, de acordo com a metodologia apresentada

atras em “Atribui¢do do numero de fluxos”;

Segundo critério, acresce uma ponderagdo face ao ano
académico em curso - caso a execugdo no momento da
redistribuicdo seja superior ao numero apurado no critério
anterior, procuraremos acompanhar o crescimento de acordo
com o financiamento disponivel. Se a execugdo for inferior,
prevalece o citério anterior

Prazo de candidatura 8 de margo de 2013
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Programa Sectorial ERASMUS

A instituicdo/organizacdo candidata devera:

. Descarregar a versao oficial do formulério de candidatura (Word) para 2013
Regras de preenchimento, . Preencher integralmente a candidatura

submissdo e envio das e  Gravar a vers3o final da candidatura no computador pessoal

Eandidaiiios . Imprimir a candidatura

. Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais) da instituicdo

. Enviar a candidatura impressa e assinada bem como as cépias de todas as cartas de intengdo de todos os parceiros, por correio postal e dentro do prazo limite, para a respetiva AN

Critérios nacionais
elegibilidade

incumprimento dos mesmos
origina a rejeicdo imediata
das candidaturas)

A AN recomenda:

. A finalizagdo e a submissdo online da candidatura antes do prazo limite

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O preenchimento do Nimero de Identificagdo Fiscal no campo “National ID”

Recomendagbes e 0 envio da candidatura num envelope que n3o contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizacdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsdveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura
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Entidades sem experiéncia | Serdo considerados, para atribuigdo de fluxos | Constituidos por 3 ou mais IES, atribuigdo do numero de fluxos solicitados em candidatura
prévia nesta agdo novos projetos apresentados. (exceto se a disponibilidade financeira para o ano em causa ndo o permitir)

Atribuicdo do
numero de fluxos

Atribuicdo do nimero de fluxos com base nos dados de execugdo de um ano académico (ultimo
ano finalizado) aplicando a média (arredondada a um numero inteiro) entre os fluxos atribuidos
inicialmente em contrato e os fluxos executados em relatério final desse mesmo ano

Entidades com dados de execugdo do Ultimo ano académico (finalizado)

Critério 1
Duragdo média de referéncia dos fluxos
Calculo do | SMP
financiamento
dos fluxos

De 1 a 25 participantes 115,00 €

Organizagdo  da SMP _

Mobilidade (OM
(oM) De 101 a 400 participantes 66,00 €

Candidatos com destino a regides ultraperiféricas e/ou territérios ultramarinos (atribuigdo de
custos reais até ao maximo de 1.000,00 €)

Atribuicdo  verba  para

No méximo 500,00€ Candidatos das RegiGes Autbnomas:
despesas de viagem !

Viagem
- Madeira — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 700,00€

- Acores — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 800,00€

Prazo de candidatura 8 de margo de 2013

3 (Exemplo - Se média < ou = 9,4 arredonda para 9 // se a média > ou = a 9,5 arredonda para 10)


http://pt-europa.proalv.pt/public/PortalRender.aspx?PageID=%7bcffbc1ed-8d4d-42e1-9f54-9a1765b18cc2%7d

Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

ERASMUS

PROGRAMAS INTENSIVOS (IP)

A instituicdo/organizag¢do candidata devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (Word) para 2013

. Preencher integralmente a candidatura

. Gravar a versao final da candidatura no computador pessoal

. Imprimir a candidatura

. Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais) da instituigdo

. Enviar a candidatura impressa e assinada, por correio postal e dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

. Envio da candidatura por correio postal dentro do prazo limite de submissdo da candidatura (data do carimbo do correio)

. Utilizagdo do formuldrio de candidatura oficial para 2013

. Preenchimento completo de todas as sec¢des do formulario de candidatura e, se aplicével, inclusdo de todos os anexos solicitados

. O formulario de candidatura comporta a assinatura original da pessoa legalmente autorizada a assinar em nome da instituigdo candidata

. A candidatura é submetida por organismos que sejam entidades legais

. Todas as instituigdes participantes (coordenadora e parceiras) sdo titulares de uma Carta Universitaria Erasmus

. As atividades a desenvolver ndo consistem em atividades de investigagdo ou conferéncias

. O “consércio” inclui pelo menos 3 instituigdes participantes de 3 paises PALV diferentes

. Pelo menos uma das instituigdes participantes pertence a um Estado Membro da UE

. O Programa Intensivo tem lugar dentro do periodo de elegibilidade (01-09-2013 a 31-08-2014)

. A localizagdo planeada para a realizagdo do Programa Intensivo tem lugar num pais elegivel para participar no PALV

. O numero de estudantes elegiveis que viajam de paises que ndo aquele que acolhe o Programa Intensivo ndo pode ser inferior a 10

. O plano de atividades inclui pelo menos 10 dias Uteis e continuos de trabalho relativo a drea de estudos do Programa Intensivo (ndo serdo tomadas em consideragdo atividades de cooperagdo
virtuais incluidas no Programa Intensivo, ex.: e-learning, ou fins-de-semana/dias sem trabalho relativo a drea de estudos ou dias unicamente com atividades culturais)

. O Programa Intensivo tem lugar sem interrupgoes e os dias de trabalho relativos a area de estudos apenas poderdo ser separados por fins-de-semana e feriados publicos nacionais

. As candidaturas a Programa Intensivo que fazem parte integrante de um Curso de Mestrado ou Doutoramento Erasmus Mundus ndo sdo elegiveis

. A candidatura ou um Programa Intensivo com a mesma parceria ou com uma parceria muito similar, com o mesmo tépico ou com um tépico muito similar, ndo recebeu, de qualquer Agéncia
Nacional, financiamento por trés anos consecutivos

. A instituicdo candidata ndo se candidatou a mais do que uma Agéncia Nacional com um IP com o mesmo tépico ou com um tépico muito similar, com a mesma parceria ou com uma parceria
muito similar, no ambito do Convite Geral a Apresentagdo de Candidaturas PALV 2011-2013

. Os estudantes e docentes participantes sdo nacionais de um pais participante no PALV, ou nacionais de outros paises, inscritos em cursos regulares de instituices de ensino superior,

empregados ou residentes num pais participante, de acordo com as condigdes estabelecidas por cada um dos paises participantes, tendo em consideragdo a natureza do programa
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Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejei¢do imediata
das candidaturas)

Informago adicional Os critérios de avaliagdo qualitativa encontram-se definidos no Guia PALV, parte I, Detalhes por agdo, Programas Intensivos

Montante
percentagem
maximos
atribuir

Tabelas de referéncia Excegdes/Regras adicionais

Regras para o célculo da As viagens internacionais de estudantes e docentes participantes no IP serdo financiadas até 75% dos custos de viagem
subvencdo a atribuir estimados em candidatura, até ao maximo de 300,00€, por mobilidade

As viagens de estudantes e docentes - participantes no IP - de instituigdes parceiras do IP, localizadas no pais mas fora da
300,00 € N/A cidade onde o IP tem lugar, poderdo ser financiadas até 75% dos custos de viagem estimados em candidatura, até ao
maximo de 30,00€ por mobilidade

Viagem (estudantes e
docentes)

Candidatos com destino a regibes ultraperiféricas e/ou territdrios ultramarinos (atribui¢do de custos reais até ao maximo
de 1.000,00 €)
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Candidatos das Regides Auténomas:
- Madeira — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 700,00€

- Agores — atribuigdo de custos reais até ao maximo de 800,00€

Subsisténcia (docentes) 50% das taxas | 1 A do Guia LLP 2013 —
didrias ou | Partel
semanais

Prazo de candidatura 8 de margo de 2013
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ERASMUS

Programa Sectorial

A instituicdo/organizacdo candidata devera:

. Descarregar a versao oficial do formuldrio de candidatura (Word) para 2013

. . Preencher integralmente a candidatura
Regras de preenchimento,
submissdo e envio das . Gravar a versdo final da candidatura no computador pessoal

candidaturas e X
. Imprimir a candidatura
. Assinar a candidatura impressa pelo(s) representante(s) legal(ais) da instituicdo

. Enviar a candidatura impressa e assinada, por correio postal e dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

Critérios nacionais de

elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos ® N/A
origina a rejei¢do imediata
das candidaturas)

. Estudantes Erasmus e Assistentes Comenius/Grundtvig de todos os paises que participam no PALV podem candidatar-se a estes cursos
Informago adicional e  Podem candidatar-se instituicdes organizadoras dos seguintes paises: Bélgica (Comunidade Flamenga), Bulgdria, Croacia, Chipre, Republica Checa, Dinamarca, Esténia, Finlandia, Grécia,

Hungria, Islandia, Italia, Letdnia, Lituania, Malta, Paises Baixos, Noruega, Poldnia, Portugal, Roménia, Eslovaquia, Eslovénia, Espanha, Suécia, Suiga e Turquia




Regras para o célculo da
subvengdo a atribuir

Montante ou
percentagem
maximos a atribuir

Tabelas de

. Excegdes/Regras adicionais
referéncia

Avaliagdo qualitativa da candidatura — Minimo de 75 pontos para obter aprovacgdo.

A AN portuguesa distribuird o financiamento disponivel tendo em consideragdo a pontuagdo qualitativa de cada candidatura:

Pontuagdo N.2 cursos a financiar
95 100 4
90 94,99 3
85 89,99 2
80 84,99 1
75 79,99 0

NB: As entidades serdo financiadas até se esgotar o financiamento disponivel na agdo, a partir do qual poderdo ser aprovados projetos/cursos EILC sem atribui¢do de financiamento. As candidaturas que

se enquadrem no intervalo 75 - 79,9 pontos serdo aprovadas sem atribuigdo de financiamento
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COMENIUS / ERASMUS / LEONARDO DA VINCI / GRUNDTVIG

Programa Sectorial

O candidato individual devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

. Preencher a candidatura (incluindo os dados relativamente ao desenvolvimento da atividade e ao pedido de subveng&o)
. Validar pagina a pagina

. . Gravar o ficheiro no computador pessoal

Regras de preenchimento, P P
submissdo e envio das . Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)
candidaturas » " . "
. Verificar o “estatuto da submissdo: OK'

. Imprimir a candidatura

. Assinar a candidatura

. Se aplicavel, assegurar a assinatura do(s) representante(s) legal(ais) da institui¢do

. Enviar a candidatura impressa e os anexos solicitados por correio postal, dentro do prazo limite para a sua respetiva AN
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Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejei¢do das
candidaturas)

GERAIS:

. Limitacdo anual do nimero de candidaturas: No &mbito do Convite de 2013, a AN portuguesa atribuird no maximo duas bolsas para Visitas Preparatdrias e/ou Semindrios de Contacto,

independentemente do programa sectorial, por instituicio e desde que destinadas a acées diferentes . Todas as outras candidaturas dessas instituicdes serdo consideradas n3o elegiveis

. Limitacdo da apresentacdo de mais do que duas candidaturas pela mesma instituicdo a mesma acdo: caso se verifique esta situacdo a AN contacté-la-a e solicitar-lhe-a que indique qual(ais) a(s)

candidatura(s) que devera(do) ter seguimento sendo as restantes candidaturas rejeitadas, por inelegibilidade, ao abrigo deste critério

. Limitacdo do numero de participantes em Semindrios de Contacto — Apenas um representante por instituigdo pode receber uma subvengdo para participar num Seminario de Contato

ERASMUS

GRUNDTVIG

ERASMUS

GRUNDTVIG

Sera dada prioridade a candidaturas apresentadas por novas instituigdes, incluindo para seminarios de contato

N/A

Para visitas a realizar a potenciais parceiros, as candidaturas tém que ser apresentadas até 8 semanas antes da data de inicio da visita ou do inicio do projeto (seminario de

contato) e antes do dia 7 de Dezembro de 2013

4 , exceto quando se trata da agdo ERASMUS MOBILIDADE



Regras para o cdlculo da
subvengdo a atribuir

Montante ou
percentagem maximos a
atribuir

Tabelas de

oot Excegdes / Regras adicionais
referéncia

A subsisténcia serd atribuida com base no nimero de dias de trabalho completos

1 A do Guia LLP
2013 — Parte |

Subsisténcia (apenas Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente comprovada):100%

para VP)

75% das taxas diarias

Acompanhante da pessoa portadora de deficiéncia: aplicagdo das regras definidas para os candidatos sem necessidades
especiais

Informagdes Adicionais

. A candidatura deve ser elaborada a titulo individual, ser adequada ao perfil pessoal e profissional do candidato e baseada nas suas necessidades especificas. Assim, todas as respostas que

sejam réplicas ou copias de respostas de outras candidaturas obterdo pontuagao zero.
. Visitas Preparatdrias que contemplem no seu programa a participacdo em conferéncias e/ou seminarios (que ndo sejam organizados por Agéncias Nacionais) serdo avaliadas em fungdo da sua
pertinéncia e adequagdo aos objetivos da Acdo Visitas Preparatdrias.

. Em caso de alteragdes, devidamente justificadas, relativas a data ou local da Visita Preparatdria a bolsa sera reavaliada até ao maximo aprovado inicialmente.
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Programa Sectorial

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

PROGRAMA TRANSVERSAL

O candidato individual devera:

. Aceder e registar-se na pagina http://studyvisits.cedefop.europa.eu/ seguindo as instrugdes de candidatura
. Preencher a candidatura na plataforma online

. Submeter a candidatura online

. Gravar a versdo final da candidatura no computador pessoal

. Imprimir a candidatura submetida

. Assinar a candidatura

. Assegurar que a candidatura contém a assinatura do(s) representante(s) legal(ais) da instituicdo

. Enviar a candidatura impressa por correio postal dentro do prazo limite para a sua respetiva AN



http://studyvisits.cedefop.europa.eu/
http://studyvisits.cedefop.europa.eu/

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacgdes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

Informacgdes Adicionais

Prazos de candidatura

tem lugar noutro pais que ndo seja o de residéncia onde o candidato desempenha a sua atividade profissional

decorrerd dentro do periodo de elegibilidade (1 de Setembro de 2013 a 30 de Junho de 2013)

O candidato ndo beneficiou de um financiamento do PALV para uma atividade de mobilidade individual (Bolsas de Formagdo Continua Comenius, Cursos de Formagdo Continua Grundtvig,
Visitas e Intercambios Grundtvig) nos dois anos imediatamente anteriores a data da atividade que pretende frequentar (data final da participagdo na atividade)

A candidatura estd assinada pelo representante legal da institui¢do de origem

Individuos que exergam cargos de Dire¢do no ambito da Educagdo e da Formagao Profissional e/ou representantes dos parceiros sociais (15 pontos)

A AN recomenda:

A finalizagdo e a submissdo da candidatura antes do prazo limite

Que o candidato se identifique, na candidatura, com o seu nome completo

O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura

Montante ou
Rubrica percentagem Tabelas de referéncia Excegdes / Regras adicionais
maximos a atribuir
S GEe 500,00 € N/A Can.dida’tos prc?v.enientes de e/ou com destino a regides ultraperiféricas e/ou territorios ultramarinos (atribuigdo de custos
reais até ao maximo de 1.000,00 €)
A subsisténcia sera atribuida com base no nimero de dias de trabalho completos, acrescidos até ao maximo de dois dias
para as deslocagdes
A . 80% das taxas | 1 A do Guia LLP 2013 — ) . .. oA .
Subsisténcia ; Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente comprovada (100%)

didrias Parte |
Acompanhante da pessoa portadora de deficiéncia: aplicagdo das regras definidas para os candidatos sem necessidades

especiais
Caso o candidato trabalhe fora do pais de residéncia, a candidatura tem de ser enviada para a AN onde o candidato exerce a sua atividade profissional.
A candidatura deve ser elaborada a titulo individual, ser adequada ao perfil pessoal e profissional do candidato e baseada nas suas necessidades especificas. Assim, todas as respostas que

sejam réplicas ou cépias de respostas de outras candidaturas obterdo pontuagao zero

28 de margo de 2013 (visitas que decorram entre Setembro de 2013 e Fevereiro de 2014)

15 de outubro de 2013 (visitas que decorram entre Margo e Junho de 2014)
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Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos
mesmos origina a rejeigdo
imediata das candidaturas)

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos
mesmos origina a rejeigdo
das candidaturas)

LEONARDO DA VINCI

MOBILIDADE (Formagao Profissional Inicial - FPI; Pessoas presentes no Mercado de Trabalho - PMT; Profissionais de Educagdo e Formagao Profissional — PEFP)

A instituicdo/organizagdo candidata devera:

Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

Preencher a candidatura (incluindo os dados relativamente ao desenvolvimento do projeto e pedido de subvengdo)
Validar as diferentes paginas da candidatura

Gravar o ficheiro no computador pessoal

Submeter a candidatura no linhe (necessario acesso a internet)

Verificar o “estatuto da submissao: OK”

Imprimir a candidatura submetida

Assinar a candidatura impressa pelo (s) representante (s) legal (ais)

Enviar a candidatura impressa e os anexos solicitados (se aplicavel) por correio postal dentro do prazo limite para a sua respetiva AN

Submissdo da candidatura online dentro do prazo limite de candidatura

Uso do formuldario oficial para 2013

Todos os campos e secgdes de preenchimento obrigatdrio do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja), em particular os dados relativos ao financiamento

A candidatura ndo esta manuscrita

O formulario esta assinado e carimbado pelo representante legal da instituigdo

Envio da candidatura por correio postal dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

A institui¢do candidata esta localizada no pais da AN para onde a candidatura é submetida

Apresentacdo da candidatura por um organismo que é uma entidade legal

A candidatura respeita a dimensdo transnacional, ou seja, conta com parceiros de pelo menos dois paises diferentes, incluindo pelo menos um de um Estado-Membro da UE
Preenchimento da candidatura numa das linguas oficiais da UE ou numa das linguas EFTA ou na lingua de um pais em vias de adesdo mais um resumo em Inglés, Francés ou Alemao
Se o pedido de subvengdo exceder os 25.000,00 € é enviado um exemplar das contas oficiais do ultimo exercicio financeiro encerrado e aprovado. No caso de ser um organismo publico esta

obrigatoriedade ndo se aplica sendo necessaria a apresentagdo de documento comprovativo do estatuto legal da entidade

Limitagdo do nlimero de candidaturas: 1 (UMA) candidatura por instituigio por ano/convite, nos termos dos niimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTACAO DE CANDIDATURAS (pag. 5

do presente convite) e por publico-alvo até ao méaximo de 2 publicos-alvo diferentes. Em caso de incumprimento, todas as candidaturas serdo rejeitadas e consideradas nao elegiveis.
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Prioridades  nacionais de e |Instituicdes que, durante o PALV (2007-2012), nunca tenham beneficiado de financiamento ao abrigo da agdo Leonardo da Vinci - Mobilidade (10 pontos)

selegdo
A AN recomenda:
. A finalizagdo e a submissdo online da candidatura antes do prazo limite
. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do
. O preenchimento do Nimero de Identificagdo Fiscal (NIF) no campo “National ID”
Recomendacbes . O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura NAO seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura

N2 maximo de participantes/acompanhantes por
instituicao candidata

FPI - 27 participantes/3 acompanhantes®
PMT - 27 participantes/0 acompanhantes

PEFP - 5 participantes/0 acompanhantes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

A atribuicdo do nimero de participantes sera calculada em fungdo da classificagdo obtida em fase de avaliagcdo de qualidade, até ao maximo do
numero de participantes definidos pela AN para cada publico-alvo.

- Classificagdo igual ou superior a 100 pontos =100% do numero de participantes solicitados até ao maximo de 27 participantes, no caso de FPl e
PMT, e de 5 participantes, no caso dos PEFP;

- Classificagdo entre 80 e menos de 100 pontos = 75% do nimero de participantes solicitados, até ao maximo de 20 participantes, no caso de FPl e
PMT, e de 4 participantes, no caso dos PEFP;

- Classificagdo entre 60 e menos de 80 pontos = 50% do nimero de participantes solicitados, até ao maximo de 13 participantes, no caso de FPl e
PMT, e de 3 participantes, no caso dos PEFP;

- Classificagdo entre 50 e menos de 60 pontos = 30% do nimero de participantes solicitados, até ao maximo de 8 participantes, no caso de FPI e
PMT, e de 2 participantes, no caso dos PEFP.

- No caso de projetos com participantes com NEE, independentemente do publico-alvo, o nimero maximo de acompanhantes serd atribuido
casuisticamente.

Montante ou Excecdes / Regras Adicionais
; i Tabelas de
Rubrica percentagem maximos n
L referéncia

a atribuir
Prep_aragao dos participantes (por 150,00 € N/A N/A
participante)
Organizagao da mobilidade (por participante)

N/A

De 1 a 27 participantes 150,00

2 do Guia LLP
2013 — Parte |

S Atribuicdo do nimero de acompanhantes sera calculada em funcédo do nimero de participantes atribuido, até ao maximo de 3 acompanhantes, desde que para diferentes destinos e ou fluxos.
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Prazo de candidatura

Subsisténcia e seguro para todas as
mobilidades (até 12 semanas e/ou igual
ou superior a 13 semanas) inclui viagem

1 de Fevereiro de 2013

75% das taxas diarias ou
semanais e para as
restantes semanas
adicionais

1 A do Guia LLP
2013 - Parte |

Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente comprovada):100%

O CALCULO DOS MONTANTES A ATRIBUIR AS MOBILIDADES COM DURAGAO ATE 12 SEMANAS OU COM 13
OU MAIS SEMANAS, INCLUI O VALOR DA VIAGEM (O VALOR DA VIAGEM NAO E CALCULADO A PARTE).
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Programa Sectorial LEONARDO DA VINCI

CERTIFICACAO DA MOBILIDADE (Para existir certificacdo da mobilidade, as candidaturas & Certificagio da Mobilidade e & Acdo Mobilidade tém obrigatoriamente de ser aprovadas. A certificacdo atribuida,

Acdo

estard em vigor apenas durante o periodo de vigéncia dos projetos de 2013).

A instituicdo/organizag¢do candidata devera:

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das .
candidaturas

Critérios europeus de

elegibilidade (o .
incumprimento dos

mesmos origina a rejeigdo

imediata das candidaturas) .

Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (Word) para 2013
Preencher integralmente a candidatura

Gravar a versao final da candidatura no computador pessoal

Imprimir a candidatura

Assinar a candidatura impressa pelo (s) representante (s) legal (ais) da instituicdo

Enviar a candidatura impressa e assinada, por correio postal e dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

Uso do formulario oficial para 2013

O formuldrio estd assinado pelo representante legal da instituicdo

Envio de original por correio postal dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

Preenchimento da candidatura numa das linguas oficiais da UE ou numa das linguas EFTA ou na lingua de um pais em vias de adesdo mais um resumo em Inglés, Francés ou Alemdo
A candidatura a projetos de Mobilidade foi submetida em conjunto com a candidatura a certificagdo da mobilidade pela mesma entidade legal

A institui¢do candidata ja finalizou, pelo menos um, projeto de Mobilidade LdV nos ultimos 3 anos

Candidatura para certificagdo de projetos de Mobilidade dos publicos-alvo:

L]
Critérios nacionais de °
elegibilidade

FPI - Formagdo Profissional Inicial
PMT — Presentes no Mercado de Trabalho

A certificagdo sé serd atribuida a projetos que obtenham, simultaneamente uma classificagdo igual ou superior a 85% na avaliagdo de qualidade da candidatura a Acdo de mobilidade bem como na

candidatura a certificagdo, atribuindo-se até ao maximo de 10 certificados por publico-alvo.

Prioridades nacionais para a N/A
Certificagdo da Mobilidade

A AN recomenda:

Recomendacbes

A finalizagdo e o envio da candidatura antes do prazo limite

O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio
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Programa Sectorial LEONARDO DA VINCI

A instituicdo/organizacdo candidata devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013
. Preencher a candidatura (incluindo os dados de todas as instituigdes envolvidas relativamente ao desenvolvimento do projeto e pedido de subvengdo)

. Validar as diferentes paginas da candidatura

Regra§ d~e preeth|mento, e Gravar o ficheiro no computador pessoal
submissdo e envio das
candidaturas e  Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)

. Verificar o “estatuto da submissdo: OK”
. Imprimir a candidatura submetida

. Assinar a candidatura impressa pelo (s) representante (s) legal (ais)

. Enviar a candidatura impressa e duas copias bem como os anexos solicitados (se aplicavel) por correio postal dentro do prazo limite para a sua respetiva AN




digitalizadas na fase de candidatura)
. Se o pedido de subvenc3o exceder os 25.000 Euros é enviado um exemplar das contas oficiais do dltimo exercicio financeiro encerrado e aprovado. No caso de ser um organismo publico® esta

obrigatoriedade ndo se aplica sendo necessaria a apresentagdo de documento comprovativo do estatuto legal da entidade

Critérios nacionais de . Limitagdo do nimero de candidaturas: 1 (UMA) candidatura (como coordenador) por instituigio por ano/convite nos termos dos nimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTACAO DE

elegibilidade (o CANDIDATURAS (pag. 5 do presente convite). Em caso de apresentagdo de mais do que uma candidatura, a AN contactara a instituigdo e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das

candidaturas) . Instituigdes que ndo beneficiaram de financiamento ao abrigo da acdo PTI nos convites a apresentagdo de candidaturas anteriores.

devera ter seguimento sendo as restantes candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério

Prioridades nacionais de N/A
selecdo

A AN recomenda:

. A finalizagdo e a submissdo online da candidatura antes do prazo limite
. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do
. O preenchimento do Numero de Identificagdo Fiscal no campo “National ID”
Recomendacgbes . O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura
. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio
. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio
. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura

Regras para o calculo da | sypyencio de 65% dos custos elegiveis do projeto até ao méximo de subvengio de 150.000€/ano.
subvengdo a atribuir

Prazo de candidatura 31 de Janeiro de 2013

6 Para efeitos do presente convite a apresentacdo de candidaturas, sdo considerados como organismos publicos todas as escolas e estabelecimentos de ensino superior especificados pelos paises
participantes e todas as instituicbes ou organizagdes que oferecem oportunidades de aprendizagem que tenham recebido mais de 50% das suas receitas anuais de fontes publicas nos ultimos dois
anos ou que estao sob a tutela de organismos publicos ou dos seus representantes.
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Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

LEONARDO DA VINCI

PARCERIAS

A instituicdo/organizagdo do pais coordenador da parceria devera:

Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

Preencher a candidatura (em cooperagdo com os respetivos parceiros, incluindo os dados de todas as instituigdes envolvidas relativamente ao desenvolvimento da Parceria, as mobilidades

planeadas e aos pedidos de subvengdo)

Validar as diferentes paginas da candidatura

Gravar o ficheiro no computador pessoal

Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)
Verificar o “estatuto da submissao: OK”

Reencaminhar o ficheiro com a candidatura submetida para as restantes instituicdes parceiras

Todas as instituicdes/organizacées envolvidas na Parceria deverdo:

Imprimir a candidatura enviada pela instituigdo coordenadora da Parceria (versdo submetida online com estatuto de submissdo OK)

Assinar a candidatura impressa pelo (s) representante (s) legal (ais)

Enviar as candidaturas impressas e os anexos solicitados (se aplicavel) por correio postal dentro do prazo limite (cada instituicdo envolvida na parceria é responsavel por enviar a sua cépia da

candidatura a sua respetiva AN)

impressas dos formuldrios devem ser iguais exceto a Declaragdo (relativa a cada institui¢do candidata).

Submissdo on- line da candidatura, PELO COORDENADOR DA PARCERIA, dentro do prazo limite de candidatura

Envio da candidatura, por correio, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

Uso do formulario oficial para 2013

Preenchimento do formulario processado por computador, exceto a Declaragdo

Todos os campos e secgdes de preenchimento obrigatdrio do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja)
Preenchimento da candidatura numa das linguas oficiais da UE

A Parceria é constituida, no minimo, por trés instituiges provenientes de trés paises diferentes participantes no PALV
Pelo menos uma das instituigdes participantes esta localizada num Estado-Membro da UE

A instituigdo candidata é elegivel para participar na Agdo

O formulario é assinado pelo (s) representante (s) legal (ais) da instituigdo na qualidade e com poderes para o ato

A instituicdo candidata cumpre todas as obrigacGes contratuais relativas a subvengdes recebidas anteriormente da AN

Nota: As instituigdes com estatuto de parceiras ndo podem submeter a candidatura online nem alterar qualquer informagdo contida no formuldrio enviado pela instituicdo coordenadora. As copias
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Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das
candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacbes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

Prazo de candidatura

. Limitagdo do nimero de candidaturas: 1 (UMA) candidatura por instituigdo nos termos dos nimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTACAO DE CANDIDATURAS (pag. 5 do presente
convite). Em caso de apresentagdo de mais do que uma candidatura, a AN contactara a institui¢do e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que devera ter seguimento sendo as
restantes candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério

. Limitagdo do nimero instituicdes portuguesas na mesma parceria: Apenas 2 (DUAS). Caso a candidatura apresente mais do que duas organizagdes/instituigdes portuguesas envolvidas na

mesma parceria todas as organizagbes/instituigdes portuguesas serdo consideradas ndo elegiveis

N/A

A AN recomenda:

. A finalizagdo da candidatura antes do prazo limite (de notar que é preciso dar tempo aos parceiros para conhecerem a versao final da candidatura e a imprimirem, assinarem e enviarem por via
postal para a respetiva AN)

. O envio por correio da_versdo original da candidatura acompanhada de duas cdpias, no caso de a instituicdo portuguesa ser a instituicdo com papel de coordenadora da parceria

. O preenchimento do Numero de Identificagdo Fiscal no campo “National ID”

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio
. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagéo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura
O financiamento é atribuido com base num montante maximo (lumpsum). A instituicdo candidata deverd escolher a lumpsum que mais se adequa ao seu projeto tendo em conta que a subvengdo final
depende da realizagdo ou ndo do nimero minimo de mobilidades previstas. A lumpsum pode ser igual para todas as instituigdes envolvidas na parceria ou pode diferir entre as instituicdes parceiras.

Nos casos de participagdo de pessoal e/ou formandos com necessidades especiais e de participagdo de instituicdes localizadas em regides ultraperiféricas ou territorios ultramarinos e apés a aprovacio

do projeto as instituigdes beneficidrias poderdo solicitar a AN a reducdo do numero minimo de mobilidades

LUMPSUMS A APLICAR PELA AN PORTUGUESA

. 4.000,00 € (4 mobilidades) // 8.000,00 € (8 mobilidades) // 17.000,00 € (12 mobilidades) // 22.000,00 € (24 mobilidades)

21 de Fevereiro de 2013
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Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

GRUNDTVIG

PARCERIAS

A instituicdo/organizagdo do pais coordenador da parceria devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

. Preencher a candidatura (em cooperagdo com os respetivos parceiros, incluindo os dados de todas as instituicdes envolvidas relativamente ao desenvolvimento da Parceria, as mobilidades

planeadas e aos pedidos de subvencgdo)
. Validar as diferentes paginas da candidatura
. Gravar o ficheiro no computador pessoal
. Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)
. Verificar o “estatuto da submissao: OK”

. Reencaminhar o ficheiro com a candidatura submetida para as restantes instituicdes parceiras

Todas as instituicdes/organizacées envolvidas na Parceria deverdo:

. Imprimir a candidatura enviada pela instituigdo coordenadora da Parceria (versdo submetida online com estatuto de submissdo OK)

. Assinar a candidatura impressa pelo (s) representante (s) legal (ais)

. Enviar as candidaturas impressas e os anexos solicitados (se aplicavel) por correio postal dentro do prazo limite (cada instituicdo envolvida na parceria é responsavel por enviar a sua cépia da

candidatura a sua respetiva AN)

Nota: As instituigdes com estatuto de parceiras ndo podem submeter a candidatura online nem alterar qualquer informagdo contida no formuldrio enviado pela instituicdo coordenadora. As copias

impressas dos formuldrios devem ser iguais exceto a Declaragdo (relativa a cada institui¢do candidata).

. Submissdo online da candidatura, PELO COORDENADOR DA PARCERIA, dentro do prazo limite de candidatura

. Envio da candidatura, por correio, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

. Uso do formulario oficial para 2013

. Preenchimento do formulario processado por computador, exceto a Declaragdo

. Todos os campos e secgdes de preenchimento obrigatdrio do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja)

. Preenchimento da candidatura numa das linguas oficiais da UE

. A Parceria é constituida, no minimo, por trés instituicdes provenientes de trés paises diferentes participantes no PALV

. Pelo menos uma das instituigdes participantes esta localizada num Estado-Membro da UE

. A instituigdo candidata é elegivel para participar na Agdo (ligada a educagdo de adultos - formal, ndo formal ou informal)

. O formulario estd assinado pelo (s) representante (s) legal (ais) da instituigdo na qualidade e com poderes para o ato
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Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das
candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacgdes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

Prazo de candidatura

. A instituicdo candidata cumpriu todas as obrigagGes contratuais relativas a subvengdes recebidas anteriormente da AN

. Limitagdo do niimero de candidaturas: 1 (UMA) candidatura por instituicio por ano/convite nos termos dos nimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTACAO DE CANDIDATURAS
(pag. 5 do presente convite). Em caso de apresentagdo de mais do que uma candidatura, a AN contactara a instituigdo e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que devera ter
seguimento sendo as restantes candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério

. Limitagdo do nimero instituicdes portuguesas na mesma parceria: Apenas 2 (DUAS). Caso a candidatura apresente mais do que duas organizagdes/instituigdes portuguesas envolvidas na

mesma parceria todas as organizagbes/instituigdes portuguesas serdo consideradas ndo elegiveis

. N/A

A AN recomenda:

. A finalizagdo e a submissdo online da candidatura antes do prazo limite (de notar que é preciso dar tempo a todos os parceiros para conhecerem a versao final da candidatura e a imprimirem,
assinarem e enviarem por via postal para a respetiva AN)
. O envio por correio da_ versdo original da candidatura acompanhada de duas cdpias, no caso de a instituicdo portuguesa ser a instituicdo com papel de coordenadora da parceria

. O preenchimento do Numero de Identificagdo Fiscal no campo “National ID”

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagéo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura

O financiamento é atribuido com base num montante maximo (lumpsum). A instituicdo candidata devera escolher a lumpsum que mais se adequa ao seu projeto tendo em conta que a subvengdo final

depende da realizagdo ou ndo do nimero minimo de mobilidades previstas. A lumpsum pode ser igual para todas as instituicdes envolvidas na parceria ou pode diferir entre as instituicdes parceiras

Nos casos de participagdo de pessoal e/ou aprendentes com necessidades especiais e de participagdo de instituicdes localizadas em regibes ultraperiféricas ou territdrios ultramarinos e apés a aprovacdo

do projeto as instituicdes beneficidrias poderdo solicitar a AN a reducdo do numero minimo de mobilidades

LUMPSUMS A APLICAR PELA AN PORTUGUESA

. 4.000,00 € (4 mobilidades) // 8.000,00 € (8 mobilidades) // 17.000,00 € (12 mobilidades) // 22.000,00 € (24 mobilidades sendo que 16 correspondem a aprendentes diferentes)

21 de Fevereiro de 2013
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Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das
candidaturas)

Prioridades nacionais de

GRUNDTVIG

PROJECTOS DE VOLUNTARIADO SENIOR

A instituicdo/organizagdo candidata devera:

. Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (Word) para 2013

. Preencher a candidatura, em cooperagdo com a instituicdo/organizacdo parceira tendo em conta a existéncia de secgbes de preenchimento conjunto (sec¢do 1.1 e 5) e secgbes de

preenchimento individual

. Gravar a versao final da candidatura no computador pessoal
Ambas as instituigdes/organizagdes parceiras deverdo:

. Imprimir a versdo final candidatura
. Assinar a candidatura impressa pelo (s) representante (s) legal (ais) da instituigdo

. Enviar a candidatura impressa e assinada, por correio postal e dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

. Envio da candidatura, por correio postal, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

. Uso do formulario oficial para 2013

. O formulario de candidatura apresentado cumpre os requisitos e instrugdes publicadas pela AN

. Preenchimento do formulario processado por computador, exceto as secgdes 1.2 e 4

. Preenchimento completo de todas as secgdes do formulario de candidatura e inclusdo de todos os anexos solicitados

. Apresentagdo da candidatura na lingua de comunicagdo do projeto (lingua oficial da UE)

. A Parceria é constituida por duas instituicdes provenientes de dois paises participantes no Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida

. Cada instituigdo pretende enviar e receber, no minimo, 2 voluntarios

. Os periodos de voluntariado planeados tém, no minimo, uma duragdo de 3 semanas e uma duragdo maxima de 8 semanas, tendo o projeto a duragdo de dois anos (inicio a 1/08/2013 com fim

antes de 31/07/2015)
. A institui¢do candidata é uma entidade legal e é elegivel para receber financiamento da sua AN para participar na Acdo Projetos de Voluntariado Sénior
. O formulario estd assinado pelo (s) representante (s) legal (ais) da instituicdo

. A instituigdo candidata cumpriu todas as obrigagdes contratuais relativas a subvengdes recebidas anteriormente da AN

. Limitagdo do nimero de candidaturas: 2 (Duas) candidaturas por institui¢do por ano/convite nos termos dos nimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTAGCAO DE CANDIDATURAS (pag. 5

do presente convite). Em caso de apresentacdo de mais do que uma candidatura, a AN contactard a instituigdo e solicitar-lhe-a que indique quais as candidaturas que deverdo ter seguimento

sendo as restantes candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério

. Instituigdes que nunca beneficiaram de financiamento ao abrigo da acdo Projetos de Voluntariado Sénior (15 pontos)
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selegdo

Recomendacbes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

Prazo de candidatura

Programa Sectorial

A AN recomenda:

. A consulta da informacdo adicional constante no “Guidebook to Senior Volunteering Abroad”” em www.proalv.pt

. A finalizagdo da candidatura antes do prazo limite (de notar que é preciso dar tempo ao parceiro para conhecer a versdo final da candidatura e a imprimir, assinar e enviar por via postal para a

respetiva AN)

. O envio por correio da versao original da candidatura acompanhada de duas cépias

. O envio da versdo eletrénica da candidatura para grundtvig@proalv.pt

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura

. A verificagdo da versdo do formuldrio a enviar (se esta completamente preenchida) para ndo vir a ser prejudicada por esse facto

Rubrica

Custos de envio (atribuicdo de uma bolsa
baseada no numero de voluntarios enviados)

Custos de acolhimento (atribuicdo de uma
bolsa baseada no numero de voluntarios
recebidos)

28 de Margo de 2013

GRUNDTVIG

Preparagdo linguistica, cultural e pessoal e
despesas de organizagao:

Viagem

Despesas de organizagdo e de acolhimento

Subsisténcia

Montante ou
percentagem
maximos a
atribuir

75%

500,00 €

75%

80% das taxas
didrias ou
semanais

Tabelas de
referéncia

3 B do Guia LLP
2013 — Parte |

N/A

3 B do Guia LLP
2013 — Parte |

1 A do Guia LLP
2013 — Parte |

Exceg¢des/Regras adicionais

Candidatos provenientes de e/ou com destino a regibes
ultraperiféricas e/ou territdrios ultramarinos (atribuicdo de custos
reais até ao maximo de 1.000,00 €)colocar distingdo
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Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo das
candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacdes

WORKSHOPS

A instituicdo/organizagdo candidata devera:

Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (Word) para 2013

Preencher integralmente a candidatura

Gravar a versdo final da candidatura no computador pessoal

Imprimir a candidatura

Assinar a candidatura impressa pelo (s) representante (s) legal (ais) da instituigdo

Enviar a candidatura impressa e assinada, por correio postal e dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

Envio da candidatura, por correio postal, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

Uso do formulario oficial para 2013

Submissdo da candidatura de acordo com as instrugdes publicadas pela AN

Preenchimento do formulario processado por computador

Preenchimento completo de todas as sec¢des do formuldrio de candidatura e inclusdo de todos os anexos solicitados

O assunto é relevante para um Workshop Grundtvig

A duragdo planeada para o Workshop é entre 5 e 10 dias (excluindo viagem)

Esta prevista a participagdo de, no minimo de 10 e maximo de 20 aprendentes adultos financiados pelo Grundtvig ndo provenientes do pais onde se realiza o workshop
Os aprendentes que participardo no Workshop sdo provenientes de pelo menos 3 paises diferentes do pais onde o Workshop ird decorrer
N&o mais que um tergo dos aprendentes provém de um Unico pais

O Workshop tem lugar no mesmo pais onde se localiza a instituigdo candidata

O Workshop decorre dentro do periodo elegivel (1/9/2013 a 31/08/2014)

A institui¢do candidata é uma entidade legal e é elegivel para receber financiamento da sua AN para organizar um Workshop Grundtvig

O formulario estd assinado pelo (s) representante (s) legal (ais) da instituigdo

A institui¢do candidata cumpriu todas as obrigagdes contratuais relativas a subvengdes recebidas anteriormente da AN

Limitagdo do numero de candidaturas: 1 (UMA) candidatura por instituigdo por ano/convite nos termos dos nimeros 1 e 2 dos REQUISITOS PARA A APRESENTAGAO DE CANDIDATURAS (pag. 5

do presente convite). Em caso de apresentacdo de mais do que uma candidatura, a AN contactard a instituigdo e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que devera ter seguimento sendo

as restantes candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério

NA

A AN recomenda:

A finalizagdo da candidatura antes do prazo limite

O envio por correio da versdo original da candidatura acompanhada de duas cépias

O envio da versdo eletrénica da candidatura para grundtvig@proalv.pt

O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio
A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio
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. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada
. Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsdveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura
A verificagdo da versdo do formulario a enviar (se estda completamente preenchida e se contém todas as paginas e anexos) para ndo vir a ser prejudicada por esse facto

Custos de organizacdo 3 A do Guia LLP 2013 — Parte |

Viagem y SUbSiSténCia e ““““m“ - dlas

participante de acordo com a
durac3o do Workshop’

Com vista a participagdo de candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente comprovada), os valores relativos as despesas de viagem e de subsisténcia poderdo
ser aumentados até ao mdximo de 50%.

A atribuigdo de financiamento especifico para candidatos com necessidades especiais estd condicionada a apresentacdo de uma descricdo detalhada sobre o tipo de necessidades envolvidas e a
apresentagdo de uma previsdo de custos associados.

Prazo de candidatura 21 de Fevereiro de 2013

Programa Sectorial GRUNDTVIG

7 . . ) . el ) ~ . .
Os aprendentes forem residentes ou tiverem como destino regides ultraperiféricas e/ou ultramarinas ser&o reembolsados dos custos de viagem no total com base em custos reais
independentemente da duracdo da mobilidade.
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Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

CURSOS DE FORMAGAO CONTINUA

O candidato individual devera:

Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (pdf) para 2013

Preencher a candidatura (incluindo os dados relativamente ao desenvolvimento da atividade e ao pedido de subvengado)
Validar pégina a pagina

Gravar o ficheiro no computador pessoal

Submeter a candidatura online (necessario acesso a internet)

Verificar o “estatuto da submissao: OK”

Imprimir a candidatura

Assinar a candidatura

Se aplicavel, assegurar a assinatura do (s) representante (s) legal (ais) da instituicdo

Enviar a candidatura impressa e os anexos solicitados por correio postal, dentro do prazo limite para a sua respetiva AN

Submissdo online da candidatura dentro do prazo limite de candidatura

Envio da candidatura, por correio, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

Uso do formulario oficial para 2013

Preenchimento do formulario processado por computador

Todos os campos e secgdes de preenchimento obrigatdrio do E-Form estdo preenchidos (campos cor de laranja) e foram incluidos os anexos solicitados
Apresentagdo da candidatura na lingua nacional ou numa das linguas oficiais da UE

Assinatura original do candidato e, se ou candidato estiver empregado, assinatura original do representante legal da instituicdo empregadora

O candidato:

€ nacional de Portugal; ou é nacional de outro pais, mas reside ou estd empregado em Portugal, de acordo com os requisitos legais nacionais
pertence a uma das categorias de pessoal elegiveis para participar na acio Cursos de Formacdo Continua Grundtvig®

A atividade de formagdo:

é elegivel no dmbito da agdo Cursos de Formagdo Continua Grundtvig e é compativel com os objetivos do programa Grundtvig;
tem lugar num dos paises participantes no PALV e é organizada por uma institui¢do localizada num pais participante no PALV;
tem lugar noutro pais que ndo seja o de residéncia ou onde o candidato desempenha a sua atividade profissional;

decorrerd dentro do periodo de elegibilidade (1 de Maio de 2013 a 30 de Abril de 2014);

é elegivel em termos de duragdo (entre 5 dias e 6 semanas para cursos estruturados).

Dentro do prazo limite de candidatura, o candidato anexa a respetiva candidatura:

. um comprovativo de aceitacdo/de pré-inscricdo emitido pela instituicdo organizadora da atividade

O candidato ndo participou numa atividade de formac&o financiada através de qualquer a¢do de mobilidade individual (Bolsas de Formagdo Continua Comenius, Cursos de Formagdo Continua

Grundtvig, Visitas e Intercambios Grundtvig e Visitas de Estudo) nos dois anos imediatamente anteriores a data da atividade que pretende frequentar (data final da participagdo na atividade)

8 . . - . ~ L L A ] .
No caso de o candidato apresentar uma candidatura para participar num curso de lingua pura (formac&o com o Unico propdsito de desenvolver competéncias numa lingua estrangeira, sem
componente pedagoégico-didatica), o candidato preenche os requisitos aplicaveis & agéo (cf. ficha n° 43 do LLP Guide)
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Prioridades europeias de
selegdo

Prioridades nacionais de
selecdo

RecomendacGes

Regras para o calculo da
~ . -9
subvengdo a atribuir

O candidato ndo apresenta mais do que uma candidatura para a mesma atividade dentro do mesmo prazo, ao abrigo do mesmo programa ou de programas sectoriais diferentes (ex: Comenius,
Grundtvig) e sé podera beneficiar de uma subvengdo no ambito da mobilidade individual (Bolsas de Formagdo Continua Comenius, Cursos de Formagdo Continua Grundtvig, Visitas e
Intercambios Grundtvig e Visitas de Estudo) no Convite a Apresentagdo de Propostas de 2013

Para a mesma atividade de formagdo a AN selecionara apenas as melhores candidaturas até ao maximo de 2 participantes da mesma instituicdo até ao maximo de 5 com origem em Portugal.

As restantes candidaturas ficardo em lista de reserva assegurando que todas as candidaturas com a mesma classificagdo serdo aprovadas ou colocadas em lista de reserva.

Se a candidatura for realizada para um atividade de formagéo resultante de projeto Socrates/Leonardo da Vinci ou PALV projeto multilateral ou redes, havera uma bonificagdo de 10 pontos em
fase de avaliagdo da candidatura.

NA

A AN recomenda:

Rubrica

Viagem

Subsisténcia

A finalizagdo e a submissdo da candidatura antes do prazo limite

Que o candidato se identifique, na candidatura, com o seu nome completo

O preenchimento do Nimero de Identificagdo Fiscal no campo “National ID”

O envio da candidatura por correio registado com aviso de recegdo

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsdveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura
Que, para atividades de formagao fora da Base de Dados Comenius-Grundtvig, o candidato anexe a candidatura o programa completo da atividade de formag&do

Montante ou
percentagem Tabelas de referéncia Excegdes / Regras adicionais
maximos a atribuir

Candidatos provenientes de e/ou com destino a regibes ultraperiféricas e/ou territdrios ultramarinos (atribuigdo de custos

500,00 € N/A . s
! / reais até ao maximo de 1.000,00 €)
A subsisténcia sera atribuida com base no niumero de dias de trabalho completos, acrescidos até ao maximo de dois dias
70% das taxas para as deslocagdes
didrias :’afl‘edlo (LR BN Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente comprovada): 100%

Acompanhante da pessoa portadora de deficiéncia: aplicagdo das regras definidas para os candidatos sem necessidades
especiais

gSempre que o formulario de candidatura apresentar pedidos de subvenc¢éo mal preenchidos (rubricas e/ou somas), em fase de atribuicdo de financiamento, a AN retificara os valores de acordo
com as regras de atribuic&o de financiamento MAS NUNCA ATRIBUIRA UM VALOR SUPERIOR AO SOLICITADO PELO CANDIDATO.
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Prazos de candidatura

Preparagao
pedagogica,
linguistica ou cultural

150,00€

AN

16 de Janeiro de 2013 (atividades de formagdo com inicio a partir do dia 1 de Maio de 2013)

30 de Abril de 2013 (atividades de formag&o com inicio a partir do dia 1 de Setembro de 2013)
17 de Setembro de 2013 (atividades de formagdo com inicio a partir do dia 1 de Janeiro de 2014)

Todas as atividades de formagdo a financiar pelo presente convite terdo inicio, o mais tardar, até 30 de Abril de 2014

A preparagdo linguistica deverad ser realizada antes do inicio da atividade de formac&o financiada

S6 serd atribuida verba nesta rubrica, caso a sua necessidade seja devidamente justificada e a justificagdo seja aceite pela
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Programa Sectorial

Acdo

Regras de preenchimento,
submissdo e envio das
candidaturas

Critérios europeus de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

GRUNDTVIG

VISITAS E INTERCAMBIOS

O candidato individual devera:

Descarregar a versao oficial do formulario de candidatura (Word) para 2013
Preencher integralmente a candidatura

Gravar a versdo final da candidatura no computador pessoal

Imprimir a candidatura

Assinar a candidatura

Se aplicavel, assegurar a assinatura do (s) representante (s) legal (ais) da institui¢do

Enviar a candidatura impressa e assinada, por correio postal e dentro do prazo limite, para a sua respetiva AN

Envio da candidatura, por correio postal, dentro do prazo limite de candidatura (data do carimbo do correio)

Submissdo da candidatura a AN do pais onde o candidato reside. Se o candidato trabalha noutro pais que ndo o da residéncia, a candidatura é submetido a AN do pais onde o candidato trabalha

Uso do formulario oficial para 2013

Preenchimento do formulario processado por computador

Preenchimento completo de todas as sec¢des do formuldrio de candidatura e inclusdo de todos os anexos solicitados

Apresentacdo da candidatura na lingua nacional ou numa das linguas oficiais da UE

Assinatura original do candidato e, se ou candidato estiver empregado, assinatura original do representante legal da instituicdo empregadora

Inclusdo dos seguintes anexos a candidatura:

Para conferéncias e semindrios: programa completo da atividade
Para Job Shadowing e Visitas a Instituig6es: convite ou carta de aceitacdo da instituigdo de acolhimento e programa diario das atividades planeadas

O candidato:

é nacional de Portugal; ou é nacional de outro pais, mas reside ou esta empregado em Portugal, de acordo com os requisitos legais nacionais
pertence a uma das categorias de pessoal elegiveis para participar na agdo Visitas e Intercambios Grundtvig

A Visita/IntercaAmbio:

é elegivel no ambito da agdo Visitas e Intercdmbios Grundtvig

tem lugar num dos paises participantes no PALV e é organizada por uma institui¢do localizada num pais participante no PALV

tem lugar noutro pais que ndo seja o de residéncia ou onde o candidato desempenha a sua atividade profissional

decorrerd dentro do periodo de elegibilidade (1 de Maio de 2013 a 30 de Abril de 2014)

é elegivel em termos de duragdo (desde 1 dia até ao maximo 90 dias.

O pais de origem e/ou o pais de destino é um Estado-Membro da EU, exceto no caso dos candidatos a participagdo em eventos oficiais Grundtvig a nivel europeu

Dentro do prazo limite de candidatura, o candidato anexa a respetiva candidatura:

. o programa diario das atividades e comprovativo de pré-inscricdo na atividade em caso de Seminarios ou Conferéncias

O candidato ndo participou numa atividade de formacdo financiada através de qualquer agdo de mobilidade individual (Bolsas de Formagdo Continua Comenius, Cursos de Formagdo Continua
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Prioridades nacionais de

selegdo

Recomendacgdes

Regras para o calculo da

subvengdo a atribuir

Grundtvig, Visitas e Intercambios Grundtvig e Visitas de Estudo) nos dois anos imediatamente anteriores a data da atividade que pretende frequentar (data final da participagdo na atividade)

. O candidato ndo apresenta mais do que uma candidatura para a mesma atividade dentro do mesmo prazo, ao abrigo do mesmo programa ou de programas sectoriais diferentes (ex: Comenius,

Grundtvig) e sé poderad beneficiar de uma subvengdo no ambito da mobilidade individual (Bolsas de Formagdo Continua Comenius, Cursos de Formagdo Continua Grundtvig, Visitas e

Intercambios Grundtvig e Visitas de Estudo) no Convite a Apresentagdo de Propostas de 2013

. Candidatos formadores de adultos que ndo receberam qualquer subvengdo para mobilidade individual nos dltimos 3 anos - (15 pontos)

A AN recomenda:

. O envio de uma descrigdo clara e detalhada sobre o perfil do candidato enquanto educador de adultos (descri¢do das atividades desenvolvidas na instituigdo, o tipo e faixa etdria dos

aprendentes adultos com quem trabalha; etc.)

. 0 envio do Curriculum Vitae do candidato e do programa detalhado da Visita/Intercambio

. A finalizagdo e o envio da candidatura antes do prazo limite

. Que o candidato se identifique, na candidatura, com o seu nome completo

. O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

. O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

. A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

. A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

. Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

. Que toda e qualquer informagdo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela acdo até ao prazo limite de candidatura
. O envio da versdo eletrénica da candidatura para grundtvig@proalv.pt
. A verificagdo da versdo do formuldrio a enviar (se esta completamente preenchida e se contém todas as paginas e anexos) para ndo vir a ser prejudicada por esse facto

Rubrica

Viagem

Subsisténcia

Propina/inscri¢do, se
aplicavel

Montante ou
percentagem
maximos a atribuir

500,00 €

80% das taxas
didrias

150,00€ por dia, até
ao maximo de
750,00 €

Tabelas de referéncia

N/A

1 A do Guia LLP 2013 —

Parte |

N/A

Excegbes / Regras adicionais

Candidatos provenientes de e/ou com destino a regides ultraperiféricas e/ou territérios ultramarinos (atribuigdo de custos
reais até ao maximo de 1.000,00 €)

A subsisténcia sera atribuida com base no nimero de dias de trabalho completos, acrescidos até ao maximo de dois dias
para as deslocagdes

Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente comprovada (100%)

Acompanhante da pessoa portadora de deficiéncia: aplicagdo das regras definidas para os candidatos sem necessidades
especiais

N/A
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Informagdes Adicionais

A AN selecionara apenas as melhores candidaturas, até ao maximo de 2 participantes da mesma instituicdo e de 5 participantes portugueses (Comenius-Grundtvig) para a mesma atividade,
dando oportunidade aos restantes candidatos, em condi¢des de serem aprovados de transitarem para uma lista de reserva ao abrigo deste critério nacional e assegurando que todas as
candidaturas com a mesma classificagdo sdo aprovadas ou colocadas em lista de reserva

Caso o candidato trabalhe fora do pais de residéncia, a candidatura tem de ser enviada para a AN onde o candidato exerce a sua atividade profissional.
A candidatura deve ser elaborada a titulo individual, ser adequada ao perfil pessoal e profissional do candidato e baseada nas suas necessidades especificas de formagao.
N3o serdo aceites candidaturas de grupo, i.e., candidaturas de diferentes candidatos reunidas e submetidas por uma instituicdo externa a instituicdo de origem dos candidatos




Programa Sectorial GRUNDTVIG

O candidato individual devera:

Descarregar a versao oficial do formuldrio de candidatura (Word) para 2013

Preencher integralmente a candidatura

S R T e, Gravar a vers3o final da candidatura no computador pessoal
submissdo e envio das
candidaturas Imprimir a candidatura

Assinar a candidatura
Enviar a candidatura impressa e assinada_acompanhada do anexo solicitado (carta de aceitacdo da instituicdo de acolhimento do periodo de assisténcia), por correio postal e dentro do prazo

limite, para a sua respetiva AN




Critérios nacionais de
elegibilidade (o
incumprimento dos mesmos
origina a rejeigdo imediata
das candidaturas)

Prioridades nacionais de
selecdo

Recomendacbes

Regras para o calculo da
subvengdo a atribuir

é elegivel em termos de duragdo (entre 13 semanas (91 dias) e 45 semanas (315 dias)

O candidato ndo beneficiou de um financiamento do PALV para uma atividade de periodo de assisténcia Comenius ou Grundtvig no ambito dos convites a apresentagdo de propostas de 2010,
2011 e 2012.

O candidato ndo apresentou mais do que uma candidatura a periodos de assisténcia diferentes no ambito do mesmo prazo de candidatura. Em caso de apresentagdo de mais do que uma
candidatura, a AN contactard o candidato e solicitar-lhe-a que indique qual a candidatura que devera ter seguimento sendo as restantes candidaturas rejeitadas ao abrigo deste critério

Para o mesmo evento a AN selecionard apenas as melhores candidaturas até um maximo de 2 assistentes com proveniéncia de Portugal. As candidaturas com avaliagdo igual ou superior a 60

pontos, serdo incluidas numa lista de reserva.

N/A

A AN recomenda:

O envio de uma descri¢do clara e detalhada sobre o perfil do candidato enquanto educador de adultos (descrigdo das atividades desenvolvidas na institui¢do, o tipo e faixa etdria dos
aprendentes adultos com quem trabalha; etc.)

O envio do Curriculum Vitae do candidato e do programa detalhado do Periodo de Assisténcia

A finalizagdo e o envio da candidatura antes do prazo limite

Que o candidato se identifique, na candidatura, com o seu nome completo

O envio da candidatura por correio registado com aviso de rece¢do

O envio da candidatura num envelope que ndo contenha mais nenhuma candidatura

A verificagdo da candidatura (critérios de elegibilidade e de qualidade) antes do seu envio por correio

A ndo utilizagdo de envelopes “TAXA PAGA” de forma a poder verificar-se a data de envio

Que a candidatura ndo seja agrafada nem encadernada

Que toda e qualquer informagéo adicional relacionada com a candidatura seja enviada por e-mail para os técnicos responsaveis pela agdo até ao prazo limite de candidatura
O envio da versdo eletrénica da candidatura para grundtvig@proalv.pt

A verificagdo da versdo do formuldrio a enviar (se esta completamente preenchida e se contém todas as paginas e anexos) para nao vir a ser prejudicada por esse facto

., Montante ou percentagem maximos a Tabelas de - L.
Rubrica . A . Excegdes / Regras adicionais
atribuir referéncia
Candidatos com necessidades especiais (pessoas portadoras de deficiéncia medicamente
Viagem, subsisténcia e custos | 85% das taxas para 13 semanas e | 1 A do Guig LLp | cOmProvada:100%
preparatérios semanas adicionais 2013 — Parte |

Preparagdo pedagoégica, cultural e
ou linguistica (relacionada com & 150,00 € N/A

CLIL)

Acompanhante da pessoa portadora de deficiéncia: aplicacdo das regras definidas para os
candidatos sem necessidades especiais

A preparagdo linguistica, cultural e ou linguistica deverd ser realizada antes do inicio do
Periodo de Assisténcia
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mailto:grundtvig@proalv.pt

Informagdes Adicionais

A AN selecionara apenas as melhores candidaturas, até ao maximo de 2 Assistentes Grundtvig portugueses para a mesma instituicdo de acolhimento, dando oportunidade aos restantes

candidatos, em condigdes de serem de transitarem para uma lista de reserva ao abrigo deste critério nacional

A candidatura deve ser elaborada a titulo individual, ser adequada ao perfil pessoal e profissional do candidato e baseada nas suas necessidades especificas. Assim, todas as respostas que sejam

réplicas ou copias de respostas de outras candidaturas obterdo pontuagao zero
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agéncia nacional

proalv

programa aprendizagem
ao longo da vida

Morada para envio das candidaturas:

Agéncia Nacional para a Gestao do Programa Aprendizagem ao Longo da Vida

Pracga de Alvalade, 12
1749-070 Lisboa
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