= PROGRAMA DE APRENDIZAGEM AO LONGO DA VIDA
- GulA 2013 PARTE |

Programa de Aprendizagem ao Longo
da Vida (PALYV)
Guia 2013

Parte I: Disposicoes Gerais



g PROGRAMA DE APRENDIZAGEM AO LONGO DA VIDA

*: :* GUIA 2013 PARTE |
* K
European
Commission
Indice
1. VISAO GLOBAL DO PROGRAMA DE APRENDIZAGEM AO LONGO DA VIDA (PALV)........... 3
1A. QUAL A ESTRUTURA DO PROGRAMA?.....otiiitiiii et steesteasteetesstesstesseesaeesaessaeensesnessaeesseasseenbeensesnsesssesaeesaens 5
1B. QUAISOSTIPOS DE AGOES APOIADAS? ....ueiiuiiteeeesteasteasteetesstesstesseesseessessseassesnsssaeesseesseensesnsesnsesssesseesses 7
1.C.  QUE PAISESPARTICIPAM NO PROGRAMA? ....ciiitieitetesteeetesastesstesssesssbessssessssesssessssesssessnsessnsessssessnsessnnes 8
1.D.  QUEM PODE PARTICIPAR? ...tiiitteitiesteessteessessstesssessssessssessssesssessssessnsessssessnsessssessnsesssessnsessnsessnsessnsesn 10
T O 10 =V N V4 @ 1 @ 10 | =P PRSPPI 11
LIF.  TERMINOLOGIA BASE ...uttiittiiiteesiteesteesutesssessstessseesstessssessstessasessasessaseesssessnsessnsesssessnsessnsessnsessnsessnsesn 13
2. OQUEE OCICLO DE VIDA DE UM PROJETO?......iiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseseese s seese s 15
2. A, CICLO ADMINISTRATIVO teeuttieeeersueesseesseesseeseesseesseesseesseassesssssssssssesseessesnsesssessssssessseessesssesssssssesseessesssenns 15
P = T O o I @ 1 = [N Y T = o T 16
2.C.  REGRASAPLICAVEIS ....cctiiit et et stteste e e e e e e sseesseesteesseanseaeesseesseesseenseensesssesseessessaeensesnsesnessnnesseensennsenns 16
3. QUAISSAO OSPROCEDIMENTOSDE APRESENTACAO E SELECAO?......o.oooeveeeerrererererens 19
3.A. PROCEDIMENTO PARA A APRESENTAGAO DE CANDIDATURASA SUBVENGOES ......ccccvvevieerieeeieeesieeenennn 19
3.B. PROCEDIMENTO DE AVALIACAO E SELECAO DAS CANDIDATURAS......citeetitestieenieeessteesteeesseeesseeesnaeessnes 21
4, DISPOSICOESFINANCEIRAS ..ottt tes et sssesssss s esns st sns s s ssssssessssssnssnsesanssnsesneas 30
4.A. CONDICOESFINANCEIRAS GERAIS APLICAVEISA TODASASACOES......cuiieecieeeeeitee e eeteee e eteeeeenre e e nneas 30
4.B.  TIPOSDE FINANCIAMENTO ...uttiiitteitesistesstessssessssesssessssesasessssesssessssessnsessssessnsessssessnsessssessnsessssessnsesssses 30
4.C. BOLSASDEMOBILIDADE ATRIBUIDASA INDIVIDUOS ....uttiitieiiisiieesiressseestessssessssesssessssesssessssesssessanes 31
4.D. SUBVENGOESPARA AS ORGANIZAGOES QUE IMPLEMENTEM PROGRAMAS DE MOBILIDADE (ERASMUS,
LEONARDO DA VINCI E GRUNDTVIG) ...ceiteitistestesteeseeseessessestessessessessssssessessessessessessssssesssssessessessessssssessens 39
A E.  PARCERIAS. ...ttt ettt sttt st st e st e s a bt e st e e e a b e e e Ee e ea b e e e Ee e ea b e e e Re e naEe e e Eeenabe e ereenareenreenares 41
4F. PROJXETOSMULTILATERAIS, REDESE MEDIDAS DE ACOMPANHAMENTO ..ccouviiiiieriieesiieesieesneesreesneee s 44
4.G.  PROGRAMA JEAN MONNET — ATIVIDADE-CHAVE L....ocuiiiieieeie e see e ste et e e e s sneennees 53
5. DIVULGACAO E EXPLORACAO DE RESULTADOSNO PROGRAMA DE APRENDIZAGEM
A O LONGO DA VIDA ..ottt ettt s te st e st e s ae e be et eateaatesaeesaeeste e seeneeeneesaeeaaeenseenteensenntesnenssansreas 57
5 A. OQUEEADIVULGAGCAO E EXPLORACAQ DE RESULTADOS?.......cuviieeirieeeeitreeeeetreeeesbeeesessseessnnseeesssseeanas 59
5.B. ELABORACAO DE UMA ESTRATEGIA E DE UM PLANO DE DIVULGAGAO E EXPLORACAO......c.ccccveeerureennn. 61
5.C.  TIPOLOGIA GENERICA DOS RESULTADOS DUM PROJETO ....uiiiuiiiiieeesueeesseeessnsessesessesesssssssessssessssessssassnsens 64
LN D = U =T o | - o = PSPPSR 65
B.E.  PROTECAO DE DADOSPESSOAIS ....uuiiittteeeeeitteesteeestseasseesssssessesssssssasesssssssssessssessasesssssssssessssessasessssassnsess 65



o, PROGRAMA DE APRENDIZAGEM AO LONGO DA VIDA
ot GulA 2013 PARTE |

* K

European
Commission

Introducao

Este Guia contém informacbes adicionais que complementam a Apresentacdo Anual de
Propostas do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida (PALV). Os candidatos sdo
igualmente convidados a consultar os portais da Agéncia de Execucdo relativa a
Educacdo, ao Audiovisual e a Cultura ou a respetiva Agéncia Nacional (ver a secgdo 1E).

Este Guia pretende:

o Apoiar os candidatos nos pedidos de financiamento e no preenchimento das
candidaturas;

o Apoiar os candidatos na preparacao dum orgamento adequado a sua candidatura;
o Esclarecer questGes derivadas do convite a Apresentacdo de Candidaturas;

o Prestar informacg0es Uteis que os candidatos possam consultar nas diversas fases do
procedimento de apresentagao e selecao.

1. VisAo GLOBAL DO PROGRAMA DE APRENDIZAGEM
AO LONGO DA VIDA (PALV)

O Programa de Agdo da UE no dominio da Aprendizagem ao Longo da Vida (o
Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida (PALV)! tem como fim contribuir através
de aprendizagem ao longo da vida para o desenvolvimento da UE como uma sociedade
de conhecimento avangado, com desenvolvimento econdmico sustentavel, mais e
melhores empregos e maior coesdo social. Tem como finalidade, especialmente, o
fomento do intercédmbio, cooperacdo e mobilidade entre instituicdes e sistemas de
educacdo e formagdo no seio da UE, a fim de que possam tornar-se uma referéncia
mundial de qualidade. Desta forma, dirige-se a modernizacdo e adaptacdao dos sistemas
de educacdo e formacdo nos paises participantes, especialmente no contexto dos
objetivos estabelecidos na estratégia «Europa 2020» da UE?, e ocasiona valor
acrescentado europeu diretamente em cidaddos que participem individualmente na sua
mobilidade e noutras acdes de cooperagao.

Os objetivos especificos do programa estdo a seguir indicados. Asseguram que o PALV
apoia e suplementa as agdes dos Estados Membros e de outros paises participantes,
embora no pleno respeito das respetivas responsabilidades quanto aos conteldos dos
seus sistemas de educacdo e formacgao e a sua diversidade cultural e linguistica.

O PALV tem uma duracdo de sete anos (2007-2013). O orcamento total para este
periodo é de 6.970 milhdes de euros.

! O programa foi estabelecido pela Decisdo 1720/2006/CE do Parlamento Europeu e do Conselho de 15 de
novembro de 2006, JO L 327 de 24/11/2006 (e alterado pela Decisdao 1357/2008 do Parlamento Europeu e do
Conselho de 16 de dezembro de 2008).

2 Comunicacdo da Comissdo: Europa 2020 - Estratégia para um crescimento inteligente, sustentdvel e
inclusivo. COM(2010) 2020.
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OBJETIVOS GERAIS

Fomentar o intercdmbio, cooperacdo e mobilidade entre os sistemas de educacao e formacao no

seio da UE a fim de que possam atingir valores universais de referéncia

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Contribuir para o desenvolvimento da qualidade da Aprendizagem ao Longo da Vida, promover
alto rendimento, inovagdo e uma dimensdo Europeia dos sistemas e praticas neste dominio

Apoiar a realizacdo de uma area Europeia para Aprendizagem ao Longo da Vida

Apoiar a melhoria da qualidade, do carater atrativo e da acessibilidade das oportunidades para
Aprendizagem ao Longo da Vida disponiveis nos Estados-Membros

Melhorar a contribuicdo da Aprendizagem ao Longo da Vida para a coesao social, cidadania
ativa, didlogo intercultural, igualdade entre sexos e realizagdo pessoal

Promover a criatividade, a competitividade, a empregabilidade e o crescimento de um espirito
empreendedor

Contribuir para a participagdo acrescida de individuos de todas as idades na Aprendizagem ao
Longo da Vida, incluindo os que tém necessidades especiais e os grupos desfavorecidos
independentemente do seu historial socioeconémico

Promover a aprendizagem de linguas e a diversidade linguistica

Apoiar o desenvolvimento de contelidos, servigos, pedagogias e praticas para Aprendizagem ao
Longo da Vida, que sejam inovadores e se baseiem nas TIC

Reforgar o papel da Aprendizagem ao Longo da Vida na criagdo de um sentido de cidadania
Europeia baseado na compreensdo e no respeito pelos direitos humanos e democracia, e
incentivar a tolerancia e o respeito pelos povos e culturas

Promover a cooperacdo na garantia da qualidade em todos os sectores EFP na Europa

PO OG0 OOOOEE ¥

Optimizar a utilizacdo de resultados, produtos e processos inovadores e o intercambio de boas
praticas no ambito do Programa Aprendizagem ao Longo da Vida, a fim de melhorar a qualidade
da educacgdo e da formagao

Conforme referido no Artigo 12° da decisdo PALV, o programa devera igualmente
contribuir para a promocdo das politicas horizontais da UE, em especial:

(@) pela promocdao do conhecimento da importancia da diversidade cultural e
linguistica no seio da Europa, bem como para o combate ao racismo, preconceito

e

xenofobia;

(b) encontrar solugdes para a situacao dos estudantes com necessidades especiais,
em particular no apoio a respetiva integracdo no sistema regular de ensino e

fo

rmacao;
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(c) promover a igualdade entre homens e mulheres e contribuir para combater todos
os tipos de discriminacdo baseada em sexo, raga ou origem étnica, religido ou
crenca, deficiéncia, idade ou orientacdo sexual.

1.A. QUAL A ESTRUTURA DO PROGRAMA?

O Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida consiste em:

> gquatro programas setoriais com enfoque na educacao escolar (Comenius), ensino
superior (Erasmus), formacao profissional (Leonardo da Vinci) e educacdo de adultos
(Grundtvig) respetivamente;

> um Programa Transversal centrado em &reas transetoriais (cooperacdo ao nivel
das politicas e inovacdo no dominio da aprendizagem ao longo da vida, linguas,
desenvolvimento de TIC inovadoras, divulgacao e exploragdo de resultados);

> um programa que apoie o ensino, a investigacdo e a reflexao sobre integracao
Europeia bem como instituicdes e associacbes europeias de referéncia (Programa
Jean Monnet).

PALV

Programas Setoriais

COMENIUS ERASMUS LEONARDO
Escolas Ensino DA VINCI

GRUNDTVIG
Educacdo de

Superior Formacao Adultos

Profissional

Programa Transversal

Atividade-Chave 1 Cooperacdo e Inovacao em Politicas ALV

Atividade-Chave 2 Linguas

Atividade-Chave 3 Desenvolvimento de Contelidos com base nas TIC

Atividade-Chave 4 Divulgacao e Exploracao de Resultados

Programa Jean Monnet

Acdo Subsidios Subsidios
Jean Operacionais para Operacionais para
Monnet Instituicoes Outras Instituicoes
Especificas Europeias



http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc84_en.htm
http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc80_en.htm
http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc82_en.htm
http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc86_en.htm
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Programa O programa Comenius centra-se na primeira fase da educagéo,
COMENIUS desde a pré-escolar e basica até as escolas secundarias. E
~ importante para todos os participantes da comunidade educativa:
Educagao estudantes, professores, autoridades nacionais, associacdes de
Escolar pais, organizagdes ndo-governamentais, institutos de formacao
de professores, universidades e todos os restantes profissionais
de educacao.
Programa Erasmus € o programa de ensino e formagdo da UE para efeitos
ERASMUS de mobilidade e cooperacdao no ensino superior em toda a

Ensino Superior

Europa. As suas diversas acdes nao se dirigem apenas a
estudantes que pretendam estudar e trabalhar no estrangeiro,
como também a professores do ensino superior e profissionais de
empresas que pretendem ensinar no estrangeiro e a pessoal do
ensino superior que procure formagao no estrangeiro. Para além
disto, o Erasmus apoia o trabalho conjunto de instituicbes de
ensino superior através de programas intensivos, redes e
projetos multilaterais bem como o seu contacto com o mundo
dos negdcios.

Programa O programa Leonardo da Vinci liga a politica a pratica no campo
LEONARDO do ensino e formacdo profissionais (EFP). Os projetos variam
DA VINCI desde aqueles que proporcionam aos individuos a oportunidade

Educacgao e

de melhorar as suas qualificacdes, conhecimentos e
competéncias durante uma estadia no estrangeiro, até a

Formacao cooperacdao Europeia entre as entidades responsaveis por EFP a

Profissional fim de enriquecer o carater atrativo, a qualidade e o rendimento
dos sistemas e praticas EFP.

Programa Dirige-se as necessidades de ensino e aprendizagem relacionadas

GRUNDTVIG com todos os tipos de educacao de adultos que ndo tenham uma

Educacdo de
Adultos

natureza predominantemente profissional, bem como as
instituicdes e organizagbes que promovam ou empreendam todo
o género de oportunidades de aprendizagem para adultos -
sejam elas de natureza formal, ndao formal ou informal -
incluindo aquelas que estejam integradas na formacdo inicial ou
continua de pessoal.

Atividade-Chave 1 | AgGes de cooperagdo ao nivel das politicas e inovagao: apoiam

Cooperagao ao visitas de estudo de especialistas em educacdao e formacdo
nivel das Politicas | profissional, bem como redes naquelas areas e a nivel Europeu.
e Inovacao na ALV | Os objetivos principais sao os de apoiar o desenvolvimento e
cooperacdo ao nivel das politicas de aprendizagem ao longo da
vida e de assegurar um fornecimento adequado de dados,

estatisticas e analises comparadas.

Atividade-Chave 2 | As competéncias linguisticas sdao essenciais para a mobilidade

Linguas dos cidadaos europeus e das empresas; melhoram a
empregabilidade e a competitividade e reforcam o didlogo
intercultural e a coesdo social.

Atividade-Chave 3
Desenvolvimento
de Conteuidos de

Base TIC

As acbes da UE tém o objetivo de aproveitar o poder das
Tecnologias de Informagdo e Comunicacao (TIC) a fim de
desenvolver praticas inovadoras de educacdo e formacgao,
melhorar o acesso a aprendizagem ao longo da vida e apoiar o
desenvolvimento de sistemas avangados de gestao.
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Atividade-Chave 4

Divulgacao e
Exploragao de
Resultados

A fim de maximizar o respetivo impacto, as atividades e projetos
financiados pelo Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida ou
0s programas anteriores, devem ser dadas a conhecer ao maior
numero possivel de potenciais interessados. Torna-se assim
necessario que cada projeto financiado pela UE divulgue e
explore os seus proprios resultados.

Acgao Jean Monnet

O programa Jean Monnet estimula o ensino, a investigacdao e a
reflexao sobre a integracao europeia nas instituicdes mundiais de
ensino superior. Com projetos sedeados nos cinco continentes, o
programa abrange cerca de 250 000 estudantes por ano.

Subsidios de
Funcionamento
para Instituicoes
Especificas

Sdo concedidos subsidios para apoiar determinados custos
administrativos e operacionais que tenham um objetivo de
interesse europeu:

- o Colégio da Europa

- o Instituto Universitario Europeu

- o Instituto Europeu de Administracao Publica

- a Academia de Direito Europeu

- a Agéncia Europeia para o Desenvolvimento em

Necessidades Educativas Especiais
- 0 Centro Internacional de Formacdo Europeia (CIFE).

Subsidios para
Outras Instituicoes
Europeias

Podem ser concedidas subvengdes para apoiar determinados
custos administrativos e operacionais de instituicdbes e
associacdes europeias com atividade nos campos da educagao e
formacao.

1.B. QUAIS 0S TIPOS DE AGOES APOIADAS?

O PALV apoia as seguintes categorias de agoes:

Carta

Um documento escrito atribuido pela Comissdao Europeia
dando as instituicbes de ensino superior elegiveis a
possibilidade de participar nas atividades Erasmus. A Carta
enuncia os principios fundamentais a que uma instituicdo
deverd aderir na organizacdo e implementacdo de
mobilidade e cooperacdo de alta qualidade e estabelece os
requisitos que ela deve cumprir a fim de assegurar servigos
e procedimentos de alta qualidade bem como a prestacao
de informacdo fidvel e transparente.

Certificado

Um certificado de mobilidade consiste no reconhecimento
da capacidade de uma instituicdo ou de um consércio para
implementar uma atividade de mobilidade de excelente
qualidade. Estes aspetos da qualidade abrangem o quadro
estratégico em que se insere a acdo de mobilidade (politica,
estratégia, programa de trabalho) bem como a capacidade
financeira e operacional da instituigdo para organizar agdes
de mobilidade. E utilizado no programa Erasmus
(Certificado de Qualidade de Estagio Profissional Erasmus)
e no programa Leonardo da Vinci (certificado de mobilidade
Leonardo da Vinci).
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Mobilidade

Periodo de tempo passado noutro pais participante com o
intuito de estudar, adquirir experiéncia profissional, exercer
outras atividades de aprendizagem, ensino ou formagao ou
uma atividade administrativa conexa, apoiada, consoante o
caso, por cursos de preparacdo ou de reciclagem na lingua
do pais de acolhimento ou na lingua de trabalho.

Parceria bilateral e
multilateral

Um acordo bilateral ou multilateral entre instituicdes /
organizacoes em diferentes paises participantes com vista a
levar a cabo atividades de cooperagao europeia,
geralmente a uma escala mais reduzida, na sua respetiva
area de aprendizagem ao longo da vida (educagdo escolar,
formacao profissional ou educacao de adultos).

Projeto Multilateral

Uma atividade de cooperagao europeia com um resultado
definido e possivel de ser explorado, desenvolvida
conjuntamente por um agrupamento formal ou informal de
organizacdes ou instituicdes.

Rede Multilateral

Um agrupamento formal ou informal de organismos ativos
num determinado dominio, disciplina ou setor da
aprendizagem ao longo da vida, centrado nas reflexdes
estratégicas, nas analises de necessidades e nas atividades
em rede no dominio em questdo.

Projeto Unilateral ou

Uma atividade, com um resultado definido e exploravel,

nacional empreendida por uma Unica instituicdo ou num Unico pais.
Medidas de O apoio prestado a varias atividades que, embora ndo
acompanhamento elegiveis no quadro das principais acbes dos programas

setoriais, devem contribuir de forma clara para a
consecucdo dos objetivos do Programa de Aprendizagem ao
Longo da Vida.

Subsidios de
Funcionamento

Apoio financeiro concedido ao normal funcionamento das
instituicdes e associagdes ativas num dominio abrangido
pelo Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida.

Nem todos estes tipos de acdo se encontram disponiveis em todas as partes do

programa.

1.C. QUE PAISES PARTICIPAM NO PROGRAMA?

O programa esta aberto:

o aos 27 Estados-Membros da UE?

o a Islandia, ao Liechtenstein, a Noruega (aos “paises da EFTA-EEE”, isto €, os
paises que sdo membros da Associagdo Europeia de Comércio Livre e que também
pertencem ao Espago Econdmico Europeu)

o a Turquia, a Croacia
. a Suica
) a Albania, a Bésnia-Herzegovina, ao Montenegro e a Sérvia (apenas para agoes

geridas de acordo com o procedimento da Comissdo, ver seccdo 3.A abaixo)*

3 Abrange candidatos das seguintes regides: Ilhas Candrias, Guadalupe, Martinica, Guiana Francesa, Reunido,
Acores, e Madeira. Sempre que disposigdes financeiras especificas sejam aplicaveis a paises e territorios
ultramarinos, essas regras também se aplicardo a estas regides.

4 A participacdo da Alb&nia, Bésnia-Herzegovina e Montenegro no presente convite a apresentagdo de
candidaturas esta sujeita a assinatura de um memorando de entendimento entre a Comissdo e as autoridades

8
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o a Antiga Republica Jugoslava da Maceddnia (apenas para acdes geridas de acordo
com o procedimento da Comissdo e para um numero limitado de acdes geridas pelo
procedimento da Agéncia Nacional 1°, ver seccdo 3.A abaixo)
o aos "Paises e territorios ultramarinos a Comunidade Europeia” definidos na
Decisdo 2001/822/CE do Conselho (alterada pela Decisao 2007/249/CE do Conselho):

— Gronelandia

— Nova Caledédnia e suas dependéncias

— Polinésia francesa

— Territorios Austrais e Antarticos Franceses

— Ilhas Wallis e Futuna

— Mayotte

— S3ao Pedro e Miquelon

— Aruba

— Antilhas Neerlandesas

— Anguilha

— Ilhas Caimao

— Ilhas Malvinas

— Ilhas Gedrgia do Sul e Sandwich do Sul

— Monserrate

— Pitcairn

— Santa Helena, Ilha da Ascensao e Tristdo da Cunha

— Territorio Antartico Britanico

— Territorio Britdnico do Oceano Indico

— Ilhas Turcas e Caicos

— Ilhas Virgens Britéanicas

No cumprimento do Artigo 14, n.° 2 da Decisdao que estabelece o PALV, os projetos e
redes multilaterais Comenius, Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig e as
atividades-chave do Programa Transversal podem também ser abertos a parceiros de
paises que ndo participam no Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida (os
chamados "paises terceiros"). As acdes a que esta medida se aplica encontram-se
descritas nas Fichas por acao, na Parte II deste Guia. Para mais informagdes sobre como
participar, os potenciais candidatos poderdo consultar o portal da Agéncia de Execucdo

relativa @ Educacdo, ao Audiovisual e a Cultura. Os candidatos sdo encorajados a

considerar a inclusao de parcerias que incluam os seguintes paises terceiros:

- Os paises identificados no Artigo 7° como elegiveis para participar no PALV, no
futuro, em determinadas circunstancias, mas com o0s quais ainda ndo foram
concluidos os acordos relevantes;

- O Kosovo®, os paises abrangidos pela Politica Europeia de Vizinhanca’ e a Russia;

- Os paises identificados pela UE como sendo de especial prioridade no contexto do
desenvolvimento de um didlogo politico estratégico na educacdo e formagdo ou
multilinguismo®.

competentes de cada um destes paises respetivamente. Se, no primeiro dia do més da decisdo de subvengdo, o
memorando de entendimento ndo tiver sido assinado, os participantes destes paises ndo serdo financiados nem
serdo considerados em relagdo a dimensdo minima dos consércios/parcerias. Sobre as Ultimas informacdes
neste dominio, consultar o sitio da Comissdo http://ec.europa.eu/education/llp/doc848 en.htm.

> Como especificado no anuncio oficial do convite a apresentagdo de candidaturas publicado no Jornal Oficial da
Unido Europeia http://ec.europa.eu/education/llp/doc848 en.htm.

6 Esta designacdo ndo prejudica as posicdes relativas ao estatuto e estd em conformidade com a Resolugdo
1244 do Conselho de Seguranga da ONU e o Parecer do TIJ sobre a Declaragdo de Independéncia do Kosovo.

7 A Politica Europeia de Vizinhanca aplica-se aos vizinhos mais préximos da Unido Europeia por terra ou mar -
Argélia, Arménia, Azerbaijdo, Bielorrussia, Egito, Gedrgia, Israel, Jordania, Libano, Libia, Moldavia, Marrocos,
Territérios Palestinianos Ocupados, Siria, Tunisia e Ucrania.
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No entanto, os projetos e as redes tém a liberdade de justificar a inclusdo, nas suas
candidaturas, de parceiros de outros paises nos quais as organizagbes envolvidas
demonstrem que possuem competéncias importantes a partilhar com os seus homélogos
europeus. O envolvimento de parceiros de paises terceiros deve ser justificado, em todos
0s casos, homeadamente em termos da mais-valia acrescida a experiéncia dos paises
europeus participantes no programa.

A Acado Jean Monnet estd aberta a instituicGes e associacbes do ensino superior em
todos os paises participantes no PALV assim como a quaisquer outros paises
(“terceiros”). As instituicGes e associagdes participantes de paises terceiros estao sujeitas
a todas as obrigacdes e cumprirdo todas as tarefas definidas na decisao do programa,
relativamente as instituicdes e associacbes dos Estados-Membros.

1.D. QUEM PODE PARTICIPAR?

O PALV esta aberto a praticamente todos os intervenientes no ensino e na formacao:

> Aos alunos, estudantes, estagiarios e formandos adultos

> Aos professores, formadores, e outro pessoal envolvido em qualquer aspeto da
aprendizagem ao longo da vida (ALV)

> As pessoas presentes no mercado de trabalho

> As instituicGes ou aos organismos que promovam oportunidades de aprendizagem em
qualquer area de ensino ou formacgao

> As pessoas e as instituicGes responsaveis pelos sistemas e politicas de aprendizagem
ao longo da vida, sob todos os seus aspetos, a nivel local, regional e nacional

> As empresas, aos parceiros sociais e respetivas organizagdes a todos os niveis,
incluindo organizagdes comerciais, organizaces profissionais e camaras de comércio
e industria

> As organizacdes que prestem servicos de orientacdo, aconselhamento e informacao
relacionados com qualquer aspeto da aprendizagem ao longo da vida (ALV)

> As associacdes que atuem no dominio da aprendizagem ao longo da vida, incluindo as
associagdes de estudantes, de formandos, de alunos, de professores, de pais e de
formandos adultos

» Aos centros e organizacdes de investigacdo que estudem tematicas relacionadas com
0 ensino e a formagao

> As organizagdes sem fins lucrativos, entidades voluntarias e organizagbes ndao-
governamentais (ONG).

As Agéncias Nacionais do PALV, bem como o respetivo pessoal, ndo sdo elegiveis para
qualquer acao do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida, salvo disposicao
explicita em contrario.

As entidades legais que acolhem as Agéncias Nacionais do PALV podem participar
exclusivamente em agbes geridas de acordo com o procedimento da Comissdo, ver
seccao 3.A abaixo.

E favor consultar as seccdes especificas do Guia a fim de obter informacdo sobre quem
pode participar e em que parte do programa.

8 Aquando da publicacdo do presente Guia, os paises identificados foram a Austrdlia, Brasil, Canada, China,
india, Israel, Jap&o, México, Nova Zelandia, Africa do Sul, Coreia do Sul, EUA.
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1.E. QUEM FAZ O QUE?

A Comissao Europeia (Direcdao-Geral da Educacao e Cultura) é responsavel por
assegurar a execucao eficaz e eficiente do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida,
no seu conjunto. A Comissdo € coadjuvada nesta tarefa pelo Comité PALV e engloba
representantes dos Estados Membros e de outros paises participantes e é presidida pela
Comissao.

A gestdo operacional do programa é levada a cabo pela Comissdao em estreita cooperagao
com as Agéncias Nacionais (AN) (uma ou mais em cada um dos paises participantes) e
com a Agéncia de Execucdo relativa a Educacdo, ao Audiovisual e a Cultura (Agéncia de
Execugdao) em Bruxelas.

Agéncias Nacionais (AN): As autoridades nacionais dos paises participantes criaram
Agéncias Nacionais a fim de facilitar a gestdo coordenada das chamadas acdes
"descentralizadas" do programa a nivel nacional.

As Autoridades Nacionais garantem o acompanhamento e a supervisdao das Agéncias
Nacionais e fornecem a Comissdo garantias no que respeita a gestdo adequada, por parte
das Agéncias Nacionais, das verbas atribuidas pela Unido Europeia as acgoes
descentralizadas do programa.

As Agéncias Nacionais desempenham um papel-chave na execugdo pratica do programa

visto que sdo responsaveis pela divulgacdo do programa a nivel nacional, contribuindo

para a divulgacao e dos resultados €, em particular, pela gestdo de todo o ciclo de vida

do projeto nas acgdes descentralizadas do programa a nivel nacional:

e a publicacdo de convites nacionais a apresentacao de candidaturas que
complementem os Convites Europeus e as datas-limite para apresentacdo de
candidaturas, no ambito da aprendizagem ao longo da vida a nivel europeu

e prestar informagdo sobre as agbes do programa e promover essas agoes,
aconselhando potenciais candidatos

e arececao, avaliacao e selecdo das candidaturas a subvencdes

e tomar decisdes quanto a concessao de subvencdes relativamente as candidaturas que
forem aprovadas

« emitir Contratos Financeiros e pagamentos aos beneficiarios

e arececdo e processamento dos relatorios contratuais enviados pelos beneficiarios
e« 0 acompanhamento e apoio dos beneficidrios do programa

« Controlos documentais e fiscalizacdo e auditoria, no local, das atividades apoiadas
e a disseminacao e exploracdo dos resultados das atividades apoiadas

e analisar e fornecer feedback sobre a execugao e o impacto do programa no respetivo
pais.

A “Agéncia de Execucdo” em Bruxelas: a missdo da Agéncia de Execucao relativa
a Educacgao, ao Audiovisual e a Cultura é executar uma série de “vertentes” dos
programas e agoes financiados pela Comissdao Europeia nos dominios do ensino e da
formacao, da cidadania ativa, da juventude, do audiovisual e da cultura. As vertentes do
programa geridas pela Agéncia de Execucdao sdo todas “centralizadas”, visto serem
submetidas diretamente a Bruxelas e ndo através de uma AN.

Com base no quadro de referéncia estabelecido pela Comissdo, a Agéncia de Execugdo é
responsavel pela implementacao das seguintes tarefas:
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e a publicacdo de convites especificos a apresentacao de candidaturas ou de concursos
publicos

e a rececdo de candidaturas a subvengdes bem como a organizacdao da avaliagao e
selecdo de projetos

« adogdo da decisdo de concessdo de subvencbes, apds consulta da Comissado

e« a emissao de Contratos Financeiros e a realizagdo de pagamentos de subvengbes aos
beneficiarios

e arececao e tratamento de relatérios contratuais apresentados pelos beneficidrios

e« 0 acompanhamento e apoio aos beneficiarios do programa

e controlos documentais e controlo financeiro e auditorias, no local, das atividades
apoiadas.

Cedefop (Centro Europeu para o Desenvolvimento da Formacao Profissional) em
Saldénica/Grécia: gere o programa de visitas de estudos a nivel europeu em nome da
Comissdao Europeia. O programa de visitas de estudo constitui uma parte da
Atividade-Chave 1 do Programa Transversal, e € uma das acbes “descentralizadas”,
visto que as candidaturas sao enviadas as Agéncias Nacionais.
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Comissao Europeia (Direcao-Geral da Educacao e Cultura)
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1.F. TERMINOLOGIA BASE

Antes de ler os capitulos que se seguem devera atentar nas seguintes definicdes que sdo
utilizadas em todo o documento:

Acgao Um tipo de atividade genérica financiada no quadro de
um programa especifico no @ambito do PALV (ver secgao
1.B acima indicada e Artigo 5° da Decisdo que institui o

PALV).

Acgao centralizada Acdo no ambito da Aprendizagem ao Longo da Vida que
€ gerida pela Agéncia de Execucao.

Acao descentralizada Acgdo no ambito da Aprendizagem ao Longo da Vida que

é gerida pela Agéncia de Execucdo designada pelas
autoridades nacionais do pais em questdo.

Consodrcio Um grupo de organizacbes ou de pessoas que

° Pode encontrar os enderegos e as ligagdes para os portais das AN através do endereco Internet
http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc1208_en.htm
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conduzem em conjunto um projeto de cooperagao, uma
parceria ou uma rede a nivel europeu.

Organizacao
Coordenadora

A organizacdo que, no ambito de cada Parceria, Projeto
ou Rede é responsavel pela lideranga geral e gestdo
corrente do projeto. As responsabilidades da
Organizagcdo Coordenadora variam consoante a agao.
Tanto nos projetos como nas redes centralizados, a
Organizagcdo Coordenadora é frequentemente também
a Organizagdo Candidata.

Nas acdes centralizadas, a organizacdo responsavel
pela lideranca geral e gestdo corrente do projeto pode
também ser designada por «Organizacdo de Gestdo».

Organizacao Candidata

A organizagcao parceira ou as organizacdes parceiras
legalmente responsaveis por uma candidatura. Sempre
gue uma candidatura for aprovada, a Organizacao
Candidata torna-se a Organizacao Beneficiaria.

Beneficiario

Em termos financeiros, a organizagao, a instituicdo ou o
individuo com quem ¢é celebrado o “contrato”
(formalmente: “Contrato Financeiro”). Nas acdes de
parceria descentralizadas todos os Participantes se
tornam beneficiarios.

Nas acOes centralizadas, a organizacdo com quem é
celebrado o contrato pode também ser designada por
«Beneficiario» ou «Coordenador», consoante o tipo de
contrato.

Representante Legal

A pessoa da Organizacdao Candidata que esta
legalmente autorizado a representar a organizacdo em
acordos juridicamente vinculativos. Essa pessoa devera
assinar tanto o formuladrio de candidatura como o
Contrato Financeiro caso a candidatura seja aprovada.

14




* X %
*
* *
*
* K
European

Commission
————

PROGRAMA DE APRENDIZAGEM AO LONGO DA VIDA

GUIA 2013 PARTE |

2. 0 QUE E 0 CicLo DE VIDA DE UM PROJETO?

2.A. CICLO ADMINISTRATIVO

Apresentacgao de EI:>
candidaturas a
subvengoes

Apresentacdo das
candidaturas a
subvencoes ao
organismo relevante
(Agéncias Nacionais ou
Agéncia de Execugao)
consoante a Agao
escolhida

y

Avaliacao das EI::>

candidaturas

A avaliacdo das
candidaturas a
subvengoes é
efetuada por peritos
segundo critérios
estabelecidos em
cada Convite a
Apresentacao de
Candidaturas, os
quais tém em conta
aspetos formais e
aspetos de qualidade

Relatoérios

Resultados da Selecao EI:>

Listas de candidaturas a
subvengdes que foram
apreciadas de modo
favoravel. Todos os
candidatos a subvencoes
sao notificados do resultado
da sua candidatura. Os
candidatos que forem
rejeitados receberao
também feedback expondo
as razdes da rejeicao.

<

(Somente alguns tipos
de acdes, projetos

com duragao superior a um ano

Apresentacao de

aos candidatos que
apresentem um Relatorio
Intercalar do qual conste

a avaliagdo e aceitagao do
relatorio é que a segunda

prestacdo podera ser paga
(caso se aplique)

Relatorios Intercalares
No ponto intermédio do ciclo
de vida do projecto, exige-

informagao sobre a execugao
do projecto e das despesas
até entdo efetuadas. S6 apéds

se

Acompanhamento continuo dos projetos

As Agéncias Nacionais e a Comissdo Europeia /
Agéncia de Execugdo monitorizam a execucao
do projeto durante todo o seu ciclo de vida.
Visitas in situ relativas ao projeto e iniciativas
ligadas ao Acompanhamento Tematico sdo
realizadas em alguns casos

|_4> Entrega do Relatério Final

No final do periodo contratual, os
candidatos sdo obrigados a entregar
um Relatdrio Final, fornecendo
informacao relativa a execugdo do
projeto, aos resultados alcancados e as
despesas efetuadas. Somente apos o
relatério ter sido aprovado é que se

Fase de

Contratualizagao
Os candidatos que tenham
sido aprovados no processo
de selecao receberdo um
Contrato Financeiro (contrato)
da Agéncia de Execugéo ou
da Agéncia Nacional
competente, consoante a
acdo em causa. O Contrato
Financeiro indica a subvengao
gue foi atribuida e fixa as
regras financeiras aplicaveis.
Os pagamentos sé&o
geralmente efectuados em
prestacoes

N/

<:I:| Periodo de
elegibilidade das
Atividades do Projeto

Periodo durante o qual
as despesas poderao
ser efetuadas e
cobertas pela
subvencao da UE (a
duragdo do periodo de
elegibilidade depende
da duracao do projeto)
e as atividades
programadas do projeto
tém de ser levadas a
cabo

podera efetuar o pagamento final.

7

2.B. CICLO FINANCEIRO

Controlo ex-post e auditorias
no local. Uma amostra dos
projetos apoiados sera sujeita a
controlos mais aprofundados a
fim de assegurar uma utilizagao
adequada dos fundos europeus

O ciclo financeiro tal como abaixo delineado aplica-se a todas as acdes levadas a cabo no
ambito do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida, embora alguns requisitos so

sejam aplicaveis a determinado tipo de agdes:
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(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

(6)

(7)

2.C.

apresentacdo de um orgamento estimado: é favor consultar o capitulo sobre as
disposicdes financeiras a fim de verificar qual o tipo de informacao orcamental que
se exige na fase de candidatura as subvencées;

avaliacdo do orcamento: que é levada a cabo com base em critérios estabelecidos
e transparentes e podera conduzir a uma revisdo (correcdo / redugdo) do
orcamento de modo a garantir que o mesmo € elegivel e que dele constam
somente elementos que sdo considerados “necessarios a concretizacdo” da
atividade proposta. As regras que se aplicam aquando da revisdo de um
orcamento sdo explicadas no capitulo sobre as disposicdes financeiras;

emissdo do Contrato Financeiro ("Contrato”)

procedimentos do pagamento: estes referem - por ordem cronoldgica - os
aspetos tais como a prestacdo de uma garantia financeira (caso seja exigida para
certas organizagdes beneficidrias que ndo sejam organismos publicos),
modalidades de prefinanciamento, pagamento do saldo, procedimentos de
reembolso de fundos, etc.;

alteracées ao acordo: sdo possiveis durante a implementacdo do projeto. As
respetivas instrucdes estdo incluidas no Contrato Financeiro ou a ele anexas;

exigéncias em matéria de apresentacdo de relatdrios: Dizem respeito ao Relatorio
Intercalar (se for aplicavel) e ao Relatério Final. As instrugdes vém anexas ao
Contrato Financeiro;

controlo financeiro e requisitos de auditoria: podem ser efetuados controlos
financeiros e auditorias no local até cinco anos apds o ultimo pagamento ao
beneficidrio ou reembolso por parte deste e, por conseguinte, o Beneficiario
devera guardar toda a documentagdo relevante durante esse periodo.

REGRAS APLICAVEIS

As regras delineadas neste Guia aplicam-se a todas as agdes para as quais existem
fundos da UE disponiveis ao abrigo do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida.

As regras aplicaveis a administracdo e financiamento das atividades apoiadas no ambito
do PALV encontram-se definidas nos seguintes documentos:

Decisao n.® 1720/2006/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 15 de
novembro de 2006, que estabelece um programa de agdo no dominio da
aprendizagem ao longo da vida (o Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida);

Decisdo n.° 1357/2008/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 16 de
dezembro de 2008, que altera a Decisdo n.° 1720/2006/CE que estabelece um
programa de acdo no dominio da aprendizagem ao longo da vida;

Regulamento do Conselho (CE, Euratom) n.© 1605/2002 de 25 junho de 2002 que
institui o Regulamento Financeiro aplicavel ao orcamento geral das comunidades
europeias, alterado pelo Regulamento do Conselho (CE, Euratom) n.° 1995/2006
de 13 de dezembro de 2006;

Regulamento da Comissao (CE, Euratom) n.°® 2342/2002 de 23 de dezembro de
2002 estipulando regras detalhadas para a execugdao do Regulamento do Conselho
(CE, Euratom) n.° 1605/2002 que institui o Regulamento Financeiro aplicavel ao
orcamento geral das Comunidades Europeias, alterado muito recentemente pelo
Regulamento da Comissao n.% 478/2007 de 23 de abril de 2007.
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A Decisdo que institui o PALV prevalece sobre as outras normas aplicaveis.

Este Guia devera ser lido em conjunto com o texto do Convite a Apresentacdo de
Candidaturas e os formularios de candidatura as subvengdes. Caso exista discrepancia
entre os textos, a ordem de precedéncia dos documentos no contexto do referido Convite
€ a seguinte:

(1) A Decisdo n.° 1720/2006/CE que institui o Programa de Aprendizagem ao Longo da
Vida;

(2) O anuncio oficial do Convite a Apresentacdao de Candidaturas no Jornal Oficial da
Unido Europeia;

(3) O texto do Convite publicado no portal da Comissao sobre o Programa de
Aprendizagem ao Longo da Vida;

(4) O presente Guia sobre o PALV;

(5) Os formularios de candidatura.

Prazos para a apresentacdo das candidaturas: Cada agdo do programa dispbe de
um prazo limite especifico. E favor consultar o Convite a Apresentagdo de Candidaturas a
fim de verificar qual o prazo para a agdo em que esta interessado.

Em alguns casos, nomeadamente nas agdes centralizadas, o procedimento de atribuicao
das subvencgbes podera ser organizado em duas fases. Neste caso, sera requerido aos
candidatos que fornegam parte da informacdo dentro do prazo limite para a primeira fase
(como seja informacdo relativa ao consdrcio, ao contetdo do projeto ou ao orcamento) a
gque se seguira, na segunda fase, um pedido dirigido somente aos candidatos
pré-selecionados, para fornecer toda a restante documentagdo (cartas de intengdes,
mandatos, documentos contabilisticos e financeiros etc.).

Ciclo de vida do projeto: Os capitulos do Guia, por programa e por acgao, indicam, para
cada agdo, as varias etapas que vao desde a apresentacdo da candidatura a subvengao,
até a data de inicio e maxima duracdo da atividade apoiada. E favor notar que estas
etapas tém carater indicativo, a data de publicagcdo do Convite a Apresentacdao de
Candidaturas: qualquer atualizacdo sera afixada no portal da Agéncia relevante. Todavia,
a ultima atualizacdo sera feita no minimo 10 dias Uteis antes do fim do prazo para
apresentacgao das candidaturas a subvengdes, tal como fixado no Guia PALV.

Duragao: Serdo excluidas as candidaturas que se relacionem com atividades cuja
duracdo prevista seja superior a que se encontra especificada neste Guia.

Fim do projeto: Se, apdés a assinatura do Contrato Financeiro e o inicio do
projeto/atividade, se tornar impossivel ao beneficiario, por razées alheias a sua vontade
e plenamente justificadas, concluir o projeto dentro do periodo previsto, podera ser
concedida uma prorrogacdo do periodo de elegibilidade. Contudo, a prorrogacdo nao é
garantida automaticamente, sendo sujeita a andlise caso a caso. Além disso, a
prorrogacao da duracdo do projeto ndao podera resultar num aumento do montante da
subvencao ou da percentagem de cofinanciamento.

Periodo de elegibilidade: O periodo de elegibilidade para os custos e para as
atividades tem inicio e termina nas datas indicadas no Contrato Financeiro. O periodo de
elegibilidade dos custos e das atividades ndo podera, em circunstancia alguma, ter inicio
antes da data de apresentagdo da candidatura a subvengao.
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3. QUAIS SAO OS PROCEDIMENTOS DE
APRESENTACAO E SELECAO?

3.A. PROCEDIMENTO PARA A APRESENTACAO DE CANDIDATURAS A SUBVENCOES

Apresentacao da candidatura a subvencao

As candidaturas para subvengoes destinadas a apoio financeiro no ambito das acdes
descentralizadas do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida deverao ser
submetidas a Agéncia Nacional do pais do candidato. Candidaturas a subvencgdes para
fins de apoio financeiro no @mbito das acbes centralizadas do programa deverdo ser
submetidas a Agéncia de Execucdo. A tabela que se segue fornece uma visdo global dos
procedimentos de candidatura e de atribuicdo das subvencoes.

Procedimento n° 1 da Agéncia Nacional (AN1)

As acbes seguidamente indicadas, em relacdo as quais as decisGes de atribuicdo das
subvencbes sdao tomadas pelas Agéncias Nacionais competentes, sdo geridas através do
‘Procedimento n° 1 das Agéncias Nacionais':

« mobilidade de individuos,
e parcerias bilaterais e multilaterais,
. projetos unilaterais e nacionais no ambito do Programa Transversal'’

Ao abrigo destas acbes, as candidaturas a subvencgbes sdao submetidas a Agéncia
Nacional designada pela autoridade nacional no pais do candidato. As Agéncias Nacionais
efetuam a selecdo e atribuem o apoio financeiro aos candidatos selecionados. As
Agéncias Nacionais atribuem as subvengdes aos beneficiarios situados nos seus
respetivos paises.

Este procedimento também sera seguido no caso de pedidos de certificados Erasmus ou
Leonardo da Vinci.

Procedimento n°® 2 da Agéncia Nacional (AN2)

E no ambito da acdo seguinte que a Comissdo toma as decisbes de atribuicdo de
subvencdes, sendo esta gerida através do ' procedimento n® 2 da Agéncia Nacional’; no
entanto, os procedimentos de avaliagdo e contratacdo sao executados pelas Agéncias
Nacionais relevantes.

« projetos multilaterais: Transferéncia de Inovacao (Leonardo da Vinci)

No quadro desta acgdo, as candidaturas a subvencbes sdo submetidas a Agéncia Nacional
do pais onde o candidato se encontra. Esta Agéncia Nacional avalia as candidaturas e
apresenta a Comissdo uma lista de candidaturas para aprovacgdo. Para evitar o duplo
financiamento, as listas de candidaturas propostas pelas diferentes Agéncias Nacionais
sdo verificadas antes de a Comissao tomar a decisdo de atribuicdo da subvencdo. Apds a
Comissdo ter tomado a decisdo de atribuicdo da subvencdo, as Agéncias Nacionais

10 Artigo 33.9 da Decisdo.
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atribuem as subvengdes aos candidatos dos projetos selecionados que estejam situados
nos seus respetivos paises elegiveis / participantes, os quais sdo entdo responsaveis pela
reparticdao dos fundos entre todos os parceiros que participam nos projetos.

Procedimento da Comissao (COM)

As candidaturas a subvencGes para os projetos sdo submetidas a Agéncia de Execugédo e
geridas através do ‘Procedimento da Comissao’:

e projetos e redes multilaterais

« medidas de acompanhamento

« subvencodes operacionais

« projetos unilaterais e multilaterais ao abrigo do Programa Jean Monnet

Este procedimento sera também seguido no caso de candidaturas a Carta Universitaria
Erasmus.

Os candidatos serao geralmente informados da rececdo da sua candidatura dentro de 30
dias apds o fim do prazo para apresentacao da mesma.

Instrugdes para a correta apresentacao das candidaturas

1. As candidaturas no ambito de todas as acdes deverao ser apresentadas de acordo
com as instrugdes publicadas pela Agéncia relevante (Agéncia Nacional ou Agéncia de
Execucdo).

2. Para as candidaturas em papel, o cumprimento do prazo sera verificado através
da data do carimbo do correio. Recomenda-se, por isso, aos candidatos que obtenham o
comprovativo do qual conste a data de envio pelo correio, bem como a morada completa
do remetente.

3. Os candidatos ndo podem fazer alteracbes as candidaturas a subvengbes apds
terminado o prazo para a apresentagao das mesmas.

4, No que diz respeito as agdes do programa para as quais as organizagdes podem
solicitar apoio financeiro, essas organizagoes tém de ser entidades legais de acordo com
a legislacdo nacional. Das candidaturas deve constar a assinatura da pessoa legalmente
autorizada a representar essa organizagao (signatario autorizado) em compromissos
juridicos.!?

1 Em conformidade com o artigo 114.9, n.° 2, alinea a) do Regulamento Financeiro, sempre que seja
apresentado um pedido de subvencdo por uma entidade que ndo seja uma pessoa coletiva nos termos da
legislagdo nacional pertinente, os responsaveis por essa entidade comprovardo a sua capacidade para assumir
obrigagOes legais em nome do requerente e apresentardo, se necessario, garantias financeiras equivalentes as
fornecidas pelas pessoas coletivas. De acordo com o ponto 7 («Estabelecimentos ou organismos publicos que
oferecem oportunidades de aprendizagem») das Disposigdes Administrativas e Financeiras anexas a Decisdo
PALV «Todas as escolas e estabelecimentos de ensino superior especificados pelos Estados-Membros, e todos
os estabelecimentos ou organismos que oferecem oportunidades de aprendizagem que durante os ultimos dois
anos tenham recebido mais de 50% dos seus rendimentos anuais de fontes de financiamento publicas, ou que
sejam controlados por organismos publicos ou seus mandatarios, sdo considerados pela Comissdao como
possuindo as capacidades financeira, profissional e administrativa necessarias, a par da necessaria estabilidade
financeira, para realizarem projetos ao abrigo do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida; ndo lhes deve
ser exigida a apresentacdo de outra documentagdo para dar prova disso. Esses estabelecimentos ou
organismos podem ficar isentos dos requisitos de auditoria nos termos do n.° 4 do artigo 173.° do Regulamento
(CE, Euratom) n.© 2342/2002.»
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Formularios de candidatura

Estes documentos podem ser obtidos, conforme a acdo em causa:

no portal: Agéncias Nacionais por pais

¢ no portal da Agéncia de
Execucdo:http://eacea.ec.europa.eu/llp/index en.php

e para visitas de estudo: no sitio Web do Cedefop:
http:/ /studyvisits.cedefop.europa.eu

ACOES DESCENTRALIZADAS ACOES CENTRALIZADAS
Procedimento n° 1 da Procedimento n° 2 da Procedimento da Comissao
Agéncia Nacional - AN1 Agéncia Nacional - AN2 - COM
5] % Mobilidade transnacional . ) ) ) %  Projetos e redes
A[TIICBVG.IS a < Parcerias bilaterais e % Projetos Multilaterais: multilaterais
(tleologla da multilaterais Transferéncia d_e I_novagao %  Subsidios de
agao) <  Projetos unilaterais e (Leonardo da Vinci) funcionamento
nacionais (Programa < PrOJe_tos un_llaterals e
Transversal) multilaterais - Jean
Monnet
% Medidas de
acompanhamento
A quem € que | i pgancia Nacional relevante A Agéncia Nacional do A Agéncia de Execucdo relativa
a candidatura | e cada instituicio ou individuo | coordenador da candidatura a a Educacdo, ao Audiovisual e 3
deve ser candidato subvencgdo Cultura
enviada
Principais a. Avaliagdo d_ag f:andidatu_ras a. Avaliagdo d_a§ f:andidatu_ras a. Avaliagdo d_ag f:andidatu_ras
passos do segundo critérios formais segundo critérios formais segundo critérios formais
procedimento (critérios de elegibilidade e (critérios de elegibilidade e (critérios de elegibilidade e
de exclusdo) e critérios de de exclusdo) e critérios de de exclusdo) e critérios de
qualidade (critérios de qualidade (critérios de qualidade (critérios de
selecdo e de atribuicao que selegdo e de atribuicdo). selecdo e de atribuicao)
se encontram definidos Criagdo de uma pré- b. Aprovacdo da lista de
neste Guia) selegdo de candidaturas selegdo
b. Aprovagdo da lista de para aprovagao. c. Atribuicdo das subvengdes
selecdo pela Agéncia b. Aprovacgdo pela Comissao financeiras aos projetos
Nacional de uma lista de selegdo selecionados
c. Atribuicdo de subvencoes c. Atribuicdo de subvencoes
financeiras aos financeiras as candidaturas
beneficiarios selecionados selecionadas pelas
pelas Agéncias Nacionais Agéncias Nacionais

3.B. PROCEDIMENTO DE AVALIAGCAO E SELECAO DAS CANDIDATURAS

O processo de atribuicdo de subvengdes envolve uma série de intervenientes: a
Comissdo, a Agéncia de Execucdo, as Agéncias Nacionais, os Estados Membros e os
paises participantes e, através do Comité de Programa competente, as autoridades
nacionais nos Estados Membros e outros paises participantes. Nalguns casos, o
Parlamento Europeu e o Conselho tém o "direito de controlo"!? no que diz respeito as
decisdes de atribuicdo de subvencgoes.

12 Relativamente ao direito de controlo do Parlamento Europeu e do Conselho, veja o artigo 11.° do
Regulamento (UE) n.© 182/2011.
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Comité de Avaliagcao
Garante a aplicacdo de procedimentos justos e
o tratamento igual e justo dos candidatos

candidatura

A Agéncia, apoiada por peritos, verificara:

o Os critérios de elegibilidade para as
candidaturas e para os candidatos
° Critérios de exclusdo para os
> candidatos
. Critérios de selegdo em fungdo da

capacidade operacional e financeira
do candidato

Avaliagao em fungao
—p| de critérios de atribuigdo

Avaliacdo em funcdo g
—p| de critérios de atribuigdo

Pontuacgao

Y

e Para a maioria das Agoes

Pontuagao gr_’
Pontuacgao

8

o]

GUIA 2013 PARTE |

As candidaturas
gue ndo cumprem
estes critérios ndo
serdo aprovadas

As candidaturas
que obtiverem
uma pontuacao
inferior ao Limite
de Qualidade
nao serdo
selecionadas

Lista classificativa (exemplo)

pelo menos dois peritos

avaliardo a qualidade Pontos Propostas

e Pontuagdes finais por
consenso

. Estabelece-se uma lista
classificativa

e As candidaturas de
suficiente qualidade por

ordem descendente sdo
aprovadas até o

orgamento estar
totalmente absorvido

85 Proposta A 8;—5938:,?:;?
84 Proposta B

82 Proposta C

78 Proposta D

75 Proposta E

72 Proposta F

70 Proposta G

69 Proposta H <——|7
67 Proposta I

58 Proposta J

53 Proposta K

O diagrama mostra os procedimentos basicos envolvidos na avaliacdo das candidaturas®3.
Se uma acao incluir prioridades publicadas, o Comité de Avaliacdo pode decidir financiar
uma candidatura com uma pontuacdo mais baixa do que outra incluida no orgcamento
disponivel, para garantir um cobertura equilibrada das prioridades. No quadro acima, tal

13 0 procedimento para a avaliagdo das candidaturas a subvenggo, relativas ao envolvimento adicional de
organizacdes parceiras de paises “terceiros” em projetos e redes multilaterais no ambito de algumas Agdes do
programa (vide secgdo 1C), encontra-se descrito no portal da Agéncia de Execucdo relativa a Educacdo, ao

Audiovisual e a Cultura.
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implicaria por exemplo que a Proposta I poderia ser financiada se visasse uma prioridade
nao coberta acima e que a Proposta H nao seria financiada.

O PAINEL DE PERITOS

Para todas as acOes do programa, exceto para acdes de mobilidade individual, cada
candidatura a subvencdo serd normalmente avaliada por pelo menos dois peritos. Na
maioria dos casos serdo peritos externos (isto &, peritos externos em relacdo a Agéncia
que organiza o procedimento de atribuicdo da subvencdo). Estes peritos efetuam a
avaliac@o com base num sistema pré-definido de pontuacgdao, que tera em conta a
qualidade da candidatura e, quando aplicavel, a cobertura das prioridades anunciadas
para a acdo especifica, e numa lista de controlo normalizada que inclui aspetos
qualitativos. Chega-se a pontuacdo final da candidatura a subvencdo por meio de
consenso entre os peritos envolvidos nas avaliacoes.

Com base na avaliacdo efetuada pelos peritos, a Agéncia organizadora estabelece uma
lista classificativa das candidaturas a subvencao, diferenciando entre as candidaturas
propostas para aprovagdo, rejeicdo ou para a lista de reserva. A lista classificativa
incluird os montantes das subvencGes previstos para aprovacdo ou para a lista de
reserva. A lista de reserva de candidaturas podera ser utilizada para fins de atribuicdo de
subvencbes adicionais na eventualidade de ficarem disponiveis verbas, na sequéncia da
desisténcia de projetos aprovados ou na sequéncia de um aumento no orgcamento do
programa (ex.: fundos suplementares fornecidos pelo Parlamento Europeu).

No caso de Parcerias multilaterais (Comenius, Leonardo da Vinci e Grundtvig), a
avaliacdo da candidatura é organizada pela AN do pais coordenador com base em
critérios comuns de qualidade utilizados em todos os paises participantes. As prioridades
nacionais (caso se apliquem) sdo também tidas em conta.

O COMITE DE AVALIAGAO

As listas classificativas das candidaturas a subvencdes resultantes do procedimento de
avaliacdo, tal como acima descrito, sdo submetidas ao chamado “Comité de Avaliagdo”. A
dimensdo e composicdo do Comité de Avaliagdo variam consoante os programas e as
acoes. Poderdo os mesmos incluir membros da Comissdao /Agéncia bem como peritos
externos e representantes das partes interessadas. O papel do Comité de Avaliagdo é de
supervisionar o procedimento global de avaliacdo de modo a garantir o tratamento igual
de todas as candidaturas mediante a aplicagdo justa e transparente dos procedimentos e
de fazer uma proposta de atribuicdo de subvengbes a pessoa que tem a seu cargo a
responsabilidade de tomar uma decisdo sobre a atribuicdo de subvengdes com base no
seguinte:

i Aplicacdo justa e transparente dos critérios publicados de Elegibilidade, Selecao,
Exclusdo e Atribuicao

ii. Avaliagao e pontuagao coerentes
iii. Andlise financeira correta (caso se aplique)

iv.  Avaliagdo adequada de informagao adicional fornecida por intervenientes externos
(como sejam as Agéncias Nacionais ou as Delegagbes da Comissdo Europeia em
paises “terceiros” que participam no programa) (caso se aplique)

v.  Cobertura equilibrada das prioridades inerentes a acdo (se aplicavel)
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e de acordo com

vi.  Os objetivos do programa / da acao

vii. O orcamento disponivel.

DEcisAo FINAL RELATIVA A ATRIBUICAO

O processo de decisdo formal ira depender do facto de a decisdo de atribuicdo da
subvencdo relativa ao programa / acdo em causa estar ou ndo sujeita ao controlo do
Parlamento Europeu. Se ndo estiver, a decisdo serd tomada diretamente pela Agéncia
Nacional competente (acbes descentralizadas) ou pela Comissdo ou a Agéncia de
Execucdo (acOes centralizadas) com base na proposta de atribuicdo de subvencao
apresentada pelo Comité de Avaliagdo. O Comité do Programa e o Parlamento Europeu
serao informados da decisao.

Critérios de avaliacao

As candidaturas sdo avaliadas em funcao de quatro tipos de critérios:
Critérios de elegibilidade

Critérios de exclusao

Critérios de selecao

Critérios de atribuigdo

a0 oo

a. Critérios de elegibilidade

S6 as candidaturas que cumprem os critérios formais de elegibilidade abaixo definidos
serao consideradas para fins de atribuicdo de uma subvengao.

CRITERIOS GERAIS DE ELEGIBILIDADE

As candidaturas devem cumprir os seguintes critérios:

1. Observar os procedimentos de apresentacdao estipulados no respetivo Convite a
apresentacao de candidaturas e na seccdo 3.A “Instrucbes para a correta
apresentacdo das candidaturas” deste Guia:

2. Cumprir os prazos estabelecidos no respetivo Convite a apresentagcdo de
candidaturas. Sdo fornecidas datas indicativas para cada agao na Parte II deste
Guia, mas deve ser consultado o Convite final a apresentacdo de candidaturas
publicado;

3. Cumprir as regras sobre a duragdo minima e maxima dos projetos assim como do
numero minimo/maximo de parceiros e paises envolvidos, que constam da Parte
IT deste Guia.

4. Envolver pelo menos uma instituicdo estabelecida num Estado-Membro da UE,
caso a candidatura seja submetida por um consorcio. Para os projetos
multilaterais, as associacbes europeias com membros estabelecidos em varios
paises participantes no PALV e que participam ativamente no projeto, serdo
consideradas como tendo satisfeito o requisito relativo ao nimero minimo de
paises, sem terem de envolver outras instituicdes no consoércio, embora isso seja
recomendado sempre que adequado. Os projetos unilaterais e os projetos
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multilaterais Jean Monnet ndo terdo de satisfazer a exigéncia de inclusdo de pelo
menos uma instituicdo estabelecida num Estado-Membro;

b

Serem elaboradas em uma das linguas oficiais da Unido Europeia® * 1 17 As
candidaturas dum consdrcio devem ser submetidas na lingua de trabalho desse
consorcio

6. Ser submetidas utilizando exclusivamente o formulario oficial de candidatura
correto para a acao em causa € ser completamente preenchido
informaticamente!® (e ndo manuscrito);

7. O pedido de subvencao ser, quando aplicavel, expresso em euros.

Caso uma candidatura seja considerada ndo elegivel, sera enviada uma carta ao
candidato com uma exposicao dos motivos.

PAises ELEGIVEIS

Os candidatos devem estar situados num dos paises participantes no PALV®,

CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DA MOBILIDADE

Os beneficiarios das bolsas de mobilidade para individuos devem ser:

e Ou nacionais de um pais participante no Programa de Aprendizagem ao Longo da
Vida;

e OU nacionais de outros paises inscritos em cursos regulares em escolas,
instituicdes de ensino superior ou de formacdo profissional, ou em instituicdes de
educacdo de adultos num pais participante, ou empregados ou residentes num
pais participante, nas condicdes estabelecidas por cada um dos paises
participantes, de acordo com a natureza do programa (queira consultar o portal
da Agéncia Nacional competente).

No caso de agdes de mobilidade transnacional de individuos, o pais de origem ou o pais
de destino deve ser um Estado-Membro da UE, exceto quando a subvencdo é concedida a
fim de permitir ao titular da bolsa participar numa acdao de aprendizagem que envolva
participantes de varios paises. Esta excecao refere-se, por conseguinte, a mobilidade que
é empreendida no dmbito de parcerias e projetos multilaterais, bem como a agbes como
a formacgdo continua ao abrigo dos programas Comenius e Grundtvig, Programas
Intensivos no ambito do programa Erasmus, Workshops Grundtvig, bem como Visitas de
Estudo ao abrigo do Programa Transversal. E favor consultar as descricdes das acBes
especificas na Parte II deste Guia, de modo a saber se esta regra se aplica a agdo em
particular em que estd interessado.

14 Com a excecgdo das candidaturas as subvengdes de mobilidade submetidas as Agéncias Nacionais nos
paises da EFTA/EEE e nos paises candidatos. As candidaturas poderdo ser redigidas na lingua nacional do
requerente.

15 Os candidatos a Carta Universitaria Erasmus terdo também de apresentar uma Declaragdo de Politica
Erasmus em inglés, francés ou alemé&o.

16 Os candidatos ao Programa Jean Monnet devem apresentar as suas candidaturas em inglés, francés
ou alemao.

17 Os candidatos a uma Visita de Estudo no ambito do Programa Transversal sdo obrigados a apresentar
o formulario de candidatura na lingua da Visita de Estudo.

18 Os candidatos a determinadas AgGes poderdo ser obrigados a preencher um formulario de candidatura
‘online’.

19 Exceto no que toca ao Programa Jean Monnet que esta aberto a instituicdes do ensino superior a nivel
mundial.
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Em alguns casos excecionais, a mobilidade dentro de um Unico pais podera também ser
apoiada, designadamente, no caso de subvencdes concedidas pela Agéncia Nacional do
pais em questdo para visitas preparatoérias, a fim permitir a participagdo em seminarios
de contacto transnacionais.

CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DAS ORGANIZAGOES CANDIDATAS

Sempre que as candidaturas tiverem de ser apresentadas por instituicdoes e organizacdes
e ndo por individuos, as referidas instituicdes /organizacbes deverdo ser consideradas
entidades legais de acordo com a legislagdo nacional.

E favor consultar a Parte II deste Guia a fim de obter informacdo sobre regras adicionais
de elegibilidade, relativas a um programa especifico e / ou uma agao especifica.

b. Critérios de exclusao dos candidatos

Os candidatos serdo excluidos de participar no programa caso se encontrem numa das
seguintes situacbes definidas no Artigo 114 do Regulamento Financeiro aplicavel ao
orcamento geral da Unidao Europeia:

1. se encontrem em situacao de faléncia ou serem objeto de um processo de cessacao
de atividade, de liquidacdo judicial, de concordata preventiva, de suspensdo de
atividades, ou em qualquer situacdao analoga resultante de um processo da mesma
natureza nos termos da legislacao ou regulamentacao nacional;

2. tenham sido condenados por sentenca transitada em julgado por qualquer delito que
afete a sua honorabilidade profissional;

3. tenham cometido uma falta grave em matéria profissional, comprovada
por qualguer meio que as entidades adjudicantes possam apresentar;

4. nao tenham cumprido as suas obrigacdes relativamente ao pagamento das
contribuicdbes para a seguranca social ou as suas obrigacdes relativamente ao
pagamento de impostos de acordo com as disposicoes legais do pais em que se
encontram estabelecidos, do pais da entidade adjudicante ou ainda do pais em que
deva ser executado o contrato;

5. tenham sido condenados por sentenca transitada em julgado por fraude, corrupgéo,
participagdo numa organizagdo criminosa ou em qualquer outra atividade ilegal que prejudique
os interesses financeiros da UE;

6. na sequéncia de outro procedimento em matéria de contratos publicos ou concessao
de subvencgdes pela UE, tenham sido declarados culpados de falta grave de execucao
em razao do ndo respeito das suas obrigagdes contratuais;

Serdo excluidos das subvencbes os candidatos que durante o procedimento de concessao
de subvencoes:

1. se encontrem em situacdo de conflito de interesses com organizagdes ou pessoas que
estejam envolvidas direta ou indiretamente nesse procedimento de concessdao de
subvencoes;

2. sejam culpados de declaracdes falsas ou que ndo tenham fornecido as informacdes
exigidas.

Poderao ser impostas sancdes administrativas ou financeiras aos titulares de subvencoes
que sejam culpados de declaracdes falsas ou que tenham sido considerados em falta
grave em razao do nao respeito das suas obrigacdes contratuais ao abrigo de um
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contrato ou de uma subvencgdo anteriormente atribuida, nos termos dos artigos 93 a 96
do Regulamento Financeiro.

As entidades legais que acolhem as Agéncias Nacionais do PALV adotardo todas as
medidas apropriadas para documentar a inexisténcia de eventuais conflitos de interesses
ou duplo financiamento.

c. Critérios de selecao

Os critérios de selecdo sdo aqueles que sdo utilizados para avaliar se a instituicdo /
parceria candidata tem a capacidade operacional e financeira necessaria para levar a
bom termo a atividade proposta. Os critérios de selegdo abaixo referidos ndo se aplicam
a individuos que se candidatam a uma bolsa.

Podera exigir-se as organizagdes candidatas que fornecam documentos comprovativos da
sua capacidade operacional e financeira (ver adiante). Se, nesta base, a Agéncia
considerar que a capacidade operacional e / ou financeira ndo tenha sido comprovada ou
nao seja satisfatoria, podera rejeitar a candidatura a subvencgdo ou solicitar informagdo
adicional.

Instituicoes consideradas como tendo suficiente capacidade financeira,
profissional e administrativa e estabilidade financeira

As instituicdes constituidas como “organismos publicos” ao abrigo da legislacdo nacional
relevante estdo isentas das disposicoes relativas a Capacidade Operacional e Capacidade
Financeira abaixo enunciadas. De acordo com o ponto 7 do anexo a Decisdo PALV «Todas
as escolas e estabelecimentos de ensino superior especificados pelos Estados-Membros, e
todos os estabelecimentos ou organismos que oferecem oportunidades de aprendizagem
que durante os ultimos dois anos tenham recebido mais de 50% dos seus rendimentos
anuais de fontes de financiamento publicas, ou que sejam controlados por organismos
publicos ou seus mandatarios, sao considerados pela Comissdo como possuindo as
capacidades financeira, profissional e administrativa necessarias, a par da necessaria
estabilidade financeira, para realizarem projetos ao abrigo do Programa de Aprendizagem
ao Longo da Vida; nado lhes deve ser exigida a apresentagdao de outra documentacdo para
dar prova disso. Esses estabelecimentos ou organismos podem ficar isentos dos
requisitos de auditoria nos termos do n.° 4 do artigo 173.° do Regulamento (CE,
Euratom) n.° 2342/2002.» Estes candidatos sdo, no entanto, obrigados a assinar uma
declaracao sob honra, que geralmente consta do formuldrio de candidatura, declarando
que satisfazem as condicdes acima mencionadas e poderdao ter de apresentar
documentacgao suplementar para comprovar essa declaracgao.

Capacidade operacional
Os candidatos serdo avaliados relativamente as competéncias e qualificacdes necessarias
para levar a bom termo a atividade proposta.

Se tal for exigido nos formularios de candidatura, os candidatos deverdo apresentar os
curriculos do pessoal-chave envolvido no projeto, dos quais conste a experiéncia
profissional relevante. Quando se trata de consorcios, esta obrigacdo aplica-se a todos os
parceiros.

Estes documentos devem ser fornecidos em uma das linguas oficiais da Unido Europeia, e
o procedimento de atribuicdo de subvengdo podera especificar que os documentos foram
submetidos na lingua utilizada para apresentar a candidatura.

Capacidade financeira
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Os candidatos deverdao possuir fontes de financiamento estaveis e suficientes,
necessarias para a manutencdo da atividade durante todo o periodo de execugdo do
projeto proposto e para participarem no seu cofinanciamento.

Exceto no que respeita as instituicdes descritas na seccao “InstituicGes consideradas
como tendo suficiente capacidade financeira, profissional e administrativa e estabilidade
financeira” supracitada, os candidatos devem submeter, se assim o exigir o formulario de
candidatura, os seguintes documentos como prova da sua capacidade financeira:

¢ relativamente as candidaturas a subvengbes cujo montante ultrapassa 25.000 euros,
uma copia das contas oficiais anuais referentes ao exercicio mais recente?® em que as
contas foram encerradas;

¢ relativamente as candidaturas a subvengdes cujo montante ultrapassa 500.000 euros,
um relatério de auditoria externa elaborado por um revisor oficial de contas. Esse
relatério certificard as contas do ultimo exercicio financeiro disponivel.

Ndo se exige normalmente prova de capacidade financeira para subvengdes cujo
montante é inferior a 25.000 euros.

Conforme o resultado da avaliacao da candidatura e o exame da capacidade financeira
relativamente a candidatura a subvencao, podera ser oferecido ao candidato um Contrato
/ ou uma decisdao de subvencdo com a obrigacdo de ser prestada uma garantia de
prefinanciamento, um Contrato Financeiro sem prefinanciamento ou um Contrato
Financeiro com prefinanciamento pago em varias prestacoes.

d. Critérios de atribuicao

Os critérios de atribuicdo sao utilizados para avaliar a qualidade das candidaturas as
subvencgoes.

As candidaturas elegiveis serdo avaliadas em funcdo dos critérios de atribuicdo
publicados para cada acgdo, tendo em conta as prioridades fixadas no respetivo Convite a
Apresentacdo de Candidaturas. A descricdo de cada agdo na Parte II deste Guia contém
os critérios de atribuicdo que sao utilizados na avaliacdo. O sistema de pontuacdo e
ponderacdo dos critérios de atribuicdo serdo publicados nos portais das Agéncias
Nacionais ou da Agéncia de Execugdo respetivamente. No caso das acles
descentralizadas, o sistema de ponderacdao é no entanto comum a todas as Agéncias
Nacionais. Os critérios nacionais de atribuicdo adicionais, quaisquer que sejam, podem
diferir em conteldo de pais para pais, mas o seu peso total € o mesmo para todos os
paises. Todos estes critérios nacionais de atribuicdo adicionais serdo publicados no portal
da Agéncia Nacional competente.

As candidaturas idénticas ou semelhantes serdo objeto de uma avaliacdao especifica, a fim
de excluir o risco de duplo financiamento. A Comissao e as AN reservam-se o direito de
nao financiar candidaturas idénticas ou semelhantes do mesmo candidato ou consércio.

A Decisao que institui o Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida (PALV) incentiva a
participacdo em acles descentralizadas por parte de individuos ou instituicdes que ndo
tenham anteriormente participado no Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida ou
nos programas que o antecederam (Artigo 1.3.f). Incentiva-se, de igual modo, a
participacao de individuos com necessidades especiais e de grupos desfavorecidos.

20 Entende-se por “oficiais” as contas certificadas por um organismo externo adequado e/ou publicadas

e/ou aprovadas pela assembleia-geral da organizagdo.
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As subvencOes sdo atribuidas com base no orcamento disponivel, na qualidade relativa
das candidaturas as subvencGes e (quando oportuno) na cobertura das prioridades,
tendo em conta a contribuicdo maxima da Unido Europeia (UE) e, se assim se justificar, a
percentagem maxima de cofinanciamento a disponibilizar pela EU.

Todos os candidatos serao informados dos resultados da avaliagao por escrito.

Os resultados da atribuicdo de subvencbes serdo publicados no portal da Agéncia
respetiva o mais rapidamente possivel apos as decisbes terem sido tomadas, e em todos
0S casos, 0 mais tardar 6 meses apds a decisdo de atribuicdo da subvencdo. Esta
publicacdo incluird o nome do beneficiario, o titulo do projeto apoiado, e o montante
maximo da subvencdo concedida (e a percentagem de cofinanciamento caso seja
aplicavel). Os dados pessoais dos individuos selecionados para uma bolsa de mobilidade
individual ndo serdo, contudo, publicados.
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4. D1sPOSICOES FINANCEIRAS

4.A. CONDICOES FINANCEIRAS GERAIS APLICAVEIS A TODAS AS AGOES

A decisdo de atribuicdo de uma subvencgao relativamente a uma acdo é formalizada quer
através de um Contrato Financeiro assinado pelas duas partes (a Agéncia e o beneficiario
da subvencdo) quer mediante uma Decisdo unilateral da Agéncia, notificada ao
beneficiario da subvencdo.

Deste Contrato ou Decisdao deverdao constar as modalidades de pagamento bem como a
conta ou subconta bancaria para a qual os fundos serao transferidos.

Cada projeto podera originar a atribuicdo de somente uma subvencdo proveniente do
orcamento da UE. A subvencdo ndo podera ter como objetivo ou efeito a producdo de
lucro a favor do beneficiario. As subvencdes ndao poderdo ser pagas retroativamente com
respeito a atividades que ja se encontravam concluidas aquando da apresentagdao da
candidatura a subvencao.

Uma subvencgdo ndo poderd em caso algum ultrapassar o montante requerido, mas
podera ser inferior ao montante requerido pelo candidato.

Uma subvengdo é um incentivo para realizar um projeto ou uma atividade que nao seria
viavel sem o apoio financeiro da Unido Europeia e que assenta no principio do
cofinanciamento.

O Contrato Financeiro fixara as modalidades e os prazos para alteragbes, bem como a
suspensdo e a cessacdo do Contrato ou da Decisdo. Os beneficiarios que se encontrem
em situacdo de incumprimento grave das suas obrigacdes contratuais poderdo ter os
seus contratos cancelados e / ou serem objeto de sangoes financeiras.

Os Contratos ou as Decisdes Financeiros poderao ser modificados somente mediante
aditamentos por escrito a esses contratos ou decisOes. Tais aditamentos ndo podem ter
como objetivo ou efeito a realizacdo de alteragdes que ponham em duavida a decisdo de
atribuir a subvencao nem podem estar em oposicdo ao tratamento igual dos candidatos.
Os aditamentos ndo podem ser emitidos apds o fim do periodo de elegibilidade para os
custos e atividades especificados nos Contratos ou Decisdes Financeiros originais.

4.B. TIPOS DE FINANCIAMENTO

E favor notar que no contexto do apoio financeiro fornecido pela Unido Europeia (UE), e
em todo este documento, o termo “projeto” significa qualquer dos Tipos de Atividade
descritos na secgao 1.B.

O apoio da UE pode assumir a forma de montantes fixos?!, de uma subvencdo a taxa
fixa?? subvencdo com base numa tabela de custos unitarios, ou de o reembolso de uma

21 "0Os montantes fixos cobrirdo em termos globais os custos necessarios a execugdo da agdo, ou para o
funcionamento anual do beneficiario, de acordo com os termos da subvencdo e com base numa estimativa."
(Regulamento Financeiro, artigo 108.°-A, alinea b), e Normas de Execucdo do Regulamento Financeiro, artigo
108.9-A, n.° 2. Vide: http://ec.europa.eu/budget/biblio/documents/regulations/regulations_en.cfm
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percentagem dos custos elegiveis. Consoante a modalidade de subvencgdo, é possivel
uma conjugacao de todos ou alguns destes tipos de apoio por meio de subvencdo. O
orcamento destinado ao projeto devera ser elaborado em conformidade.

e No caso de subvencdes atribuidas sob a forma de montantes fixos, o beneficiario
devera apresentar prova que tenha sido finalizada a atividade relativamente a qual foi
concedido o apoio por meio de subvencgdo, e ndo do montante real da despesa. Caso
a atividade apoiada seja realizada de modo satisfatério, sera atribuido o montante
total da subvencdo. Em caso de execucdo incompleta, o reembolso (de parte) da
subvencdo atribuida sera normalmente exigido com base em critérios fixados para
cada acao descentralizada.

e No caso de subvengbes a taxa fixa utilizando tabelas de custos unitarios (por
exemplo, taxas maximas diarias de subsisténcia), o beneficiario nao tera de justificar
os custos incorridos mas tera de apresentar provas da realidade das atividades que
resultam no direito a um montante especifico de subvencdo (por exemplo, o nimero
de dias passados no estrangeiro determina o montante maximo ao qual se tem
direito para a estadia).

e Em caso de atribuicdo (de parte) da subvencao com base em custos efetivos, o
beneficiario devera manter e poder apresentar, mediante pedido, todos os
comprovativos das despesas relacionadas com as rubricas de despesa baseadas nos
custos efetivos.

e Custos elegiveis: o tipo de despesa que € considerado elegivel no ambito de um
orcamento para um projeto que é cofinanciado por fundos comunitarios. As regras
que constam deste Guia sdo utilizadas como base para rever a despesa estimada
apresentada na candidatura. Caso a despesa nao esteja em conformidade com estas
regras, a totalidade ou parte da mesma sera considerada “inelegivel” (isto &, ndo
serd objeto de cofinanciamento comunitario). No fim da analise, o orgamento que for
aprovado para o projeto incluira somente as rubricas elegiveis.

« Reembolso de uma percentagem dos custos elegiveis: o candidato devera definir a
sua despesa em termos de custos reais (sempre que se apliquem taxas maximas
elegiveis). O financiamento comunitario sera calculado mediante a aplicacdo de uma
percentagem a despesa real elegivel. A contribuicdo sera reduzida proporcionalmente
se, na fase do relatério final, o projeto ndo tiver sido cumprido parcialmente ou na
integra ou os fundos tiverem sido gastos em rubricas de despesas inelegiveis.
Sempre que os custos contabilizados forem inferiores ao previsto, a contribuicdo sera
reduzida mediante a aplicagdo de uma percentagem fixada no Contrato Financeiro.
Serdo incluidos detalhes na documentacdo facultada para a gestdao dos Contrato
Financeiro.

4.C. BOLSAS DE MOBILIDADE ATRIBUIDAS A INDIViIDUOS

As bolsas de mobilidade sdo baseadas nas varias componentes dos custos. As taxas
propostas mais adiante representam montantes maximos.

O orcamento para as atividades de mobilidade baseia-se nos (numa combinacdo dos)
custos de subsisténcia, custos de deslocacdo e outros custos. Quando os custos se

22 %0 financiamento a taxa fixa (flat-rate) abrangerad categorias de despesa especificas que foram clara e
previamente identificadas mediante a aplicacdo de uma percentagem previamente fixada ou a aplicagdo de uma
tabela normalizada de custos unitarios." (Regulamento Financeiro, artigo 108.9-A, n.° 1, alinea c), e Normas de
Execugdo do Regulamento Financeiro, artigo 180.9-A, n.° 3.
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baseiam em tabelas de custos unitarios ou em custos reais, aplicam-se os critérios gerais
de elegibilidade (ver abaixo).

Para mobilidades de curta duragdao (exceto a Mobilidade de Estudantes Erasmus e os
Workshops Grundtvig) o custo de deslocacao baseia-se no custo real. No caso de
mobilidades com a duracdo de 13 semanas, bem como no caso da Mobilidade de
Estudantes Erasmus e Workshops Grundtvig, considera-se que os custos de deslocacao
estdo abrangidos pelo montante de subsisténcia, ndo sendo atribuida uma bolsa adicional
de deslocacdo.

A. Custos de subsisténcia

Relativamente as acbes de mobilidade, a contribuicdo para os custos de subsisténcia sera
uma bolsa a taxa fixa calculada com base em taxas didrias, semanais® ou mensais. Os
custos de subsisténcia englobam o alojamento, as refeigdoes, deslocagdes locais, o custo
de telecomunicacgdes, incluindo fax e Internet, seguro e todas as outras despesas
diversas.

Relativamente as agdes de mobilidade com duracgdo inferior a 13 semanas completas, ou
seja, no maximo de 90 dias (exceto a Mobilidade de Estudantes Erasmus e os Workshops
Grundtvig), as bolsas atribuidas ndo abrangem os custos de deslocacdo; estes custos
serdo reembolsados com base em custos reais. Relativamente a agbes de mobilidade
com uma duracdo minima de 13 semanas, as bolsas atribuidas serdo consideradas como
uma contribuicdo global de taxa fixa para cobrir todos os custos, incluindo custos de
deslocacao.

O apoio aos custos de subsisténcia é calculado sob a forma de taxa fixa com base nas
tabelas de custos unitarios do pais de acolhimento.

As pessoas com necessidades especiais poderdao beneficiar de medidas de
financiamento especificas. Para efeitos de uma candidatura a um financiamento no
ambito das acOes descentralizadas do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida, um
individuo com necessidades especiais € definido como um participante potencial cuja
condicao individual fisica, mental ou relacionada com a salde é tal que a sua participagao
num projeto / acdo de mobilidade ndo é possivel sem um financiamento suplementar. A
bolsa suplementar para fazer face tanto aos custos de subsisténcia como de deslocagao
serd avaliada caso a caso, com base nos custos reais incorridos. Nesse caso, a bolsa
podera englobar os custos de subsisténcia e de deslocacdo de um acompanhante se tal
se justificar. A situacdo individual deverda ser descrita e as necessidades especiais, bem
como os custos adicionais com elas relacionados, deverao ser pormenorizadas na
candidatura. A Agéncia Nacional decidird, entdo, se a bolsa suplementar deve ser
atribuida, com base nestas justificacdes, na disponibilidade de verbas, nas normas
nacionais e nas prioridades nacionais potenciais. Em algumas acgdes, o nivel de bolsa que
é atribuivel nestas circunstancias esta sujeito a um valor maximo.

NOTA: Os candidatos deverao notar que os montantes indicados nas tabelas seguintes
referem-se a maximos absolutos permissiveis em todos os paises participantes no
programa. Os montantes efetivos atribuidos pelas Agéncias Nacionais especificas variam
de pais para pais e de uma acdo para a outra, e poderdo, em alguns casos, ser

23 Neste contexto, uma semana equivale a um periodo de mobilidade de sete dias inteiros consecutivos,

incluindo a deslocagéo.
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significativamente inferiores aos montantes maximos indicados nessas tabelas. Ao
determinar os montantes efetivos a serem atribuidos, as Agéncias Nacionais deverdo ter
particularmente em conta o orgamento total de que dispdéem, o volume total da procura
no seu respetivo pais, a necessidade de tratamento igual de todos os beneficidrios no seu
pais. Aconselha-se, por conseguinte, vivamente aos candidatos que consultem o portal
da Agéncia Nacional competente no seu pais, de modo a apurar os montantes efetivos
que é provavel receberem se a sua candidatura for bem-sucedida.

Comenius

Os candidatos a acGes de mobilidade Comenius no ambito da formacdo inicial de
professores no quadro de projetos multilaterais Comenius devem consultar a tabela 5b
de Custos de Subsisténcia de modo a apurarem os montantes maximos elegiveis por
semana.

32




PROGRAMA DE APRENDIZAGEM AO LONGO DA VIDA
GulA 2013 PARTE |

* X %
*
* *
*

e

European
Commission

Tabela 1la: Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida - Mobilidade -
Subsisténcia - Taxas maximas (em euros) por pais de acolhimento e duracado da

estadia. (Para a mobilidade de Estudantes Erasmus ver Quadro 1b)

Excluindo os custos de deslocagao e de vistos Inclulndo os CUStO.S de deslocaggo
e de vistos
MontantEeS tota!is prim(?ira sem?na Montante total I:g;::g:: Montante Montante
: : : : Uma por total para 13 | adicional por

semana Duas semana semanas semana

1 2 3 4 5 6 (7 dias) S€Manas | (semanas | completas ** (semanas

dia - dias : dias - dias dias dias 3-12)* 14-45)*
BE | 170 : 340 510 680 850 : 1.020 1.190 1.666 190 4.286 190
BG | 110 220 © 330 440 - 550 660 770 1.078 123 2.852 123
cz | 150 : 300 : 450 @ 600 750 900 1.050 1.470 168 3.796 168
DK | 230 460 690 920 . 1.150 : 1.380 1.610 2.254 258 5.806 258
DE | 160 320 480 640 800 960 1.120 1.568 179 4.023 179
EE | 130 = 260 : 390 520 650 780 910 1.274 146 3.342 146
EL [ 160 320 480 640 800 960 [ 1.120 1.568 179 4.064 179
Es | 170 340 : 510 ¢ 680 : 850 : 1.020 1.190 1.666 190 4.293 190
FR [ 200 . 400 600 . 800 1.000  1.200 1.400 1.960 224 5.033 224
IE 190 = 380 570 760 950 1.140 1.330 1.862 213 4.766 213
T 190 380 570 @ 760 950 : 1.140 1.330 1.862 213 4.793 213
Cy | 150 . 300 . 450 600 . 750 . 900 1.050 1.470 168 3.788 168
Lv | 130 = 260 @ 390 520 650 - 780 910 1.274 146 3.382 146
LT | 130 - 260 ° 390 520 650 780 910 1.274 146 3.348 146
Lu | 170 : 340 ° 510 680 ° 850 . 1.020 1.190 1.666 190 4.294 190
HU | 140 280 420 . 560 700 840 980 1.372 157 3.607 157
MT | 140 © 280 0 420 560 700 840 980 1.372 157 3.539 157
NL | 180 360 540 720 900 : 1.080 1.260 1.764 202 4.528 202
AT | 180 360 : 540 720 900 : 1.080 1.260 1.764 202 4.538 202
pL | 130 260 390 520 650 780 910 1.274 146 3.301 146
pT | 150 : 300 450 600 750 : 900 1.050 1.470 168 3.775 168
RO | 120 | 240 @ 360 480 © 600 0 720 840 1.176 134 3.104 134
SI 160 : 320 480 640 800 - 960 1.120 1.568 179 4.055 179
sk [ 140 1 280 420 560 700 840 980 1.372 157 3.539 157
FI 210 © 420 630 ¢ 840 @ 1.050 @ 1.260 1.470 2.058 235 5.293 235
SE | 210 420 630 840 @ 1.050 : 1.260 1.470 2.058 235 5.295 235
UK | 230 : 460 690 : 920 : 1.150 : 1.380 1.610 2.254 258 5.829 258
IS | 180 360 540 720 900 1.080 | 1.260 1.764 202 4.756 202
LI 260 : 520 780 1 1.040 @ 1.300 : 1.560 1.820 2.548 291 6.560 291
NO | 260 - 520 - 780 . 1.040 1.300 - 1.560 1.820 2.548 291 6.563 291
CH | 260 : 520 - 780 . 1.040 = 1.300 = 1.560 1.820 2.548 291 6.507 291
HR | 160 320 480 640 800 960 1.120 1.568 179 4.056 179
TR | 140 i 280 | 420 560 700 840 980 1.372 157 3.693 157

* Para as semanas 3-12 e 14-45, séo contadas semanas adicionais com base no montante indicado nas colunas “Montante
adicional para as semanas 3-12 e 14-45'".

** Inclui um montante especial que engloba os custos de deslocagédo e de vistos tal como sé&o incluidos a partir de 13 semanas
completas.

O método de célculo de uma semana “incompleta” é o nimero de dias adicionais multiplicado por 1/7 do montante indicado nas
colunas “Montante adicional por semana” para as semanas 3-12 e 14-45. Faz-se uma excegao no que diz respeito a segunda
semana incompleta para a qual a base de célculo € o nimero de dias adicionais multiplicado por 1/7 da diferenga entre os
montantes para uma semana e para duas semanas.

No caso de uma estadia com uma duragdo entre 12 e 13 semanas (isto € uma 132 semana incompleta), o célculo sera
realizado com base no montante devido para 12 semanas, acrescido de 1/7 do montante indicado nas colunas “Montante
adicional por semana” para cada dia adicional. O total assim obtido n&o inclui os custos de deslocacgéo e de vistos.
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Tabela 1b: Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida - Erasmus -
Subsisténcia no Quadro da Mobilidade de Estudantes — Taxas maximas (em
euros) por pais de acolhimento incluindo as deslocacdes?*

i Taxas mensais

PAIS DE ACOLHIMENTO

Bélgica - BE 640
Bulgaria - BG 401
Republica Checa - CZ 539
Dinamarca - DK 858
Alemanha - DE 607
Estonia - EE 484
Grécia - EL 607
Espanha - ES 625
Frangca - FR 743
Eire/Irlanda - IE 698
Italia - IT 682
Chipre - CY 536
Letdénia - LV 476
Litudnia - LT 464
Luxemburgo - LU 640
Hungria - HU 507
Malta - MT 526
Paises Baixos — NL 666
Austria - AT 680
Polénia - PL 493
Portugal - PT 544
Roménia - RO 445
Eslovénia - SI 573
Eslovaquia - SK 512
Finlandia - FI 764
Suécia - SV 759
Reino Unido — UK 860
Islandia - IS 648
Liechtenstein - LI 939
Noruega - NO 939
Suica - CH 939
Croéacia - HR 591
Turquia - TR 525

B. Custo de deslocacao

Relativamente as acdes de mobilidade com uma duracdo inferior a 13 semanas
completas, ou seja, no maximo 90 dias (exceto a Mobilidade de Estudantes Erasmus e os
Workshops Grundtvig), a AN reembolsarda, no todo ou em parte (mediante a aplicacdo de
um limite maximo ou uma percentagem maxima de cobertura), os custos de deslocacao
com base nos custos efetivos incorridos, incluindo quaisquer custos com vistos de
entrada/saida, conforme exigido.

Se os individuos residirem num dos paises ou territdérios ultramarinos que constam da
lista contida na Decisdao 2001/822/CE do Conselho (ver paises) ou tenham um destes

24 para os Programas Intensivos Erasmus estas taxas ndo incluem o custo de deslocagdo, que pode ser
reembolsado (parcialmente) com base no custo real.
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territérios como destino, os custos de deslocacdo efetivos incorridos serdao reembolsados
(exceto no caso da Mobilidade de Estudantes Erasmus e dos Workshops Grundtvig) na
totalidade, independentemente da duracdao da acdo de mobilidade.

Quando os custos de deslocacao sdao imputados com base em custos efetivos, aplicam-se
as mesmas regras que se aplicam para os custos de deslocacdo no dominio dos projetos
multilaterais, redes e medidas de acompanhamento, exceto no que se refere a seguro de
viajem e custo de cancelamento que sdo incluidos nos custos de subsisténcia.

C. Outros custos

Para além dos financiamentos para viagem e subsisténcia referidos acima, estardo
disponiveis financiamentos que ajudardo a cobrir outros custos no ambito de
determinadas acdes do programa, da seguinte forma:

COMENIUS

Bolsas de formacdo continua para pessoal educativo

- Encargos com o curso ou seminario: Podera ser atribuida uma bolsa com base em
custos reais, até um maximo de 150 € por dia estabelecido a nivel europeu (este
maximo podera ser inferior em alguns paises).

- Preparagdo linguistica: Podera ser atribuido um montante fixo até 500 € por
participante estabelecido a nivel europeu (este maximo pode ser inferior em
alguns paises). (Nota: ndo sera atribuida bolsa para preparacado linguistica quando
a propria formacdo estiver exclusiva ou predominantemente orientada para a
melhoria de competéncias linguisticas.)

Periodos de Assisténcia

- Preparagao pedagdgica, linguistica e cultural: Podera ser atribuido um montante
fixo até 500 € por participante estabelecido a nivel europeu (este maximo podera
ser inferior em alguns paises). As atividades elegiveis sdo reunides de inducdo,
preparacao linguistica e preparacdo relativa a Aprendizagem Integrada de Linguas
e Contetdos (CLIL).

LEONARDO DA VINCI

Mobilidade (Formacao Profissional Inicial, Pessoas presentes no Mercado de

Trabalho, Profissionais EFP)

- Preparagdo pedagdgica, linguistica e cultural: Podera ser atribuido um montante
fixo até 500 € por participante estabelecido a nivel europeu (este maximo podera
ser inferior em alguns paises).

GRUNDTVIG

Bolsas de formacdo continua para pessoal dedicado a educacado de adultos

- Encargos com o curso: Podera ser atribuida uma bolsa com base nos custos reais,
até um maximo de 150 € por dia estabelecido a nivel europeu (este maximo
podera ser inferior em alguns paises).
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- Preparagdo pedagdgica, linguistica e cultural: Podera ser atribuido um montante
fixo até 500 € por participante estabelecido a nivel europeu (este maximo podera
ser inferior em alguns paises). (Nota: ndo sera atribuida bolsa para preparacao
linguistica quando a propria formagdo estiver exclusiva ou predominantemente
orientada para a melhoria de competéncias linguisticas.)

Periodos de Assisténcia

- Preparagao pedagdgica, linguistica e cultural: Podera ser atribuido um montante
fixo até 500 € por participante estabelecido a nivel europeu (este maximo podera
ser inferior em alguns paises).

Visitas e IntercAmbios

- Encargos com conferéncias ou semindrios: Poderd ser atribuida uma bolsa com
base em custos reais, até um maximo de 150 € por dia estabelecido a nivel
europeu (este maximo podera ser inferior em alguns paises).

- Preparagao pedagdgica, linguistica e cultural: Podera ser atribuido um montante
fixo até 500 € por participante estabelecido a nivel europeu (este maximo podera
ser inferior em alguns paises).

Workshops

- Preparagdo pedagdgica, linguistica e cultural: Podera ser atribuido um montante
fixo até 500 € por participante estabelecido a nivel europeu (este maximo podera
ser inferior em alguns paises).

Projetos de Voluntariado Sénior
- Os “Outros custos” relativos a voluntarios individuais que participam nos projetos
estao descritos na seccao 4.D abaixo.

D. Regras Financeiras Especificas para Mobilidade Individual de
Alunos Comenius

As candidaturas para financiamento sé podem ser submetidas por escolas localizadas nos
paises participantes na agdo. Queira consultar as regras especificas de elegibilidade da
acao Mobilidade Individual de Alunos no Guia PALV 2013: Parte II - Fichas por acao.

Subvencdes para escolas de envio e de acolhimento

As escolas que enviam e acolhem alunos recebem uma subvengdo sob a forma de um
montante fixo, que consiste no seguinte:

1. Escola de envio:

o Um montante fixo de 150 € por aluno para custos organizacionais, com base nas
atividades definidas no Guia para a Mobilidade Individual de Alunos Comenius,
Seccao 2, Fungdes e Responsabilidades.

o Um montante fixo para a preparacao linguistica de 120 € por aluno. A necessidade
de preparagdo linguistica tem que ser justificada pela escola de envio no
formuladrio de candidatura.

2. Escola de Acolhimento
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Um montante fixo de 500 € por aluno para custos organizacionais, com base nas
atividades definidas no Guia para a Mobilidade Individual de Alunos Comenius, Secgao 2,
Fungdes e Responsabilidades.

A subvencdo sob forma de montante fixo para as escolas de envio e de acolhimento sera
paga a escola de envio pela respetiva Agéncia Nacional. A escola de envio é responsavel
por transferir o financiamento a escola de acolhimento, com base num pedido por escrito
(o modelo para este pedido encontra-se no Guia para a Mobilidade Individual de Alunos
Comenius).

Bolsas para alunos participantes
A bolsa para alunos participantes abrangera os custos seguintes:

e O bilhete de ida e volta (deslocacdes domésticas incluidas), que cobrird 100% dos
custos reais elegiveis. A utilizacdo de meios e tarifas mais baratos (Bilhete de avido
em classe econdmica, bilhete de comboio de 22 classe) é obrigatéria. A Agéncia pode
estabelecer um limite maximo, com vista a evitar custos excessivos.

e Uma mensalidade, que é atribuida sob a forma de um montante a taxa fixa (para
contribuir, por exemplo, para material de estudo e transportes locais). O montante
atribuido no 1° més é superior, a fim de abranger as despesas que ocorram no inicio
da estadia no estrangeiro. A mensalidade por pais de acolhimento encontra-se na
Tabela 1c abaixo.

Tabela 1c: Mensalidades (por pais de acolhimento)

Pais 12 Mensalidade | Mensalidades seguintes
Bélgica - BE 175 105
Republica Checa - CZ 110 66
Dinamarca - DK 147 88
Esténia - EE 235 141
Espanha - ES 133 80
Franca - FR 166 100
Itdlia - IT 172 103
Leténia - LV 203 122
Luxemburgo - LU 187 112
Austria - AT 130 78
Polénia - PL 127 76
Eslovaquia — SK 175 105
Eslovénia - SI 139 83
Finlandia - FI 144 86
Suécia - SE 182 109
Liechtenstein - LI 186 111
Noruega - NO 135 81

O financiamento para a viagem e para a mensalidade do aluno serd pago a escola de
envio pela respetiva Agéncia Nacional. A mensalidade sera transferida pela escola de
envio ao(s) pai(s)/tutor(es) do aluno ou ao aluno.
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4.D. SUBVENGCOES PARA AS ORGANIZAGCOES QUE IMPLEMENTEM PROGRAMAS DE
MOBILIDADE (ERASMUS, LEONARDO DA VINCI E GRUNDTVIG)

No caso de acOes de mobilidade no quadro dos programas Erasmus, Leonardo da Vinci e
de algumas acdes no quadro do programa Grundtvig, as atividades sdo organizadas por
instituicdes/organizagdes, designadamente instituicbes de ensino superior, EFP /
instituicdes ou consodrcios de educacdo de adultos. Estas acdes de mobilidade requerem
um claro empenhamento da instituicdo de origem ou de acolhimento em assegurar a
qualidade em todas as vertentes (tanto pedagdgicas como logisticas) do periodo de
mobilidade. Estas instituicdes sdo responsaveis pela gestdo das bolsas de mobilidade
concedidas a individuos. Os niveis e as regras que regem a atribuicdo de bolsas aos
participantes encontram-se descritos acima. Além disso, as organizacdoes recebem uma
contribuicdo para ajudar a fazer face aos custos de organizacdo das acbes de
mobilidade.?® Esta contribuicdo é atribuida & organizacdo e ndo ao beneficiario individual.

ERASMUS E LEONARDO DA VINCI

Subvencdo atribuida a instituicdes/consdércios de origem destinada a organizacdo da
mobilidade

Aplica-se uma tabela de custos maximos unitarios para calcular a subvencado a atribuir as
instituicdes / consoércios para a organizacdo da mobilidade. As tabelas sdo definidas por
grupo de individuos enviados e, no caso do programa Erasmus, também para o pessoal
docente convidado proveniente de empresas. Para os primeiros 25 individuos do total em
causa, aplica-se o custo unitario 1, aplicando-se o custo unitario seguinte aos individuos
26 a 100, etc.

Tabela 2: Erasmus e Leonardo da Vinci — Tabela de custos maximos unitarios a
aplicar no calculo das subvencgoes a atribuir as instituicoes de ensino superior e
consoOrcios para estagios a fim de assegurar a qualidade das medidas de
mobilidade de estudantes e pessoal, incluindo estagios de estudantes no ambito
do programa Erasmus

Custo Unitario 1 (da 12 a 252 individuo) 390 €/beneficiario
Custo Unitario 2 (da 262 a 1002 individuo) 315 €/beneficidrio
Custo Unitario 3 (da 1012 a 4002 individuo) 225 €/beneficiario
Custo Unitario 4 (> 4002 individuo) 180 €/beneficiario

ERASMUS E GRUNDTVIG

Subvencoes a instituicoes para a organizacdo de Cursos Intensivos de Linguas Erasmus
(EILC), Programas Intensivos (IP) e Workshops Grundtvig

A subvencao é atribuida sob a forma de montante fixo.

25 Todos os montantes sdo em euros por individuo/beneficiario salvo indicacdo em contrario.
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Tabela 3a: Erasmus e Grundtvig — Montantes fixos maximos (em euros) para a
organizacao de Cursos Intensivos de Linguas Erasmus (EILC), Programas
Intensivos (IP) e Workshops Grundtvig

IP
Pais EILC Erasmus e
Erasmus | Workshops
Grundtvig
Belgique/Belgie BE Bélgica 6.160 7.180
Balgarija BG Bulgaria 3.860 4.500
Ceska republika Ccz Republica Checa 5.190 6.050
Danemark DK Dinamarca 8.260 9.630
Deutschland DE Alemanha 5.840 6.810
Eesti EE Estdnia 4.660 5.430
Ellas EL Grécia 5.840 6.810
Espafia ES Espanha 6.020 7.010
France FR Franca 7.150 8.340
Eire IE Irlanda 6.720 7.830
Italia IT Italia 6.570 7.650
Kypros CY Chipre 5.160 6.010
Latvija LV Letonia 4.580 5.330
Lietuva LT Lituania 4.470 5.210
Luxembourg LU Luxemburgo 6.160 7.180
Magyarorszag HU Hungria 4.880 5.690
Malta MT Malta 5.060 5.900
Nederland NL Paises Baixos 6.410 7.470
Osterreich AT | Austria 6.540 7.630
Polska PL Poldnia 4.750 5.540
Portugal PT Portugal 5.240 6.100
Romania RO Roménia 4.280 4.990
Slovenija SI Eslovénia 5.520 6.430
Slovensko SK Eslovaquia 4.930 5.740
Suomi/Finland FI Finlandia 7.360 8.570
Sverige SE Suécia 7.310 8.520
United Kingdom GB Reino Unido 8.280 9.650
Island IS Islandia 6.240 7.270
Liechtenstein LI Liechtenstein 9.040 10.530
Norge NO Noruega 9.040 10.530
Schweiz / Suisse / CH Suiga
Svizzera / Svizra © 9.040 10.530
Hrvatska HR Croacia 5.690 6.630
Tarkiye TR Turquia 5.050 5.890

GRUNDTVIG — PROJECTOS DE VOLUNTARIADO SENIOR

As organizagdes que enviam ou acolhem voluntarios recebem uma Unica subvengao que

engloba as seguintes componentes:

1. despesas de envio:

a)

uma subvencdo a taxa fixa com base no numero de voluntarios enviados,
destinada a cobrir as despesas de organizacao das instituicdes de origem e
custos relativos ao projeto na sua totalidade, bem como a preparacao
cultural, linguistica e pessoal dos voluntarios que sdo enviados, assim
como as despesas
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b) uma subvencgao varidvel para as despesas de deslocagdo dos voluntarios
gue sdo enviados, baseadas em custos efetivos e contabilizadas como tal
(ver Seccgao 4C acima);

2. despesas de acolhimento:

a) uma subvengdo de taxa fixa baseada no nimero de voluntarios que séo
acolhidos, a fim de cobrir as despesas de organizagdao na qualidade de
instituicdo de acolhimento e os custos relativos ao projeto na sua
totalidade (ver Tabela 3b abaixo)

b) uma subvencdo de taxa fixa por voluntario com base nas tabelas de custos
unitarios, destinada a cobrir as despesas de alimentacdo e alojamento, de
seguro, de deslocagdes a nivel local bem como de apoio aos voluntarios
acolhidos durante o seu periodo de voluntariado (ver Tabela 1a acima).

Tabela 3b: Projetos de Voluntariado Sénior — Tabelas de custos maximos
unitarios para a organizacgao de agées de mobilidade dos voluntarios seniores

Por voluntario
Organizacao de origem 800 €
Organizagdo de acolhimento 390 €

4.E. PARCERIAS

As parcerias sdo projetos (frequentemente de pequena escala) de cooperacao pratica
entre instituicbes de pelo menos trés paises, com a excecao de Parcerias Bilaterais, ao
abrigo do programa Comenius que envolvam somente dois paises. Uma instituicdo /
organizagao por Parceria serd o “coordenador”; os outros serdao “parceiros”. A
candidatura a parceria €& preparada conjuntamente por todas as instituicdes
participantes, mas cada instituicio recebe a sua subvencdo da sua prépria Agéncia
Nacional. Subvencdes de parceria sao concedidas por um prazo de dois anos.

As atividades de parceria consistem em atividades a nivel local no quadro da
instituicio de um parceiro (atividades de aprendizagem, trabalho de campo,
investigacao, etc.) bem como atividades de mobilidade com vista a visitar instituicoes
parceiras no estrangeiro (reunides de projetos, visitas de estudo, intercambios de
pessoal, intercAmbios entre turmas, intercambios de aprendizagem, etc.).

As regras sobre o0s projetos de parceria sdao sensivelmente as mesmas,
independentemente do programa no &mbito do qual séo aplicadas (Comenius, Grundtvig,
Leonardo da Vinci), embora as subvengdes atribuidas possam variar de certo modo de
um pais ou programa para outro.

Montantes fixos

Cada instituicdo participante recebe uma subvencao de projeto sob a forma de montante
fixo como contribuicdo para fazer face aos seus custos com o projeto: despesas de
deslocacdao e de subsisténcia durante os periodos de mobilidade bem como custos
inerentes as atividades do projeto a nivel local. As subvencdes sdo definidas na base de
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um numero minimo de “mobilidades” que a instituicdo participante pretende levar a cabo
durante a vigéncia do contrato. Uma “mobilidade” corresponde a uma deslocacdo ao
estrangeiro efetuada por um individuo no quadro da Parceria. O Contrato Financeiro
define os tipos de atividades de mobilidade elegiveis. Na fase de Relatério Final nao se
exige aos beneficiarios que apresentem comprovativos de despesas, mas deverdo
fornecer prova de que as atividades previstas na sua candidatura foram levadas a cabo
de modo completo e satisfatorio.

Nota importante:

Para ter em conta as necessidades do pessoal ou dos alunos / formandos com
necessidades especiais, ou se as acdes de mobilidade forem programadas com destino ou
origem em parceiros situados em um dos territérios que constam da lista de “Paises e
Territérios Ultramarinos a Comunidade Europeia” (ver a seccao 1.C. “Que paises
participam no programa?”), o numero minimo de acbes de mobilidade poderad ser
reduzido em até 50%. Por exemplo, uma instituicdo que anteveja substanciais custos
adicionais inerentes as atividades de mobilidade relativas aos participantes com
necessidades especiais podera solicitar a Agéncia Nacional uma redugdo no ndmero
minimo de mobilidades relacionadas com o montante de subvencdo requerido. Caso a
Agéncia aceite o pedido, o montante da subvengdo permanecera inalterado, mas o
nimero minimo exigido de mobilidades sera inferior.

Tabela 4: Comenius, Leonardo da Vinci e Grundtvig - montantes fixos maximos
para Parcerias

A tabela mostra os montantes maximos de subvencdo para cada tipo de Parceria tendo
como base o numero de mobilidades programadas. Os montantes efetivos atribuidos
pelas Agéncias Nacionais variam de pais para pais e podem em alguns casos ser
nitidamente inferiores aos montantes maximos abaixo indicados. Recomenda-se
vivamente aos candidatos que consultem o Portal da Agéncia Nacional relevante no seu
pais de modo a apurar os montantes efetivos que provavelmente receberdo se a sua
candidatura tiver éxito.
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NUmero Subvengdo Montantes Montantes
minimo de maxima de | fixos maximos fixos
mobilidades por montante por parceiro maximos
parceiro numa fixo (lump por parceiro
Tipo de parceria parceira com sum) por
P P uma vigéncia parceiro
de 2 anos
LEONARDO DA
COMENIUS VINCI GRUNDTVIG
;i%ﬁ;ggelumero de 4 10.000 € 10.000 € 15.000 €
Namero limitado de
Parcerias mobilidades 8 15.000 € 15.000 € 17.500 €
Multilaterais NuNmero medl_o_ de 12 20.000 € 20.000 € 20.000 €
acdes de mobilidade
Flevado numero de 24 25.000 € 25.000 € 25.000 €
Parcerias Bilaterais
Comenius -
Intercambio entre 12 20.000 € - -
pequenas turmas de
Parcerias 10 a 19 alunos.
Bilaterais Parcerias Bilaterais
Comenius -
Intercambio entre 24 25.000 € - -
grandes turmas de 20
ou mais alunos

Excecao: Subvengoes Comenius Regio

As subvencdes Comenius Regio consistem no financiamento de mobilidades, com base
num montante fixo, a que se acrescenta uma subvencdo baseada em custos efetivos
para atividades adicionais. A contribuicdo para estas despesas adicionais ndo estao
incluidas no montante fixo da subvencdo de modo a permitir as Parcerias Comenius
Regio levar a cabo diferentes atividades, incluindo, por exemplo, a organizacao de
conferéncias em larga escala ou a realizacdo de atividades de investigacdo e de estudos.
O montante da subvencdo destinada aos custos adicionais do projeto esta limitado a um
maximo de 25.000 euros.

A tabela abaixo estabelece os montantes fixos maximos para mobilidades no ambito das
Parcerias Comenius Regio. Tal como noutras parcerias, uma “mobilidade” corresponde a
uma deslocagdo ao estrangeiro, realizada por um individuo que trabalhe para uma das
organizagbes incluidas na candidatura. As autoridades dos paises participantes
determinam o montante aplicavel em cada pais.

Modalidades de parceria Longas Curtas
disténcias (> distancias
300 km) (< 300 km)
) ) Pequeno numero de mobilidades 4 4.000 € 2.000 €
Parcerias Comenius
Regio Numero limitado de mobilidades 8 8.000 € 4.000 €
Nimero médio de mobilidades 12 10.000 € 5.000 €
Nimero elevado de mobilidades 24 20.000 € 10.000 €

Exige-se aos candidatos que apresentem um orcamento dos custos adicionais.
Relativamente a este orgamento aplicam-se as seguintes regras:
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CondicOes gerais para a elegibilidade dos custos, conforme estabelecido no
capitulo 4.F do presente Guia.

Definicio de categorias de custos (custos de pessoal, subcontratagao,
equipamento e outros custos), conforme estabelecido no capitulo 4.F do presente
Guia. As seccOes relevantes descrevem, igualmente, as condigbes pormenorizadas
sobre que custos sdo considerados elegiveis para financiamento.

e Os custos indiretos ndao sdo elegiveis para financiamento no ambito do Comenius
Regio. Os custos indiretos sdo aqueles relacionados com a administracdo do
projeto (ex.: despesas gerais, telecomunicacées e material de escritério).

e Custos de subcontratacdo podem ser financiados até um maximo de 30% do total
dos custos do projeto (incluindo o montante fixo (lump sum) para as
mobilidades).

e Custos de equipamento podem ser financiados até um maximo de 10% do total
dos custos do projeto (incluindo o montante fixo (lump sum) para as
mobilidades). Os custos de equipamento devem ser amortizados de acordo com
regras fiscais e contabilisticas aplicaveis ao beneficiario que incorre nos custos.

e O beneficiario deve apresentar prova de cofinanciamento das atividades do
projeto. Este cofinanciamento deve cobrir pelo menos 25% dos custos adicionais.

4.F. PROJETOS MULTILATERAIS, REDES E MEDIDAS DE ACOMPANHAMENTO

As candidaturas a subvengdes deverao incluir um orgamento estimado pormenorizado no
qual todos os precos estdo expressos em euros. Os candidatos de paises exteriores a
zona do euro deverdo utilizar as taxas de conversdo publicadas no Jornal Oficial da Unido
Europeia, Série C, na data da publicacdo do Convite a Apresentacao de Candidaturas.

O orcamento estimado para a candidatura devera conter receitas e despesas equilibradas
e deverd mostrar claramente os custos que sdo elegiveis para financiamento pelo
orcamento da UE.

A subvencao atribuida nao cobrirda mais de 75% dos custos elegiveis.

Os candidatos deverdo basear o orgamento do projeto:

1. nas taxas didrias dos custos efetivos de pessoal. Em circunstdncia alguma
poderdo estas taxas exceder as taxas maximas indicadas na Tabela 5a abaixo.
Qualquer montante em excesso sera considerado nao elegivel. A veracidade
destes custos podera ser objeto de uma auditoria.

2. nas taxas diarias dos custos efetivos de subsisténcia. Em circunstancia alguma
poderdo estas taxas exceder as taxas maximas indicadas na Tabela 5b abaixo.
Qualquer excedente sera considerado nédo elegivel;

3. nos custos efetivos relativos a outras categorias de custos, tal como indicado no
formulario de candidatura.

Custos elegiveis

O contexto geral, a natureza e o montante das despesas serdao considerados na altura da
avaliacao da elegibilidade.

Os critérios adiante enunciados aplicam-se a categoria de custos para a qual o custo é
calculado e, ora ao nimero de unidades a ela associados (que conduzird ao custo
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estimado mediante a aplicagdo da férmula apropriada) ou ao custo estimado
propriamente dito.

Para serem considerados elegiveis, os custos deverdo satisfazer os seguintes critérios
gerais:

e Devem ser respeitantes a atividades que envolvam paises que sdo elegiveis para
participar no programa. Quaisquer custos relacionados com atividades realizadas fora
destes paises, ou por instituicdes que ndo se encontrem registadas num pais elegivel,
ndo sdo elegiveis a ndo ser que sejam necessarias para a conclusdo do projeto e
estejam devidamente explicadas e justificadas no formulario de candidatura.
Qualquer alteragdo das atividades que envolva outros paises tem de ser objeto de
aprovacao prévia especifica por parte da Agéncia de Execucdo. Certos custos
incorridos em/de/para paises terceiros participantes nos termos do artigo 14.2, n.° 2
da Decisao que estabelece o PALV (v. capitulo 1.C supra);

e Devem ser incorridos pelas entidades/instituicoes legais do consércio oficial’;

¢ Devem ser inerentes ao projeto (i.e. ser relevantes e estarem diretamente
relacionadas com a execucdo do projeto de acordo com o plano de trabalho);

¢ Devem ser necessarios a execucdo do projeto;

e Devem ser razoaveis e justificados?’ e respeitarem os principios da boa gestdo
financeira, nomeadamente no tocante as relagdes qualidade/preco e custo/eficacia;

e Devem ser gerados durante a vigéncia do projeto®®;

¢ Devem ser incorridos efetivamente pelo beneficiario e pelos membros do
consorcio e serem registados na sua contabilidade de acordo com os principios
contabilisticos aplicaveis, e serem declarados de acordos com as condigdes aplicaveis
da lei fiscal e social;

o Devem ser identificaveis e verificaveis.

Os procedimentos internos de contabilidade e de auditoria do candidato devem permitir
uma conciliacdo direta dos custos e das receitas declaradas no fim do projeto com as
correspondentes demonstragdes financeiras e os documentos comprovativos. Isto
implica, relativamente as tabelas de custos unitarios, que o “nimero de unidades” deva
ser registado em documentos apropriados (i.e. “registos horarios”, listas de presenca,
etc.).

Sempre que as regras fiscais e contabilisticas nacionais ndo exigirem fatura, um
documento contabilistico de valor equivalente significa qualquer documento apresentado
que ateste a exatiddo do registo contabilistico e a sua conformidade com a lei
contabilistica aplicavel.

IMPOSTO DE VALOR ACRESCENTADO

O IVA sé é elegivel se o candidato puder demonstrar que o ndo pode recuperar.

%6 A Decisdo que estabelece o programa Aprendizagem ao Longo da Vida define para os projetos com um
“coordenador do projeto” e “parceiros de projeto” o termo “agrupamento multilateral” que é equivalente a
“consorcio”.

27 Os custos serdo definidos de acordo com o principio de boa gestdo financeira, nomeadamente com os
principios de economia, eficiéncia e eficacia. O principio de economia requer que os custos sejam definidos
atempadamente, tenham o valor e a qualidade apropriados e que sejam os mais econdémicos. O principio de
eficiéncia diz respeito ao melhor equilibrio entre recursos empregues e resultados alcangados. O principio de
eficacia relaciona-se com o atingir dos objetivos especificos estabelecidos e alcancar os resultados pretendidos.
28 1.e. gerados por uma atividade que ocorre durante a vigéncia (duragdo) do projeto / agdo. As atividades
realizadas antes ou apos o periodo especificado no Contrato Financeiro ndo sdo elegiveis para financiamento.
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Custos NAo ELEGIVEIS

Em nenhuma circunstancia podem os tipos de custos adiante enumerados ser

considerados elegiveis:

e remuneracao do capital;

o dividas e encargos da divida;

e provisbes para perdas e eventuais dividas futuras (provisbes para obrigacdes
contratuais ou morais, multas, sangdes pecuniarias e custas legais);

e juros devidos;

e créditos duvidosos;

e perdas cambiais;

¢ IVA, a menos que o beneficidrio demonstre que o ndo pode recuperar;

e Custos declarados pelo beneficiario e incorridos no ambito de outra agdo ou

programa de trabalho que recebe uma subvencdo comunitdria ou qualquer outra
fonte de financiamento;

e despesas manifestamente inlteis ou excessivas;
e aquisicdo de bens de capital;

e em caso de arrendamento ou aluguer de equipamento, o custo de qualquer opcdo de
compra no fim do periodo de arrendamento ou aluguer;

e custos inerentes a preparacao da candidatura ao Programa de Aprendizagem ao
Longo da Vida;

e custos de abertura e movimentacdo de contas bancarias (os custos de transferéncias
de fundos sao elegiveis);

e custos incorridos relativamente a qualquer documento que é obrigatorio anexar a
candidatura (relatérios de auditoria, etc.).

CusTtos DIRETOS ELEGIVEIS

Os custos diretos elegiveis para a acdo em causa sdao o0s custos que, na estrita
observancia das condicoes de elegibilidade acima descritas, sdo identificaveis e
verificdveis como custos especificos diretamente relacionados com a execugao da acdo e
que, por conseguinte, Ihe podem ser diretamente imputados. Este documento contém as
definicdes de uma série de categorias de custos que sdo elegiveis, desde que satisfacam
os critérios gerais de elegibilidade acima definidos.

CusTtos INDIRETOS ELEGIVEIS

Os custos indiretos elegiveis sdo aqueles que, na estrita observancia das condigdes de
elegibilidade acima descritas, ndo sao identificadveis como custos especificos diretamente
relacionados com o projeto nem a este imputado diretamente, mas que podem contudo
ser incorridos na gestdo do projeto. Ndo podem incluir quaisquer custos diretos elegiveis.

Os custos indiretos do projeto elegiveis para financiamento comunitario cifram-se num
montante a taxa fixa que nao poder exceder 7% do montante total dos custos diretos
elegiveis. Ndo € necessario justificar os custos correspondentes por meio de documentos
contabilisticos.

Os custos indiretos nao sao elegiveis ao abrigo de uma subvencao de projeto atribuida a
uma instituicdo beneficiaria que ja recebe uma subvencdo de funcionamento para o
periodo em questdo.

Sao exemplos de custos indiretos:
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e Todos os custos de aquisicdo de equipamento afetos a administracdo do projeto (i.e.
computadores pessoais, computadores portateis, etc.)

e Custos de comunicacao (encargos de correio, fax, telefone, correio com taxa paga,
etc.)

e Custos de infraestrutura (renda, eletricidade, etc.) das instalacdes onde o projeto
estd a ser executado

e Material de escritorio
¢ Fotocopias

Custos de pessoal

Os custos a seguir enumerados aplicam-se a todos os parceiros de um consércio, isto &,
as regras sobre custos de pessoal aplicam-se a todos os parceiros (o candidato inclusive)
do consdrcio.

1) Serdo considerados os custos relacionados com as seguintes categorias de pessoal:

e Pessoal estatutario que tenha um contrato individual permanente ou temporario
com um parceiro do consércio. Para ser considerado nesta categoria, o pessoal
deve ser responsavel perante a instituicdo parceira relevante como assalariado.

e Pessoal temporario recrutado através de uma agéncia especializada externa por
qualquer dos parceiros do consorcio;

Custos relacionados com pessoal que trabalha através de uma subcontratacdo
deverao ser classificados como “Custos de Subcontratacao” (ver abaixo).

N3o é permitido aos membros do pessoal de parceiros do Projeto operarem na
qualidade de subcontratantes relativamente ao projeto.

2) Os candidatos deverdo basear o orcamento do projeto nas taxas diarias dos custos
reais com o pessoal, de acordo com a politica salarial normal da organizacdo.
Contudo, qualquer montante que exceda a taxa maxima diaria elegivel indicada na
Tabela 5a abaixo serd considerado inelegivel. A veracidade destes custos podera
ser objeto de uma auditoria.

3) Aplica-se a taxa do pais em que a instituicdo parceira estd registada,
independentemente do lugar em que as tarefas serdo executadas (isto €, um
membro de pessoal de uma instituicdo do Pais A que trabalhe inteira ou
parcialmente no Pais B sera orcamentado com base nas taxas do Pais A).

4) As taxas diarias dos custos reais com o pessoal baseiam-se nas taxas médias
correspondentes a politica habitual do beneficiario em matéria de remuneragado,
englobando salarios efetivos, custos de seguranga social e outros custos
obrigatérios incluidos na remuneragao. Sao excluidos os custos ndo obrigatérios tais
como subsidios, automodvel em regime de locacdo financeira, despesas de
representacdao, pagamentos a titulo de incentivo ou sistemas de participagdo nos
lucros.

5) O candidato definira a categoria de pessoal e o nimero de dias a trabalhar no
projeto, que devera estar de acordo com a natureza do projeto e com o plano de
trabalho.

6) O custo de pessoal estimado resulta da multiplicagdo do nimero de dias pela taxa
didria dos custos reais com o pessoal.
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Os custos de pessoal poderdo ser incluidos com respeito a todos os programas e a todos
os tipos de projetos e redes. O custo do pessoal afetado a agdo, quer pelo beneficiario
quer pelos parceiros do consorcio, engloba salarios efetivos, os custos de segurancga
social e outros custos obrigatérios incluidos na remuneracao.

Tabela 5a: Taxas maximas diarias elegiveis (em euros) para os Custos de
Pessoal - Projetos Multilaterais, Redes e Medidas de Acompanhamento

Pais Gestor Investigador | Técnico | Administrativo

Professor

Formador
Belgique/Belgie BE Bélgica 460 360 240 214
Balgarija BG Bulgaria 67 60 46 31
Ceska republika (ov4 Republica Checa 134 110 80 58
Danemark DK Dinamarca 398 340 277 217
Deutschland DE Alemanha 419 310 221 203
Eesti EE Estonia 102 75 59 42
Ellas EL Grécia 279 218 157 122
Espafia ES Espanha 321 212 163 117
France FR Franca 435 351 257 193
Eire IE Irlanda 309 328 239 178
Italia IT Italia 454 298 200 174
Kypros CY Chipre 316 235 146 99
Latvija LV Letonia 81 66 52 38
Lietuva LT Lituania 75 62 47 34
Luxembourg LU Luxemburgo 496 349 282 220
Magyarorszag HU Hungria 107 86 65 44
Malta MT Malta 119 99 77 58
Nederland NL Paises Baixos 310 271 215 170
Osterreich AT | Austria 449 302 244 194
Polska PL Poldnia 109 86 66 49
Portugal PT Portugal 258 181 122 77
Romania RO Roménia 124 95 74 47
Slovenia SI Eslovénia 240 182 146 92
Slovenska republika SK Eslovaquia 121 98 86 70
Suomi /Finland FI Finlandia 368 255 196 163
Sverige SE Suécia 360 303 250 192
United Kingdom GB Reino Unido 355 334 231 158
Island IS Islandia 368 335 289 186
Liechtenstein LI Liechtenstein 449 302 244 194
Norge NO Noruega 440 367 311 239
Hrvatska HR Croacia 213 192 154 97
Schweiz / Suisse / CH Suica 478 354 252 232
Svizzera / Svizra
Tarkiye TR Turquia 141 90 59 38
Albania AL Albéania 31 22 18 14
The former Yugoslav MK Antiga Republica
Republic of Jugoslava da
Macedonia Maceddnia 88 64 41 31
Serbia RS Sérvia 96 69 45 33
Bosnia and BA Bdsnia-
Herzegovina Herzegovina 93 67 44 32
Montenegro ME Montenegro 94 68 44 32

Parceiros de paises terceiros

Os custos de pessoal em paises terceiros deverao ser repartidos pelas categorias 1 a 4 da
Classificacdo Internacional Tipo das Profissdes (ISCO). Nao podem ultrapassar as taxas
didrias efetivas para o pessoal da organizacdo em causa e, em qualquer caso, 0s
montantes maximos a ser aplicados serdo os seguintes:
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Pessoal da categoria 1 (montante maximo EUR 450/dia)
Pessoal da categoria 2 (montante maximo EUR 300/dia) - Professores Universitarios
Pessoal da categoria 3 (montante maximo EUR 250/dia)

Pessoal da categoria 4 (montante maximo EUR 125/dia

Custos de Subsisténcia

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Sdo elegiveis os custos de subsisténcia relativamente a pessoal que se desloca a
outro pais participante no quadro de Projetos Multilaterais, Redes e Medidas de
Acompanhamento. O orgamento devera ter como base a taxa maxima fixada na
tabela 5b - Custos de Subsisténcia, abaixo. Qualquer excedente serd considerado
inelegivel. A taxa a aplicar é a do pais de destino, isto é, o pais onde sdo incorridos
os custos de alojamento.

Pode-se solicitar o reembolso somente de despesas de viagens diretamente ligadas
a atividades especificas e claramente identificaveis relacionadas com o projeto. Para
informacgdo sobre a imputacdo de Custos de Subsisténcia relativos a pessoas que
nao sdao membros do pessoal, é favor consultar a Secgdo ‘Outros Custos’ e ‘Custos
de Subcontratacao’.

O reembolso baseia-se nos regulamentos internos em vigor das instituicOes
parceiras, que poderao ter como base o custo efetivo (reembolso de recibos) ou um
subsidio diario. Em qualquer dos casos, sera exigida a apresentacdo de prova de
presenca e de alojamento a fim de fundamentar os custos declarados na fase de
relatorio.

As taxas de subsisténcia abrangem alojamento, refeicoes e todas as despesas de
deslocagdo a nivel local no lugar de destino no estrangeiro (mas excluindo despesas
de deslocacdo a nivel local para deslocacdes do local de origem ao local de destino).
No calculo do nimero de dias para o qual se aplica a Taxa Diaria de Subsisténcia,
deve-se notar que um dia COMPLETO normalmente inclui uma didria. Em casos
devidamente comprovados, um subsidio diario completo, que ndo inclui uma
pernoita, podera ser permitido, com uma reducdo proporcional (despesas limitadas
a 50% do maximo) para alojamento.

Deve-se aplicar uma reducdo proporcional caso as despesas com alojamento,
refeicbes e deslocagbes forem suportadas por terceiros.

Os custos de subsisténcia elegiveis sdo calculados com base em tabelas de custos
unitarios. A Tabela 5b - Custos de Subsisténcia representa as taxas maximas diarias
elegiveis. Os montantes dai resultantes serdo incluidos no orgamento e serdo tidos em
conta aquando do calculo da contribuicdo comunitaria.
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Tabela 5b: Taxas maximas diarias elegiveis (em euros) para os Custos de
Subsisténcia — Projetos Multilaterais, Redes e Medidas de Acompanhamento

Paises Taxas diarias (EUR)
Belgique/Belgie BE Bélgica 232
Balgarija BG Bulgaria 145
Ceska republika CZ Republica 195
Danemark DK Dinamarca 311
Deutschland DE Alemanha 220
Eesti EE Estonia 175
Ellas EL Grécia 220
Espafiia ES Espanha 227
France FR Franca 269
Eire 1E Irlanda 253
Italia IT Italia 247
Kypros CY Chipre 194
Latvija LV Letonia 172
Lietuva LT Lituania 168
Luxembourg LU Luxemburgo 232
Magyarorszag HU Hungria 184
Malta MT Malta 191
Nederland NL Paises Baixos 242
Osterreich AT Austria 246
Polska PL Polénia 179
Portugal PT Portugal 197
Romania RO Roménia 161
Slovenija SI Eslovénia 208
Slovensko SK Eslovaquia 186
Suomi/Finland FI Finlandia 277
Sverige SE Suécia 275
United Kingdom GB Reino Unido 312
Island IS Islandia 235
Liechtenstein LI Liechtenstein 340
Norge NO Noruega 340
Schweiz / Suisse , 340
Svizzera// Svizra / CH Suica
Hrvatska - HR HR Croacia 214
Tarkiye TR Turquia 190
Albania AL Albania 171
The former Yugoslav MK Antiga Republica 158
Republic of Jugoslava da
Macedonia Macedonia
Serbia RS Sérvia 154
Bosnia and BA Bosnia- 170
Herzegovina Herzegovina
Montenegro ME Montenegro 158

Custos de deslocacao
Os custos de deslocacgdo sdo atribuidos com base nos custos reais.

(1) Poderao ser autorizados os custos de deslocacao relativamente ao pessoal afetado
ao projeto, desde que estejam em conformidade com as praticas habituais do
parceiro em matéria de custos de deslocagao.

(2) Pode-se solicitar o reembolso somente de despesas de viagens diretamente ligadas

a atividades especificas e claramente identificaveis relacionadas com o projeto.
Para informacdo sobre a imputacdo de Custos de Deslocagdo relativos a pessoas
que ndo sao membros do pessoal, é favor consultar a Seccdo “Outros Custos” e
“Custos de Subcontratacdo”.
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Os custos de deslocagao referentes a uma viagem deverao incluir todos os custos e
todos os meios de deslocacdo desde o ponto de origem ao ponto de destino (e vice-
versa) e poderdao incluir emolumentos relativos a emissdao de vistos, seguro de
viagem e custos de cancelamento.

O reembolso baseia-se nos custos reais, independentemente do meio de transporte
escolhido (comboio, camioneta, taxi, avido, automovel de aluguer). Exige-se aos
parceiros que utilizem o meio de transporte mais barato (por exemplo, bilhetes
Apex para viagens aéreas e que aproveitem as tarifas reduzidas, caso contrario
deverdo fornecer uma justificacao circunstanciada).

As despesas de viagem em automodvel privado (viatura privadas ou de servico),
sempre que devidamente justificadas e desde que o preco ndao seja excessivo, serao
reembolsadas do seguinte modo (conforme as que forem mais econdémicas):

. Ou uma taxa por quildmetro de acordo com o regulamento interno da
instituicdo em causa até a um maximo de 0,22 euros;

o Ou o preco de um bilhete de comboio, de camioneta ou avido (ver ponto (3)
acima). S0 um bilhete serd reembolsado, independentemente do nimero de
pessoas que viajem no mesmo veiculo.

Relativamente a automodveis de aluguer (categoria maxima B ou equivalente) ou
taxis: o custo efetivo desde que ndo seja excessivo comparado com outros meios
de deslocagdo (tendo também em conta quaisquer fatores influentes como seja a
duracdo ou o grande volume de bagagem devido a natureza do projeto). Os
reembolsos serdo efetuados independentemente do nimero de pessoas que viajem
no mesmo veiculo.

Relativamente aos projetos Multilaterais Comenius que envolvam acdoes de mobilidade
durante a Formacao Inicial de Professores, os custos de deslocacdo (com base em custos
reais) e os custos de subsisténcia serdo contabilizados separadamente na rubrica Outros
Custos. Aplicam-se aqui as regras para o custo de deslocacdo e subsisténcia.

Custos de equipamento

(1)

(2)

(3)

Considera-se elegivel a aquisicdo, aluguer ou locacdo de equipamento (novo ou
usado), incluindo os custos de instalacdo, manutencao e de seguro.

o somente se especifico e necessario para a consecucdo dos objetivos do projeto
/ da acdo. Os custos de equipamento propostos devem ser sempre claramente
explicados e especificamente justificados. Aplicam-se as mesmas regras
relativas a contratos publicos (ver «Custos de Subcontratacdo» abaixo);

o desde que, em caso unicamente de compra, o equipamento seja amortizado
de acordo com as regras fiscais e contabilisticas aplicaveis ao beneficiario
/consércio parceiro que incorre o custo e geralmente aceites para artigos do
mesmo tipo. SO pode ser tida em conta a parte da amortizagdo do
equipamento correspondente a duragao da acdo e a taxa de utilizagdo efetiva
para efeitos da acdao. O candidato devera explicar as regras aplicadas. Se a
natureza e/ou o contexto dessa utilizacdo justifiqgue um tratamento diferente,
isso devera ser devidamente justificado.

Todo o equipamento relacionado com a administracdo do projeto (isto ¢,
computadores pessoais, computadores portateis, etc.) bem como todo o
equipamento adquirido antes do inicio de um projeto s6 podera ser abrangido pelos
custos indiretos do projeto.

O custo total do equipamento ndo podera exceder 10% dos custos diretos elegiveis
do projeto.
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(4) Os parceiros de paises terceiros ndo podem reclamar os custos de equipamento.

Custos de subcontratacao

(1) Os custos ocasionados por contratos publicos com vista a levar a cabo trabalho
especifico e limitado relativo ao projeto podem ser considerados como elegiveis
quando adjudicados por um parceiro a um organismo, organizacao ou individuo
externo (unicamente se ndo estiver ao servico de qualquer das organizagles
parczgigoas do consodrcio). Isto inclui o trabalho de traducdo, interpretacao, impressao
etc.

(2) A fim de manter o conceito de parceria do projeto, a gestdo e a administracao geral
do projeto ndo poderao ser objeto de subcontratacgao.

(3) Os custos baseiam-se numa estimativa verificavel ou, se o subcontratante estiver
identificado de acordo com os procedimentos previstos nos nimeros 4 e 5 abaixo,
na base de uma oferta. A estimativa /oferta abrangera todos os custos (isto &,
custos com pessoal bem como custos de deslocagao, etc.).

(4) O beneficiario adjudicard o contrato a proposta economicamente mais vantajosa,
isto €, com a melhor relagdo custo/beneficio, em conformidade com os principios de
transparéncia e de igualdade de tratamento dos candidatos potenciais, a fim de
evitar quaisquer conflitos de interesse.

(5) Aplicam-se as seguintes regras especificas comunitarias com respeito a contratos
publicos:

. Contratos cujo valor é inferior a 12.500 euros poderdo ser pagos mediante a
apresentacao de uma fatura;

. Contratos cujo valor se cifra entre 12.500 e 25.000 euros estao sujeitos a um
procedimento que envolve pelo menos trés proponentes;

. Contratos cujo valor se cifra entre 25.000 e 60.000 euros estdo sujeitos a um
procedimento envolvendo pelo menos cinco proponentes;

o No que diz respeito a contratos cujo valor é superior a 60.000 euros, aplicam-
se as regras nacionais relativas a contratos publicos.

(6) Os custos totais de subcontratacdo ndao podem ser superiores a 30% dos custos
diretos totais do projeto.

(7) Os parceiros de paises terceiros ndao podem reclamar os custos de subcontratacdo.

Outros custos
Outros custos sdo atribuidos com base nos custos reais.

(1) A categoria «outros custos» apenas pode incluir custos incorridos pelos proprios
parceiros.

(2) Os custos que resultem diretamente:

2 Isto refere-se a individuos que poderdo ser trabalhadores por conta prdpria, isto é, que s&o responsaveis pela
sua propria seguranca social ou contribuicbes sociais, pensdes e impostos. A legislagdo nacional sobre a
definicdo destes individuos pode variar e devera sempre ser tomada em consideracdo.

30 Abrange também consultores que fornecem servicos ocasionais pelos quais recebem honorérios.
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. de requisitos impostos pelo Contrato Financeiro sdo elegiveis (divulgacdo de
informagoes, avaliagdo especifica da acdo, auditorias, reprografia, traducéo,
etc.), incluindo os custos de quaisquer servigos financeiros (designadamente o
custo de garantias financeiras);

o da realizacdo de atividades especificas ou de produtos/resultados do projeto
sdo elegiveis (por exemplo, a organizacdo de semindarios onde o seminario
esta previsto como um produto/resultado e onde os custos relacionados com
as tarefas sdo facilmente identificaveis), a elaboracdo da ordem de trabalhos
do seminario, a producdo de um video, a aquisicdo de consumiveis
relacionados com o produto (resmas de papel para a impressao de
publicacdes, DVD virgem), etc.

(3) Todos os custos incorridos no ambito de operagdes de subcontratacdo devem ser
inscritos na categoria “subcontratagao”.

(4) SO as atividades que sao especificas e necessarias para a consecugao dos objetivos
do projeto sdo consideradas elegiveis. Os custos propostos devem ser sempre
devidamente justificados.

(5) Sempre que os custos de deslocacdo e/ou subsisténcia sdo reembolsados a
terceiros (isto é, relativamente aos custos com individuos que nem pertencem ao
pessoal dos parceiros do consércio, nem sao subcontratantes), aplicam-se as regras
aplicaveis ao reembolso do pessoal dos parceiros do consorcio.

(6) Em certos casos, os outros custos que ndo estao abrangidos pelas outras categorias
de custos supracitadas poderdo também ser considerados elegiveis, dos quais sdo
exemplo os comunicados a imprensa e publicidade, aquisicdo de direitos de autor e
outros Direitos de Propriedade Intelectual, aquisicdo de material de informacdo
(livros, estudos e dados eletrénicos); custos de conferéncia, custos de inscricdo em
conferéncias; aluguer de espaco para exposicoes, etc. Os custos de deslocacdo e os
custos de subsisténcia no ambito dos Projetos Multilaterais Comenius, que implicam
atividades de mobilidade durante a Formagdo Inicial de Professores, também estdo
abrangidos por esta rubrica.

Todos os custos relacionados com a administracdo do projeto (isto &, consumiveis,
fornecimentos, custos de fotocdpias, custos de telefone, papel, etc.) estdo abrangidos
pelos custos indiretos do projeto.

4.G. PROGRAMA JEAN MONNET — ATIVIDADE-CHAVE 1

As subvencGes atribuidas no ambito do Programa Jean Monnet proporcionam um
cofinanciamento da UE, sob a forma de subvengbes, para o desenvolvimento de estudos
de integracdo europeus nas universidades em todo o mundo. Tém por fim,
principalmente, cobrir o custo de atividades de ensino oferecidas por um periodo de trés
anos académicos e os custos relacionados com organizacao de conferéncias e seminarios
na area de estudos de integragdo europeus por um periodo de um ou dois anos.

Durante o presente Convite, coexistirdo dois sistemas de financiamento, dependendo dos
diferentes tipos de acdes Jean Monnet.

Para as Catedras Jean Monnet, Catedras Ad Personam Jean Monnet, Mdédulos de Ensino e
Atividades de Informagdo e Investigacdo, sera aplicado um novo sistema de
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financiamento sob a forma de taxa fixa para a atribuicdo de subvencgdes no ambito
do Programa Jean Monnet, Atividade-Chave 1.

Para os Centros de Exceléncia Jean Monnet, Associacdes de Professores e Investigadores
e Grupos de Investigagdao Multilaterais, continuara a aplicar-se o financiamento baseado
nos custos orgamentais elegiveis.

I - SISTEMA DE FINANCIAMENTO POR TAXA FIXA

O sistema de financiamento por taxa fixa foi estabelecido para apoiar atividades de
ensino (Catedras Jean Monnet, Catedras Ad Personam Jean Monnet e Modulos de Ensino)
e a organizacao de conferéncias, mesas redondas etc. (Actividades de Informacdo e
Investigacdo). A subvencdo por taxa fixa para atividades de ensino é atribuida de acordo
com o numero de horas de ensino para Catedras Jean Monnet, Catedras Ad
Personam Jean Monnet e Médulos e toma em consideragdo o nimero de
participantes relacionados com a organizacdo de conferéncias, grupos de
trabalho para Atividades de Informacao e Investigagao.

I.1 - Catedras Jean Monnet, Catedras Ad Personam Jean Monnet, e Médulos de
Ensino

O valor da subvencdo por taxa fixa é determinado com base num custo de ensino por
hora fixado a nivel nacional. A metodologia utilizada é a seguinte:

a. O custo de ensino por hora fixado a nivel nacional é multiplicado pelo numero
(minimo) de horas necessarias para um Moddulo de Ensino (120 horas) ou para uma
Catedra Jean Monnet e uma Catedra Ad Personam Jean Monnet (270 horas).

b. A base de custos acima mencionada é adicionada uma percentagem suplementar de
10% para uma Catedra Jean Monnet e para uma Catedra Ad Personam Jean Monnet e de
40% para um Moédulo de Ensino. Esta percentagem suplementar toma em consideragao
as atividades académicas adicionais incluidas num Modulo de Ensino e numa Catedra (tal
como custos de pessoal, custos de viagem e subsisténcia, custos de disseminacdo, custos
para material de ensino e custos indiretos).

Como se pressupde que haja um maior nuimero de atividades adicionais (de
acompanhamento) e que possam estar envolvidos varios professores diferentes, a
percentagem suplementar é mais elevada para um Mddulo de Ensinos do que para uma
Catedra.

A subvencdo final é obtida ao aplicar-se o financiamento maximo da UE de 75% do total

dos custos do projeto e ao respeitar-se o limite de subvengdo maximo para cada tipo de
projeto (€ 45.000 para Catedras Jean Monnet e € 21.000 para Moédulos de Ensino).
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Tabela 6 - Custo de ensino nacional por hora para Catedras Jean Monnet,
Catedras Ad Personam Jean Monnet e Modulos de Ensino

Estados Membros Tabelas de ) Tabelas de
da UE Custo de Outros Paises Custo de
Ensino (€) Ensino (€)

Austria 200 Antigua e Barbuda 94
Bélgica 193 Austrélia 200
Bulgéria 80 Barém 177
Chipre 148 Barbados 97
Republica Checa 125 Brunei 200
Dinamarca 200 Canada 199
Esténia 100 Croécia 101
Finlandia 182 Guiné Equatorial 102
Franca 180 Hong Kong, China 200
Alemanha 196 Islandia 177
Grécia 151 Israel 143
Hungria 98 Japéo 176

176 Republica da 145
Irlanda Coreia
Italia 166 Koweit 200
Letdnia 87 Libia 87
Lituania 89 Nova Zelandia 140
Luxemburgo 200 Noruega 200
Malta 120 oma 129
Paises Baixos 200 Federacdo Russa 97
Poldnia 98 Aréabia Saudita 127
Portugal 121 Seicheles 89
Roménia 80 Singapura 200
Eslovaquia 114 Suica 200
Eslovénia 139 Trindade e Tobago 133
Espanha 167 Estados Unidos 200
Suécia 200

198 Todos os outros 80
Reino Unido paises

I.2 - Atividades de Informacao e Investigacdo (IRA) e Atividades de
Informacao e Investigacao para a Aprendizagem da UE na Escola (IRA LEU)

O valor da subvencado por taxa fixa é determinado com base numa tabela de subsidio fixo
para participantes da seguinte maneira:

a. O subsidio fixo para participantes, constante na tabela, que cobre a participacdao de
contribuintes ndo locais, bem como os custos de viagem e subsisténcia, € multiplicado
pelo nimero total de participantes e pelo nimero de dias que dura o evento.

b. Um montante fixo de € 5.000 para IRA e de € 25.000 para IRA LEU, que cobre todos
0s outros custos relativos a organizacdo de eventos, incluindo a producdo e
disseminacdo, é acrescido ao resultado do calculo acima mencionado.

A subvencao final é obtida ao aplicar-se o financiamento maximo da UE de 75% do total

dos custos do projeto e ao respeitar-se o limite de subvencdo maximo para este tipo de
projeto (€ 40.000 para IRA e € 60.000 para IRA LEU).
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Note-se que as subvencbGes Jean Monnet atribuidas de acordo com o sistema de
financiamento por taxa fixa cobrem todas as atividades planeadas no formulario de
candidatura e ndo apenas as atividades de ensino (Catedras, Mddulos) ou os custos
relativos a participagdo em conferéncias (incluindo IRA LEU). Os tipos de custos que
podem ser considerados sdao os relativos ao pessoal, de deslocacdo e subsisténcia
(incluindo com professores convidados), de divulgacao (incluindo publicacées, sitios Web,
etc.), relativos a materiais didaticos, os custos indiretos, os custos de investigacao, etc.

A tabela que indica os subsidios para participantes locais e ndao locais, bem como o
detalhe do calculo de subvengdes individuais, de acordo com o sistema de financiamento
por taxa fixa, encontra-se no portal da Agéncia de Execucao:
http://eacea.ec.europa.eu/llp/funding/2013/call jean monnet action kal 2013 en.php

A tabela de subsidios para participantes ndo locais (que cobre o custo de alojamento e
subsisténcia) baseia-se nas taxas diarias da Comissdo, aplicando-se uma reducdo de
€ 35,00, a fim de tomar em consideracdo as despesas com refeicdes que ja estdo
abrangidas pela tabela de subsidio para participantes locais.

II - FINANCIAMENTO BASEADO NOS CUSTOS ORCAMENTAIS

II.1 - Centros de Exceléncia Jean Monnet, Associacoes de Professores e de
Investigadores e Grupos de Investigacao Multilaterais

Relativamente aos Centros de Exceléncia Jean Monnet, Associacdoes de Professores e de
Investigadores e Grupos de Investigacdo Multilaterais, aplica-se a abordagem tradicional
com base nos custos orgamentais elegiveis e as candidaturas a financiamento devem
incluir um orcamento estimado pormenorizado, em que todos os valores sdo indicados
em Euro. Os candidatos fora da zona Euro devem utilizar as taxas de conversdo
publicadas no Jornal Oficial da UE, Séries C, a data da publicacdo do Convite Geral a
Apresentacdo de Candidaturas.

As receitas e despesas devem estar balanceadas e constar da estimativa orgamental para
as trés agodes, a qual demonstrard claramente as despesas que sdo elegiveis para
financiamento através do orcamento da UE. O candidato devera indicar as fontes e os
montantes de quaisquer outros fundos recebidos ou solicitados da CE, no mesmo ano
fiscal para a mesma acao ou para qualquer outra acdo ou para atividades de rotina.

A proporcdo de recursos proprios integrada nas receitas orcamentadas é considerada
como sendo um valor minimo garantido, e serad incluida na contabilizagdo final. A
subvengdo atribuida ndo cobrird mais do que 75% dos custos elegiveis.

Custos de Pessoal

O custo de pessoal atribuido a acao, quer pelo beneficiario quer pelos seus associados na
acdo, integra os vencimentos atuais acrescidos de encargos com a segurancga social e
outros custos oficialmente incluidos nas remuneragoes.

Os custos de pessoal terdo que ser comprovados pelo candidato. Se tais custos
excederem os maximos na Tabela 5a, os excedentes nao serao elegiveis.
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Critérios adicionais para Custos de Pessoal nos projetos Jean Monnet

Para os paises ndo membros da UE, os custos de pessoal ndo podem exceder o custo
normal para cada categoria de pessoal do pais em causa.

Os custos de pessoal deverdo ser repartidos pelas categorias 1 a 4 da Classificacdo
Internacional Tipo das Profissbes (ISCO). Em qualquer caso, os montantes maximos a
ser aplicados serdao os seguintes:

e Pessoal da categoria 1 (montante maximo EUR 450/dia)
e Pessoal da categoria 2 (montante maximo EUR 300/dia) - Professores Universitarios
e Pessoal da categoria 3 (montante maximo EUR 250/dia)

e Pessoal da categoria 4 (montante maximo EUR 125/dia)

Custos de subsisténcia
Podem incluir-se custos de subsisténcia em quaisquer tipos de projetos.

Os custos de subsisténcia terdo que ser comprovados pelo candidato. Se tais custos
excederem os maximos na Tabela 5b, os excedentes nao serdo elegiveis.

Para os paises ndo membros da UE, estes custos deverdo basear-se nos valores maximos
constantes do Portal Jean Monnet da Agéncia de Execugao.

Custos de deslocacao

Os custos de deslocagao sdo atribuidos com base em custos reais. Os critérios a aplicar
serao 0s mesmos que para os projetos multilaterais, para as redes e para as medidas de
acompanhamento.

Custos de Equipamento

Os custos de equipamento sdo atribuidos com base em custos reais. Os critérios a aplicar
serdo 0s mesmos que para os projetos multilaterais, para as redes e para as medidas de
acompanhamento.

Outros custos

Os outros custos sao atribuidos com base em custos reais. Os critérios a aplicar serdo os
mesmos que para os projetos multilaterais, para as redes e para as medidas de
acompanhamento.

Custos de Ensino

Em casos devidamente justificados, esta categoria de custos pode aplicar-se, igualmente,
aos Centros de Exceléncia. Neste caso, deve ser aplicado o custo de ensino por hora a
nivel nacional, indicado na Tabela 6, acima.

Se os custos de ensino excederem os valores maximos estabelecidos, os excedentes
serdo considerados como ndo elegiveis. A veracidade destes custos podera ser verificada
por uma auditoria.
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5. DIVULGACAO E EXPLORACAO DE RESULTADOS NO
PROGRAMA DE APRENDIZAGEM AO LONGO DA
VIDA

O Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida 2007-13 contém disposicdes explicitas
para a divulgacao e exploracdo de resultados de projetos e outras atividades apoiadas ao
abrigo do programa e de programas prévios relacionados, e intercambios de boas
praticas’ (art. 3.2 (d)). Existe apoio disponivel para estas atividades de Divulgacdo, como
segue:

e Os projetos ao abrigo de muitas das agdes no ambito de cada um dos programas
setoriais e das Atividades-Chave 2 e 3, para Linguas e para TIC, respetivamente,
necessitam a apresentacdao e a implementacdo dum plano de divulgacdo e de
exploracdo (ex-ante divulgacao e exploracao de resultados);

¢ As Medidas de Acompanhamento no dmbito dos quatro programas setoriais e a
Atividade-Chave 2 - Linguas, estdo disponiveis para atividades de comunicagao,
divulgacdo e exploracao, bem como para a Monitorizacdo Tematica para projetos
em curso que trabalham nas mesmas areas;

e O programa também contém uma nova e inovadora Atividade-Chave 4, destinada
a '‘Divulgacdo e Exploracdao de Resultados’ ao abrigo do Programa Transversal.

A presente seccao do Guia PALV presta informacdes gerais sobre a divulgagao e
exploragdo de resultados; e bem assim orientagdo especifica para os coordenadores de
projeto que pretendam candidatar-se a apoio para estas finalidades ao abrigo dos
programas setoriais e das Atividades-Chave 2 e 3, para Linguas e para TIC,
respetivamente. Estas deverdao ser utilizadas em conjunto com aconselhamento
relacionado com a agdo especifica em questdo.

As informagdes para as candidaturas ao abrigo da Atividade-Chave 4 ‘Divulgacao e
Exploracdao de Resultados’ constam da seccao Atividade-Chave 4 da Parte II.A e II.B do
presente Guia.
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5.A. O QUE E A DIVULGAGAO E EXPLORACAO DE RESULTADOS?

Qual a filosofia da divulgacdo e exploracdo de resultados?

A divulgacdo e a exploragdo sistematica de resultados € um procedimento critico para

auxiliar a maximizagcao do impacto das atividades realizadas ao abrigo deste e de

anteriores programas de educacdo e formagdo da UE, no apoio a Estratégia Europa 2020

e na entrega do Programa de Trabalho ‘Educacdo e Formacdo’. Os beneficios podem

incluir:

o refor¢co da sustentabilidade dos resultados do projeto, de acordo com as necessidades
do utilizador final

e obtencdo de economias através da exploracdo de praticas existentes (ndo ‘reinventar
a roda’)

e obtencao de resultados dos investimentos

e transferéncia de resultados a fim de alterar sistemas e praticas, intensificando o
impacto ao nivel dos sistemas de programas e projetos financiados pela UE

e reduzir o prazo para inovacao de politicas e procedimentos

e avanco de procedimentos orientadores (aprendizagem em grupos de pares, Método
Aberto de Coordenacdo).

O gue se entende por "divulgacdo e exploracdo de resultados"?

‘A divulgacdo e a exploracdo de resultados’ referem atividades concebidas para assegurar
que os resultados do PALV s3ao adequadamente reconhecidos, demonstrados e
implementados em larga escala. No dominio do contexto do PALV, deve ter-se em conta
0 seguinte:

> Promocgdo e sensibilizacdao: Este termo é usado primordialmente no contexto da
disseminacdo da existéncia de programas e iniciativas, suas finalidades, objetivos e
atividades, e a disponibilidade de financiamento para determinados fins. Esta
definicdo exclui a divulgacdo de resultados. Como tal, a promogcao e a sensibilizagao
crescente ocorre primeiramente antes e durante a implementacao propriamente dita
dos programas ou iniciativas, e é realizada pela DGEC em colaboragdo com a Agéncia
de Execucdo relativa a Educacdo, ao Audiovisual e a Cultura e com as Agéncias
Nacionais.

> Divulgacdo: Esta atividade é definida como sendo um processo planeado de
prestacdao de informagoes sobre a qualidade, relevancia e eficacia dos resultados dos
programas e iniciativas para os intervenientes-chave. Ocorre como e quando os
resultados dos programas e das iniciativas ficam disponiveis. Esta atividade acontece
tanto ao nivel de projeto como ao de programa, e inclui a participagdo de organismos
intermediarios de ‘retransmissao’.

> A Exploracao consiste de integracdao transversal e de multiplicagcdo. A
integracdo transversal é o procedimento planeado de transferéncia dos resultados
com sucesso dos programas e iniciativas, para os decisores adequados nos sistemas
locais, regionais, nacionais ou europeus. A multiplicacdo é o procedimento planeado
para convencer os utilizadores finais a adotar e/ou aplicar os resultados dos
programas e das iniciativas®!. Tal também pode acontecer tanto ao nivel de projeto
como ao nivel de programa.

Assim, a ‘divulgacao’ e a ‘exploragcao’ sao conceitos distintos mas estreitamente
relacionados. As solugbes para uma exploracdo de resultados com éxito sdo:

31 As definicBes de ‘integracdo transversal’ e de ‘multiplicagdo’ foram adaptadas do “Guide to Achieving Impact
for Project Promoters”; Iniciativa Comunitaria de Emprego; DG de Emprego e Assuntos Sociais (1997).
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> a producdo de resultados relevantes a partir de projetos e de programas
/iniciativas que satisfacam os requisitos dos provedores, dos politicos €, no final,
de toda a sociedade em geral;

» assegurar, através da utilizacdo eficaz da divulgacdo e da exploracdo, que tais
resultados atinjam o publico a quem de facto se destinam num formato e numa
altura que dos mesmos possam retirar os respetivos beneficios.

Sera isto o mesmo que valorizacdo?

E exatamente 0 mesmo. 'Valorizacdo' é o termo em francés equivalente a ‘divulgacdo e
exploracdo de resultados’. As duas terminologias sdo indiferenciadamente utilizadas em
portugués no contexto do Programa de Aprendizagem ao Longo da Vida da UE e dos
programas que o precederam.

Quais os resultados?

A expressado ‘resultados de programas e de iniciativas’ inclui os resultados de projetos
individuais, eventos, atividades, periodos de mobilidade, etc. Estes podem ser agrupados
em cinco categorias principais: produtos, métodos, experiéncias, licdes politicas e
cooperagao europeia.

Podem obter-se informagGes adicionais quanto a estratégia da DG EC para a divulgacado e
exploracdo de resultados de projetos, de programas e de atividades relacionadas no
Portal ‘Divulgacao e Exploracao’ da DG no seguinte endereco:

http://ec.europa.eu/dgs/education culture/valorisation/index en.htm

A guem servem estas informacoes?

¢ Os candidatos aos projetos multilaterais ao abrigo de programas setoriais deverao
juntar ao processo de candidatura um plano detalhado de divulgagdo e exploragao.

e Os candidatos que solicitem financiamento ao abrigo das outras agdes dos programas
setoriais e transversais deverdo verificar se os requisitos especificos incluem
atividades e planos de divulgacdo e exploracdo. As orientacdes gerais e a ‘lista de
controlo’ poderdao ser eventualmente Uteis aos candidatos a qualquer projeto ao
abrigo do PALV a fim de reforgar o enfoque nos respetivos resultados e impacto.

Informacdes-chave para a preparacdo de um plano de divulgacdo e exploracdo de
qualidade

Todas as candidaturas a projetos multilaterais deverdo incluir um plano claro, detalhado
e quantificado de divulgacdo e exploragdo. Este € um dos aspetos mais importantes para
o efeito da apreciacdo das candidaturas. Em consequéncia, uma estratégia de fraca
qualidade para a divulgacdo e exploragdo de resultados tera um impacto negativo no que
se refere a probabilidade da candidatura ser selecionada.

Um plano satisfatério para a divulgacdo e exploracao devera ter em especial atencdo os
pontos seguintes:

¢ Um enfoque claro e dindmico nas necessidades do utilizador
As candidaturas deverdo ter como base uma andlise clara e bem fundamentada das
necessidades do utilizador para os grupos alvo em questdo e dos resultados que se
propdem obter para satisfazer tais necessidades. O plano de divulgacdo e exploracao
devera demonstrar a forma como a referida andlise sera avaliada e atualizada
durante a vida do projeto a fim de assegurar que os resultados se mantenham
relevantes para as necessidades dos utilizadores alvo finais. O plano também devera
estabelecer as atividades de pesquisa para a identificacgdo de grupos alvo mais
alargados que tenham um interesse potencial nos resultados, bem como as medidas
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a adotar para, caso possivel, captar e dar resposta as necessidades de tais grupos
alargados (transferéncia potencial de resultados finais).

e Responsabilidade partilhada por todos os parceiros

A parceria, como proprietaria/depositaria dos resultados, é responsavel pela respetiva
divulgacdo e exploracao de resultados. Todos os parceiros do projeto deverdo assim
participar ativamente na implementagdo das medidas constantes do plano de
exploracdo. A exploracdo dos resultados nao poderd ser considerada como uma
exclusividade reservada aos parceiros que contribuem com conhecimentos precisos
de marketing e capacidade de divulgacdo. O plano deverd demonstrar claramente as
tarefas especificas de cada parceiro durante o decurso do projeto tendo em conta os
seus interesses e conhecimentos.

e Um processo continuo
As atividades para a divulgacdo e exploracao de resultados deverdao ser concebidas e
planeadas desde o comeco da preparacao da candidatura ao projeto, devendo
constituir uma ferramenta para o desenvolvimento e ensaio da arquitetura da
candidatura, utilizada durante todo o ciclo de vida do projeto para assegurar que 0s
resultados finais sejam tdo relevantes, aplicaveis, visiveis e acessiveis quanto
possivel.

e A continuidade apds o fim da vida do projeto
Os planos de divulgacao e exploracao deverao incluir atividades que assegurem a
continuidade da visibilidade, acessibilidade e utilizacdo dos resultados apds o fim da
vida do projeto, a fim de assegurar o maximo de impacte e sustentabilidade.

5.B. ELABORACAO DE UMA ESTRATEGIA E DE UM PLANO DE DIVULGACAO E
EXPLORACAO

Lista de Controlo para Candidatos a um Projeto

Andlise de Necessidades

¢ O projeto incluird uma analise prévia satisfatdéria das necessidades a que se destina?
Nesta fase ¢é fundamental a consulta dos futuros utilizadores/beneficiarios,
identificados e potenciais, dos resultados do projeto.

e O projeto contera uma analise precisa do ponto da situacdo na area de atividade
proposta?

Isto é importante para demonstrar o valor acrescentado do projeto e para evitar
qualquer redundancia; uma analise SWOT>? poderd ser Util nesta fase.

e Serdo as necessidades dos beneficiarios finais e dos utilizadores potenciais tidos em
conta tanto nas fases de planeamento e concecdo como durante a implementagao do
projeto? Estardo eles informados sobre o projeto e envolvidos nas respetivas
atividades desde o inicio?

Parceria / Consdrcio

e O projeto prevé uma Parceria/Consércio estavel? Sera a Parceria/Consdrcio baseada
numa cooperacdo atual ou numa cooperacdo anterior? Fara parte de um acordo de
cooperacao a médio e/ou longo prazo entre os parceiros? No caso de haver novos

32 SWOT = forgas, fraquezas, oportunidades, ameagas (planeamento de atividades & luz da identificagdo de
forgas, fraquezas, oportunidades e riscos ligados ao projeto e as respetivas condigbes exteriores).
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parceiros, o projeto incluird agbes especificas para desenvolver e reforgcar o trabalho
em sistema de cooperacdo?

Sera que a Parceria/Consércio prevé a existéncia de ligacdes (diretas ou através de
retransmissores ou redes fiaveis) com os decisores/partes interessadas e profissionais
mais representativos nas areas focalizadas pelo projeto?

Sera que a Parceria/Consércio inclui instituicdes que incorporem os efeitos do projeto
nos sistemas/praticas de educacado, de formacdo, de cultura ou de juventude a nivel
nacional, regional e/ou setorial?

Poderdo os parceiros do projeto demonstrar a sua competéncia e prontiddo para
assegurar que os resultados sejam prosseguidos apds a finalizagdo do projeto? (i.e.
atualizacdo, implementacdo, divulgacdo continua, transferéncia, atividades de
acompanhamento, etc.)

Terdo os parceiros a experiéncia profissional de divulgacdo / publicacdo /
comunicagdo / marketing?

Terad sido previsto um acordo entre os parceiros quanto a direitos de propriedade
intelectual?

N3o é obrigatdrio que exista um tal acordo, mas podera ser Gtil. Em qualquer caso,
nao podera impedir qualquer utilizagdo futura do produto por terceiros, embora estes
mantivessem o direito de comercializar o produto.

Atividades de Divulgacdo e Exploracao

Sera que as atividades de divulgacdo e exploragdo constituem um processo continuo
durante a vida do projeto?

As atividades de divulgacdo e exploracdo deverdo comecgar no inicio do projeto e
continuar durante a respetiva implementacdo e para além do fim do contrato,
apoiando assim o impacte e a sustentabilidade a longo prazo dos resultados do
projeto.

Serd que as atividades de divulgacdo e exploracdo sdao detalhadas, claras e
quantificadas?

Exemplos: nimero de pessoas alvo e que beneficiam das atividades de divulgagao e
exploracdo; proporcdo do orcamento destinada a divulgacao e exploracdo; quaisquer
atividades de divulgacao/ exploracao dirigidas a outros multiplicadores; meios para
divulgacdo e exploragdo a longo prazo tais como artigos cientificos, agendas de
conferéncias, sitios Internet, comercializacdo, acordos com utilizadores dos resultados
para exploracdo a longo prazo; e, a curto prazo, os média, seminarios, conferéncias,
exposicoes, fases de ensaio de protétipos do resultado com utilizadores/beneficiarios
potenciais.

Sera que as atividades de divulgagdo e exploracdo estdo adaptadas e adequadas as
metas e beneficidrios do projeto? Serdao os meios de divulgacdao adequados ao grupo
alvo?

Estardo as atividades de divulgacdo e exploragdo organizadas a niveis diversificados
(i.e. niveis locais, regionais, nacionais, europeus e setoriais) através de
retransmissores eficazes tais como redes (transnacionais)?

Sera que todos os parceiros do projeto partilham a responsabilidade pela divulgagao e
exploracdo? Se ndo, porqué? Sera que os papéis estdo claramente definidos e que as
tarefas estdo clara e adequadamente distribuidas entre os parceiros?

Havera interagdo permanente entre os parceiros do projeto e os ja identificados e
potenciais utilizadores/beneficiarios dos resultados?
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Os beneficiarios diretos do projeto sdo as pessoas as quais se dirigem diretamente os
resultados do projeto, mas deverao igualmente ser previstas atividades de divulgacao
e exploracdo para um grupo alargado de potenciais utilizadores/beneficiarios,
decisores politicos e/ou atores-chave nas areas de atividade do projeto.

Serd que os utilizadores finais e os beneficiarios potenciais dos resultados estdo
diretamente envolvidos nas diferentes fases do projeto e sdao regularmente
consultados quanto ao respetivo andamento?

As suas opinides e requisitos sdao essenciais a fim de se produzirem efeitos de elevada
qualidade, de utilizacdo imediata e com um grande potencial de impacto. Os
utilizadores podem ser envolvidos em fases diferentes, por exemplo, quando se
especificam ou reveem requisitos, ou quando se ensaia o prototipo, e na avaliagao
dos resultados intermédios e finais. Este envolvimento é importante porque permite a
adaptacao dos resultados e a possivel remodelagdo de determinadas atividades do
projeto. (Os utilizadores e beneficidrios finais poderdo ser envolvidos por via do
acordo oficial de parceria, como parceiros silenciosos, como membros de uma
comissao orientadora do projeto ou grupo alvo, etc.).

Serd que o projeto inclui uma fase de ensaio do projeto com os
utilizadores/beneficiarios finais antes da respetiva finalizagao?

Os resultados do ensaio deverdao ser tidos em conta para efeitos de adaptacao e
finalizagao do produto.

Acompanhamento

Que sucede quando acaba o projeto? Tera sido planeada uma atualizacdo dos
resultados apds a finalizagdo do projeto? Como é que se assegura O acesso aos
resultados apods a finalizacdo do projeto? Como sera financiada a atualizagdo
necessaria? Se o produto necessita alguns componentes de apoio ao cliente, como
sera prestado este servico?

Terd sido previsto um meio para transferir os resultados do projeto para outros
individuos ou instituicdbes potencialmente interessadas, particularmente para
decisores e partes interessadas relevantes?

O objetivo ideal sera conseguir a incorporacdo dos resultados em sistemas e praticas,
por exemplo através do respetivo reconhecimento/certificagdo no caso de
instrumentos para formacdo/educacdo. O envolvimento ao nivel de decisdes politicas
€ assim essencial para a sustentabilidade dos resultados.

Sdo também vitais a transferéncia de resultados e as metodologias desenvolvidas
num projeto para utilizacdo por outras instituicdes. E vivamente recomendada a
retransmissao destas através da utilizagdo de cursos de formagao organizados pelos
parceiros do projeto ou por outras instituicoes com qualificacdes adequadas.

Poderdo os resultados previstos (produtos e processos) ser transferidos para ser
explorados noutros setores/grupos alvo/ambientes socioculturais? Poderdao ser
melhorados os meios de transferéncia dos resultados?

Exemplos - o produto é tecnicamente facil de utilizar; o produto inclui planos de
manutencdo e de acompanhamento apds a finalizacgdo do projeto; o processo
apresenta novas estratégias para a formacdo; os efeitos apontados ao grupo alvo nao
se encontram de momento abrangidos; o produto foi concebido de tal forma que o
seu conteddo e/ou a sua tecnologia pode ser facilmente adaptada; os processos
resolvem problemas a escala europeia; os produtos estdo disponiveis em diversas
linguas, etc.
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5.C. TIPOLOGIA GENERICA DOS RESULTADOS DUM PROJETO

Os resultados podem ser agrupados em cinco tipos principais, dos quais os primeiros trés
sdo resultados diretos do projeto e os dois seguintes resultados indiretos do projeto e/ou
resultados de programas e iniciativas.

1)

2)

3)

4)

3)

Os 'Produtos’ sdo efeitos tangiveis e duraveis sob a forma de novos produtos de
aprendizagem, novos curricula, novas qualificacbes, videos, etc. Incluem:

¢ relatérios e estudos (comparativos);

e modulos tradicionais de educacdo e de formacgdo tais como manuais e outros
instrumentos de formacao;

modulos inovadores de educagdo e formacao;

novos curricula e qualificagdes;

material de orientagdo para novas estratégias e metodologias;

material para educacao e formacao 'on-line’ (e-learning);

eventos tais como conferéncias, eventos -culturais, reunides de juventude,
campanhas publicas de sensibilizagdo, seminarios, debates e simpdsios.

Os 'Métodos’ incluem:

e conhecimento acrescido dos participantes no ambito de determinada area e tema;
e processos e metodologias de cooperacao;

e aprendizagem de gestao e de saberes especializados;

e intercambio de ideias e de boas praticas.

As 'Experiéncias’ ndo sdo tangiveis e sdo potencialmente menos duraveis que os

produtos e os métodos. Estas incluem:

e experiéncia obtida pelos parceiros do projeto na gestdo e realizacdo de parcerias
(transnacionais);

e experiéncia obtida por individuos, como, por exemplo, experiéncia obtida em
periodos de mobilidade ao abrigo de programas setoriais do PALV;

e intercambio de experiéncia e boa pratica através da criacdo de redes,
especialmente ao abrigo de agdes centralizadas do PALV;

e experiéncia obtida em projetos do tipo ‘Parceria’ pratica no ambito dos programas
setoriais do PALV, etc.

As 'Licoes Politicas’ emergem normalmente da experiéncia global de projetos no
ambito dum programa ou iniciativa (ou grupo de programas ou iniciativas) ou de
projetos especificos que sdo particularmente inovadores ou eficazes. Sdo aplicadas de
forma mais alargada por agentes multiplicadores ao nivel de ‘sistemas’. E improvavel
que a criagdo de licdes politicas seja uma consideragao primordial de coordenadores
(e de parceiros) dum projeto ou mesmo a razdao principal para participar num
programa ou iniciativa da UE, mas algumas delas poderdo mesmo assim ser muito
relevantes e potencialmente ricas para o efeito.

A 'Cooperacdo Europeia’ como um meio, em parte, de aumentar a sensibilizacdao
guanto aos beneficios que poderdo derivar duma cooperacdo com parceiros europeus
e melhorar a respetiva visibilidade, mas igualmente para reforcar acdes ao nivel da
UE. Inclui:

e novas ou mais alargadas parcerias europeias;

partilha transnacional de experiéncia e de boas praticas;

didlogo transcultural e cooperacao, desenvolvimento de competéncia intercultural;
em determinadas circunstancias, novo didlogo e parcerias entre paises da UE e
exteriores a UE.
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5.D. PUBLICIDADE

Todas as subvencbes atribuidas ao abrigo do “Procedimento da Comissao” (acoes
centralizadas), no decurso de um ano fiscal, sdo necessariamente publicadas nos Portais
Internet das Instituigdes da UE durante a primeira metade do ano a seguir ao
encerramento do ano orcamental, com referéncia ao qual foram atribuidas. Esta
informacgdo podera também ser publicada utilizando qualquer meio adequado, incluindo o
Jornal Oficial da UE. Todavia, os nomes dos individuos a quem as subvengbes foram
atribuidas nao serao publicados quer no Jornal Oficial quer no sitio Web Europa.

No que se refere as entidades legalizadas que recebam uma subvencéo:
a) sera publicada a informag&o seguinte®::

nome e morada do beneficiario;

o motivo da subvengao;

o montante atribuido e o regime de financiamento;
a lista das instituicdes parceiras

b) as entidades interessadas deverdao confirmar claramente a contribuicdo da UE em
todas as publicacbes ou conjuntamente com as atividades para as quais a subvencao
é utilizada. Para além disto deverdo obrigatoriamente dar relevo ao nome e logétipo
da Comissao Europeia em todas as suas publicacOes, cartazes, programas e outros
produtos produzidos ao abrigo da acdo cofinanciada. Por Ultimo deverdo
obrigatoriamente publicar uma declaragdo confirmando que o consércio é a entidade
responsavel pelos conteddos e ndo a Comissdo Europeia ou suas agéncias. Se este
requisito nao for cumprido, a subvengao do beneficiario podera ser reduzida;

c) as entidades interessadas deverao disponibilizar ‘on-line’ a descricao da acao e dos
respetivos resultados intermédios e finais, através dum portal que devera ser
mantido durante o projeto e/ou plataformas informaticas, apoiadas pela Comissdo
Europeia, destinadas a divulgacdao do programa (EVE, ADAM, etc.), durante um
periodo estabelecido apds a respetiva finalizagdo. Os detalhes do portal deverdo ser
participados a Agéncia relevante no inicio da acdo e confirmados no Relatério Final.

5.E. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A candidatura a subvencgdo sera processada eletronicamente. Todos os dados pessoais,
tais como nomes, moradas, CV, etc.) serdo processados em conformidade com o
Regulamento (CE) N© 45/2001 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de
dezembro de 2000, sobre a protecdo de individuos quanto ao processamento de dados
pessoais pelas instituicdes e organismos da UE no que se refere a livre movimentagao de
tais dados®*. As informagdes prestadas pelos candidatos que sdo necessarias para avaliar
a respetiva candidatura serdao processadas apenas para aquela finalidade pelo
departamento responsavel pelo programa em questdo. A pedido do candidato, os dados
pessoais poderdo ser enviados para o candidato para serem corrigidos ou finalizados.
Quaisquer duvidas relativas a estes dados deverdao ser dirigidas a Agéncia onde o
formulario de candidatura deve ser entregue. Os beneficiarios poderdo apresentar uma
queixa contra o processamento dos seus dados pessoais junto do Autoridade Europeia

33 O formulario da candidatura e as cartas dos parceiros contém o acordo expresso do candidato

permitindo que a Comissdo ou a Agéncia publiquem as informacdes acima referidas se a candidatura a
subvencdo for aprovada. No entanto, um beneficiario podera requerer uma isengdo desta disposicdo no caso
em que a publicagdo possa prejudicar a sua seguranga ou os respetivos interesses financeiros.

34 Jornal Oficial L 8, de 12.1.2001.
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para a Protecao de Dados em qualquer altura no portal:
http://www.edps.europa.eu/EDPSWEB/.

Para informacoes gerais e orientacdo respeitantes a estratégia da DG EC para a
Divulgacdo e Exploracdo de Resultados, queira consultar:
http://ec.europa.eu/dgs/education culture/valorisation/index en.htm
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