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Sistema de Avaliacédo de Formandos Docentes

(Parte VI. ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DA
FORMAGCAO, Secgdo 2 REGRAS DE FUNCIONAMENTO DA
FORMACAO DE PESSOAL DOCENTE, Capitulo 4 AVALIACAO
DOS FORMANDOS DOCENTES, péag. 38 a 42 do Regulamento
Interno, Novembro 2015)

Artigo 87°
Caracterizacdo da avaliacdo dos Formandos
Docentes
1. A avaliagdo dos formandos docentes nas agbes de
formacédo do CFAE_Matosinhos orienta-se por principios
de rigor e transparéncia, sendo obrigatério no inicio a
divulgacdo aos formandos, pelo formador, dos
instrumentos, processos e critérios de avaliagdo
utilizados.
2. Sem prejuizo do disposto no nuamero anterior, as
acoes de formacao continua sédo avaliadas com recurso
a instrumentos e procedimentos de avaliagdo
diversificados de modo a garantir rigor e justica na
avaliacéo.
3. A avaliag@o dos formandos docentes nas acgles de
formagdo do CFAE_Matosinhos é continua, participada
por todos os intervenientes, assegurando a avaliagdo
individual de cada formando.
4. A proposta de avaliagdo individual de cada formando
€ da responsabilidade do formador que orienta a acéo
de formacdo e é efetuada no Relatério do Formador,
tendo por base os processos e critérios definidos em
sede de acreditacdo da acao.
5. Na modalidade de estagio a avaliagdo dos formandos
pressupde o acompanhamento por um formador que
elabora a proposta de avaliagdo em relatério préprio.
6. A responsabilidade final da avaliagdo cabe a entidade
formadora mediante proposta escrita e fundamentada
do formador.

Artigo 88°
CondicOes gerais de aprovacéao

1. A aprovacdo dos formandos docentes nas acbes de
formacgéao do CFAE_Matosinhos resulta
cumulativamente de:

a) Assiduidade superior a 67% do nimero de horas
presenciais da agéo.

b) Apresentacdo do Trabalho Individual Final (TIF), nos
cursos de formacgdo, do Relatério de Reflexdo Critica
(RRC), nas oficinas de formag&o e circulos de estudos e
dos Relatérios de Progresso Trimestral (RPT) e
Relatério de Progresso Final (RPF), nos projetos.

c. Classificacao final igual ou superior a 5 valores.

Artigo 89°

Critérios de avaliagéo
1. Os critérios de avaliagdo a utilizar nas acOes de
formacgéo do CFAE_Matosinhos sdo os seguintes:
a) Qualidade da participagdo no contexto dos objetivos /
efeitos a produzir.
b) Qualidade do TIF, nos cursos de formacgéo, do RRC,
nas oficinas de formacado e circulos de estudos) e dos
RPT e RPF, nos projetos.
2. Dadas as diferencas em natureza, estrutura e
metodologias existente entre as varias modalidades de
formac&o distingue-se, de seguida, diferente aplicacéo e
quantificacdo dos critérios de avaliagcdo para as
principais modalidades de formacéo a utilizar.
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Artigo 90°

Qualidade da participacgdo nos cursos de formacgédo
1. A qualidade da participagdo nos cursos de formacgao
realizados no CFAE_Matosinhos é classificada com 3
valores para o0 que concorrem o0s indicadores e
classificacbes seguintes:

a) Rigor, pertinéncia e clareza das intervengbes — 2
valores.

b) Producdo e apresentacdo de atividades e materiais
individualmente ou em trabalho colaborativo — 1 valor.

Artigo 91° Qualidade da participagdo em projetos,
circulos de estudos e oficinas de formacéo

1. A qualidade da participagdo em projetos, circulos de
estudos e oficinas de formacdo realizados no
CFAE_Matosinhos é classificada com 7 valores para o
que concorrem os indicadores e classificacdes
seguintes:

a) Rigor, pertinéncia e clareza das intervengbes — 3
valores;

b) Producdo e apresentacdo de atividades e materiais
individualmente ou em trabalho colaborativo — 4 valores.

Artigo 92° Qualidade do Trabalho Individual Final

(TIF) em cursos de formagéo

1. A qualidade do TIF nos cursos de formagéo

realizados no CFAE_Matosinhos é classificada com 7

valores.

2. O TIF tém obrigatoriamente que:

a) Cumprir as diretrizes de abordagem estabelecidas

pelo formador.

b) Incluir um titulo e indicagdo da agdo e turma, nome

do formando, formador e entidade formadora, local e

data.

C) Ter uma organizacdo adequada incluindo,

nomeadamente, introdugdo, corpo, conclusdo e

referéncias utilizadas.

d) Ser apresentado em formato digital (.pdf, .doc ou

.docx) e entregue ao formador via servidor Moodle do

CFAE_Matosinhos ou via correio eletrénico.

Artigo 93° Qualidade do Relatério de Reflexdo Critica
(RRC) em circulos de estudos e oficinas de
formacéao
1. A gqualidade do RRC, nas oficinas de formagédo e

circulos de estudos, é classificada com 3 valores.

2. O RRC tém obrigatoriamente que:

a) Cumprir as diretrizes de abordagem estabelecidas
pelo formador.

b) Incluir um titulo e indicagdo da agdo e turma, nome
do formando, formador e entidade formadora, local e
data.

c) Ter uma organizagdo adequada incluindo,
nomeadamente, introdugdo, corpo, concluséo e
referéncias utilizadas.

d) Ser apresentado em formato digital (.pdf, .doc ou
.docx) e entregue ao formador via servidor Moodle do
CFAE_Matosinhos ou via correio eletrénico.

Artigo 94° Qualidade do Relatdrio de Progresso (RPT
e RPF) em projetos

1. A qualidade do RPT e RPF nos projetos é classificada

com 3 valores.

2. O RPT e o RPF tém obrigatoriamente que:
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a) Cumprir as diretrizes de abordagem estabelecidas
pelo formador.

b) Incluir um titulo e indicagdo da acdo e turma, nome
do formando, formador e entidade formadora, local e
data.

c) Ter wuma organizacdo adequada incluindo,
nomeadamente, introdu¢do, corpo, conclusdo e
referéncias utilizadas.

d) Ser apresentado em formato digital (.pdf, .doc ou
.docx) e entregue ao formador via servidor Moodle do
CFAE_Matosinhos ou via correio eletrénico.

Artigo 95° CitagGes e referéncias
1. A inclusdo em TIF, RRC, RPT ou RPF, trabalhos ou
qualquer outro material produzido no contexto da
formagdo, de textos, imagens ou sons, que sejam
propriedade intelectual de outrem, tem obrigatoriamente
gue ser citada e devidamente referenciada.
2. O ndo cumprimento do estabelecido no ponto anterior
configura a situacdo de plagio que determina a anulagédo
do TIF, RRC, RPT ou RPF, trabalho ou qualquer outro
material em que essa situacdo se verifique.
3. As referéncias a que se alude no ponto 1. tém que
respeitar as normas expressas nos exemplos:

Para um livro
Eco, Umberto, Como se faz uma tese em Ciéncias
Humanas, 6. Ed. Lisboa: Editorial Presenga, 1995.

Para um sitio na Internet

Homepage oficial de Umberto Eco, Disponivel em
<http://www.umbertoeco.it/> Acesso em 28 de
Marco de 2008.

Para um artigo em publicacdo periédica
Araujo Pereira, Ricardo, «Porqué ser espanhol quando
se pode ser chinés?», Revista Visdo, 2.11.2006, p. 177.

Artigo 96° Classificacdo quantitativa e mencgdes

1. A avaliagcdo a atribuir aos formandos € expressa
numa classificagdo quantitativa na escala de 1 a 10
valores.

2. A escala de avaliagdo prevista no nimero anterior
tem como referente as seguintes mencdes: Excelente —
de 9 a 10 valores; Muito Bom — de 8 a 8,9 valores; Bom
— de 6,5 a 7,9 valores; Regular — de 5 a 6,4 valores;
Insuficiente — de 1 a 4,9 valores.

Artigo 97° Nao aprovacao
1. A ndo aprovagdo dos formandos nas acdes de
formacg&o do CFAE_Matosinhos pode resultar de:
a) Assiduidade inferior a 67% do numero de horas
presenciais da agéo.
b) N&o apresentacdo do TIF (nos cursos de formacéo),
do RRC (nas oficinas de formacdo e circulos de
estudos) ou dos RPT e RPF (nos projetos).
¢) Uma classificagéo final inferior a 5 valores.
2. Na eventualidade de o solicitar, o formando reprovado
podera receber uma declaracdo de participacdo na
acdo, que indicara os dias e horas em que esteve
presente, a que acrescera sempre a indicacdo da
reprovacao na referida acéo.
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Artigo 98° Quadro de registo da avaliacéo
1. Para cada formando, sera elaborado um quadro de
Registo de Avaliacdo / Classificagdo, indicando os
valores obtidos em relacéo a cada critério e indicador de
avaliacéo e a classificagao final.
2. Este quadro de registo acompanhara o certificado de
formacéo a enviar aos formandos no final da acéo.

Artigo 99° Certificados de formacé&o
1. Os certificados de formacdo das ac¢bes de formacao
do CFAE_Matosinhos serdo passados, apés a
conclusdo do processo de avaliagdo, aos formandos
gue obtiverem aproveitamento.
2. Os certificados conterdo as informacdes seguintes:
nome do formando, bilhete de identidade, nimero de
contribuinte, vinculo, Escola em que se encontra a
lecionar, entidade formadora, designacdo da acéo,
modalidade de formacgdo, ndimero de acreditacdo da
acdo, formadores, nimero de horas da acdo em
trabalho presencial, nimero de horas em trabalho
auténomo (se aplicavel), turma, periodo de realizacao,
local de realizagdo, classificacdo final (em valores na
escala de 1 a 10 e menc¢do qualitativa), data, efeitos da
acao para a progressdo na carreira, area de formacao
da acédo, objetivos / competéncias / efeitos a produzir,
plano curricular, observagées, com indicagdo da escala
guantitativa utilizada, da classificacao final.
3. Os certificados das acdes de formagdo do
CFAE_Matosinhos poderéo ser emitidos em documento
pdf  assinado  digitalmente  pelo Diretor do
CFAE_Matosinhos.

Artigo 100° Entrega de certificados de formacéao

1. Por norma, os certificados de formacao séo entregues
em mao aos representantes das Escolas Associadas
nas reunides da Comissédo Pedagogica. Quando tal ndo
€ possivel, serdo enviados pelo correio para as escolas
onde os formandos exercem fungdes.

2. No caso dos certificados serem emitidos em
documento pdf assinado digitalmente pelo Diretor do
CFAE_Matosinhos seré@o enviados por correio eletrénico
para o endereco indicado pelo formando no
boletim/formulario de candidatura.

Artigo 101° Segunda via do certificados de formacéao
1. Na eventualidade de ser necessério para o docente
que realizou formacdo no CFAS, PROfessor ou
CFAE_Matosinhos obter uma segunda via do certificado
de formacéo, o pedido deveréa ser-nos enderecado via e-
correio para cfaematosinhos@gmail.com . A celeridade
da entrega é variavel por razbes de arquivo, ndo
excedendo, no entanto, os 3 dias Uteis. O levantamento
de segundas vias de certificados de formacéao é feito em
MA&o nOS NOSS0S servigos junto do secretariado.

Artigo 102° Divulgacgéo dos trabalhos produzidos
1. Todos os trabalhos produzidos pelos formandos nas
acoes de formacgéo séo patrimonio do
CFAE_Matosinhos, podendo este fazer deles a
divulgacdo que entender sob qualquer forma de
comunicacdo, n&o necessitando do consentimento
prévio dos formandos. No entanto, sempre que tal se
verifica, por norma, os formandos sdo notificados
previamente a publicagdo dos seus trabalhos.
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Artigo 103° Processo de ratificagdo dos resultados
de avaliacdo e pautas
1. Os resultados finais que vao constar das pautas
serdo ratificados pela Comissédo Pedagdgica.
a) Depois de recebido o Relatério do formador e
restantes documentos da acéo, séo tratados todos os
dados relativos a assiduidade e avaliagdo dos
formandos e da avaliagdo da agdo pelos formandos.
Com base em todos esses dados o Diretor do
CFAE_Matosinhos emite um parecer relativo ao
funcionamento da acgédo, ao processo de avaliacdo dos
formandos e a prestacao do formador.
b) De seguida, séo afixados no espaco Moodle da
Comissdo Pedagodgica, com conhecimento via correio
eletronico a todos os seus membros os documentos
seguintes: Relatério do formador, Relatério de avaliagdo
da acdo pelos formandos, Parecer do Diretor do
CFAE_Matosinhos sobre o funcionamento da acédo e
Parecer do Consultor de formacéo (se aplicavel).
c¢) Durante 3 dias Uteis os membros da Comisséo terdo
oportunidade de analisar esses documentos.
d) Se, findo esse prazo, nenhum dos membros da
Comissdo, tiver enderecado ao Diretor do
CFAE_Matosinhos  qualquer objecdo relativa a
avaliacdo, consideram-se ratificadas as classificagGes
em causa.
e) Se, por outro lado, algum dos membros emitir
qualquer objecédo relativa a proposta de classificagées o
processo sera interrompido e alvo de andlise e
discussdo na reunido seguinte da Comissdo
Pedagdgica.
2. Concluido o processo de avaliagdo de cada turma,
serd afixada no sitio da Internet do CFAE_Matosinhos a
respetiva pauta.
3. Todos os formandos avaliados na acgdo serdo
notificados dessa publicacéo, no proprio dia, via correio
eletronico.

Artigo 104° Recurso
1. Do resultado da avaliacdo realizada cabe aos
formandos recurso no prazo maximo de 10 dias Uteis
ap6s a publicacdo da pauta no sitio da Internet do
CFAE_Matosinhos.
2. O recurso tem de ser apresentado por escrito,
devidamente datado e assinado, dirigido ao Diretor do
CFAE_Matosinhos, fundamentado exclusivamente com
base nos critérios de avaliacdo da acgdo frequentada e
no desempenho do formando e dar entrada nos servicos
administrativos da Escola-Sede.
3. Os procedimentos internos a adotar em rela¢@o aos
recursos podem incluir a audicdo das partes
(formadores e formandos), do consultor de formagéo
(quando aplicavel), terminando com a emissdo de um
parecer pelo Diretor do CFAE_Matosinhos que sera
depois analisado em sede da Comissdo Pedagodgica
que decide. A decisdo tomada é comunicada ao
formando via correio em carta registada.
4. A decisé@o do recurso é notificada no prazo maximo
de 20 dias uteis, apos a data de entrada.

Artigo 105° Desisténcia, abandono e critério de
excluséo

1. Os formandos poderdo desistir da frequéncia de uma
acdo de formacgdo. Entende-se por desisténcia o deixar
de comparecer na acdo, depois de ter assumido o
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compromisso de a frequentar, mas solicitando, por
escrito, & Comisséo Pedagdgica a ndo aplicacdo do
critério de exclusdo, fundamentando as razbes da
desisténcia e pedindo deferimento.

2. Considera-se abandono de uma acéo de formacao, o
formando deixar de comparecer na acgdo sem
apresentar qualquer justificacdo, depois de ter assumido
0 compromisso de a frequentar.

3. O abandono implica para o formando a aplicagdo do
critério de exclusdo que consiste em, durante um ano, o
formando ndo ser selecionavel para qualquer acdo de
formacgé&o a que concorra no CFAE_Matosinhos.

Outros aspetos que se destacam

Artigo 81° Calendérios-horarios
1. O principio-base em rela¢éo aos calendéarios/horarios
das acdes de formacdo no CFAE_Matosinhos é que sdo
para respeitar de acordo com o previamente publicitado.
No entanto, esta prevista a alteracdo nas situagdes
seguintes:
a) Conveniéncia de formador e da totalidade dos
formandos.
b) Impedimento por razbes de forga maior do formador.
c¢) Imponderaveis logisticos.
d) Outras razbes consideradas atendiveis pela
Comissao Pedagdgica.
2. Todas as alteragBes ao calendario-horario previsto
nas situacdes a. e b. tém que ser previamente
submetidas, pelo formador a aprovacdo do Diretor do
CFAE_Matosinhos.

Artigo 82° Acesso aos espacos onde decorre a
formacéao
1. Os formandos e formadores do CFAE_Matosinhos
tém, durante o periodo de realizacdo da acao, livre
acesso a sala, ao bufete e instalagdes sanitarias na
Escola Associada em que se realiza a agao.

Artigo 83° Declaragdes de presenca
1. Nas sess0Oes das acdes de formacgdo serdo passadas
aos formandos que necessitam declaragbes de
presenca. Estas devem ser solicitadas ao formador no
préprio dia da sesséo a que dizem respeito.

Artigo 84° Regime de faltas
1. S6 podem ser objeto de certificagdo as ac¢Bes nas
quais a participacdo do formando tenha correspondido,
pelo menos, a dois ter¢cos da respetiva duragao.
2. As faltas dadas pelo formando as acdes de formacdo
n&o séo relevaveis.
3. Essas faltas poderdo ser justificadas junto do
formador, de forma expressa, utilizando a via do correio
eletrénico.
4. A |justificagcdo das faltas tem apenas -caracter
informativo para o formador, que podera ter essa
informacdo em conta aquando da avaliacdo da
qualidade da participacdo do formando.
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